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Interni postupy Otevrené zahrady JiCinska z. s.
pro programovy ramec PRV 2014 - 2020

aneb zpusob vybéru projektli na MAS, feseni stfetu zajmu a zaruceni transparentnosti)
(dle Pravidel 19.2.1.)

Administrace programového ramce Programu rozvoje venkova (PRV) se v MAS OZ]J fidi:

a) Predpisy Ministerstva zemédélstvi (Mze) a Statniho zemédélského intervencéniho fondu
(SZIF)

e ,Pravidla pro Zadatele” - Pravidla Operace 19.2.1. Podpora provadéni operaci v

ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje _
2022, platné pro Zédosti o dotace zaregistrované v roce 2022 po nabyti
utinnosti Pravidel, pokud neni v Césti E uvedeno jinak.)

e Prirucka pro zadavani verejnych zakazek PRV 2014 — 2020 (verze 5)

e Pravidla pro publicitu PRV 2014 — 2020 (verze 6)

e Dalsi aktudlné platné predpisy a metodiky

b) Vnitfnimi predpisy MAS
e Stanovy, Smérnice pro jednani organd, Jednaci a volebni fad ¢lenské schize
e Interni postupy MAS OZJ pro programovy ramec PRV 2014 — 2020
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Zadost o platbu

Udrzitelnost projektu

Kontrola dodrZovani podminek PRV
Monitoring, evaluace, archivace

. Pfiprava dokumentti — MAS 0Z)

a. Po schvaleni Programového ramce PRV SCLLD vygeneruje MAS OZJ v Portalu farmare
(PF) pfislusné fiche.

b. Do fichi doplni pfislusna preferencni kritéria dle principl v SCLLD, jejich bodova
ohodnoceni, indikatory. Nastaveni preferencnich kritérii je diskutovano v rdmci orgdn(
MAS OZJ a nasledné schvaleno ¢lenskou schizi MAS OZ).

c. Fiche zasle prostfednictvim Portdlu farmare ke schvdleni na CP SZIF.

Pro kazdou vyzvu mohou byt jind preferencni kritéria. V takovém pfipadé opét
podléhaji fiche schvaleni CP SZIF.

e. MAS 0ZJ) pfipravi znéni vyzvy dle pfislusného vzoru, které opét podléhd schvaleni
prostfednictvim Portalu farmare CP SZIF. Schvdlenou vyzvu nelze ménit, musi byt
pfipadné zrusena.

. Vyhlaseni vyzvy

a. MAS 0Z) muze vyhlasit v jeden okamzik pouze jednu vyzvu.

Dalsi Zadost o potvrzeni vyzvy mize byt zaslana az po zaregistrovani vsech projekt(
z vyzvy predchozi.

c. MAS 0Z] zverejni vyzvu a fiche na www strankach MAS 0ZJ, rozesle informaci ¢lenlim a
potencidlnim zajemclm o dotaci, dale ji pfipadné zverejni na facebooku, v tisténych
médiich apod.

d. Vyzva musi byt vyhlasena minimalné 4 tydny pred ukoncenim ptijmu Zadosti o dotaci a
pfijem Zadosti o dotaci musi trvat minimalné 2 tydny.

3. Konzultace zadosti

a. V obdobi pred prijmem zadosti MAS OZJ zajisti bezplatnou konzultaci vSem zdjemcim
z fad potencionalnich Zadateld.
b. Konzultace k projektovym zamérim jsou mozné po celou dobu realizace strategie SCLLD.

4. Prijem, administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

a. Zadost o dotaci je Zadatelem poddana prostfednictvim aplikace Portal farmare (PF)
z jeho vlastniho pfistupového uctu, je podana kompletni s poZzadovanymi ptilohami a
v fadném terminu a ¢ase uvedeném ve vyzve.

b. Zadatel nesmi po podani zadosti o dotaci ménit vysi preferenénich bodd.
Zaevidované projekty MAS 0Z) zvefejni do 5 pracovnich dnli na webu
www.otevrenezahrady.cz.


http://www.otevrenezahrady.cz/
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d. Zaevidované projekty jsou nasledné podrobeny administrativni kontrole a kontrole

pfijatelnosti ze strany MAS OZJ. Prlbéh a vysledky kontroly jsou zaznamenany do
zdznamového listu (posledni strana Zadosti o dotaci). Povéreny pracovnik MAS OZJ
informuje Zadatele o vysledku kontroly, pfipadné vyzve Zadatele k doplnéni a
odstranéni nedostatku. Tuto informaci preda Zadateli ve Ihtté do 5 pracovnich dna od
provedené kontroly a samotnd ndprava nebo doplnéni ze strany Zzadatele musi
probéhnout ve |h(té spevné danym terminem, minimalné vSak ve |hiaté do 5
pracovnich dnll. Opravu muZe Zadatel provést pouze 2x. Doplnéni Zadosti o dotaci
probiha pres Portal farmare.

5. Hodnoceni projektli a zamezeni stietu zajma

a.

Projekty, které splni podminky administrativni kontroly formalnich nalezitosti a
kontroly pfijatelnosti, jsou nasledné hodnoceny Vybérovou komisi MAS OZJ.
Hodnoceni projektd probihda max. do 20 pracovnich dnl od administrativni kontroly a
kontroly pftijatelnosti, podle preferencnich kritérii schvdlenych MAS OZJ. Preferencni
kritéria jsou soucasti jednotlivych schvalenych fichi.
Samotné vécné hodnoceni zadosti provadi ¢lenové Vybérové komise.
Pro zamezeni stfetu zajm( postupuje vybérovd komise ndsledovné: Do 14 dnl po
ukonceni vyzvy se ¢lenové vybérové komise seznami s projekty dané vyzvy, nejpozdé;ji
pfi prvni schlizce vybérové komise pred hodnocenim projektl a vylouci z hodnoceni
projektd Cleny, které lze povazovat za podjaté.
Za podjatého je povazovan ¢len vybérové komise, ktery:

[l je Zadatelem.
je ¢lenem rozhodovacich organi Zadatele.
je ¢lenem jakychkoliv organ(i Zadatele.
je vici zadateli v pracovnim poméru ¢i osobnim vztahu.
se podilel na zpracovani zadosti o dotaci nebo jejich pfiloh.

] md nebo mlZe mit osobni zajem na realizaci projektu.
V pfipadé stretu zajma CElen vybérové komise stimto stavem sezndmi ostatni ¢leny

(I R I A I O

vybérové komise a je vyloucen z procesu hodnoceni viech projekt(i v ramci dané fiche.
Pfed hodnocenim ¢lenové Vybérové komise podepisi Cestné prohlaseni o nepodjatosti,
mléenlivosti a davérnych informacich.

V zépisech z jednani orgdnli u podjaté osoby musi byt uvedeno ,nepfitomen” (neni
dostacujici ,zdrzel se“).

Zadost je hodnocena min. dvéma hodnotiteli z ¢len(i Vyb&rové komise, ktefi na zakladé
obsahu Zadosti a pfiloh stanovi celkovy pocet bodd dle nastavenych preferencnich
kritérii. Projekty k hodnoceni jednotlivym ¢lenim vybérové komise prifazuje predseda
vybérové komise nebo jim povérena osoba losovanim. Hodnotitel zd{vodni, pokud
udéli jiny pocet bodl, nez navrhuje Zadatel. Pfi stejném poctu bodl se prevezme
zdavodnéni uvedené Zadatelem v Zadosti o dotaci, pripadné bude zdivodnéni uvedeno
obdobnym zplsobem.



EVROPSKA UNIE e

Evropsky zemédélsky fond pro razvoj venkova e ,‘/: NEINSKA
Evropa investuje do venkovskych oblasti _No_e)__]_
Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

e. Pokud se hodnoceni hodnotiteld lisi, predseda Vybérové komise zvoli tretiho
hodnotitele, ktery provede hodnoceni pouze u preferenénich kritérii s plvodnim
rozdilnym vysledkem. Své hodnoceni pak soucasné pisemné zdlvodni.

f. Po vyhodnoceni vsech Zadosti se nasledné vyhotovi seznam podporenych /
nepodpofenych 7adosti dle pofadi (seznam vrozsahu nazev Zadatele, IC, misto
realizace projektu NUTS5, ndzev projektu, nazev nebo Cislo prislusné fiche) od Zadosti

g. Pri shodném poctu bodld u projektd vramci jednotlivych fichi se postupuje dle
stanovenych pravidel uvedenych ve vyzvé.
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7. Zpusob vybéru projektl
a. Vysledky vybéru projektl projednd a schvaluje rada spolku.
Zadosti, které jiz neni mozné vzhledem k alokaci uspokojit, jsou v poradi dle bodového
hodnoceni povazovany za tzv. nahradniky.
c. Jedndni Vybérové komise je zdokumentovano zapisem a prezencni listinou.

8. Zaruceni transparentnosti
a. Transparentnost je zarucena dodrZovanim platnych dokument( (zakonu, pravidel,
metodik, pokyn() vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to
zejména v zajisténi zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich udajl, tak aby byl zajiStén
rovny pristup k informacim pro vsechny bez rozdilu.
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9. DolozZeni pFiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni/ cenovy marketing

a.

C.

Zadatel predlo?i MAS elektronicky emailem Cenovy marketing & vyhodnoceni z
elektronického trzisté v pfipadé, Ze se jedna o zakazku, jejiz pfedpokladdand hodnota je
rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH a zaroven je rovna nebo nizsi nez 2 000 000
K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6 000 000 K¢ bez DPH v
pfipadé zakdzky na stavebni prace; véetné pisemné smlouvy s vybranym dodavatelem
a nabidkovych podkladd pro tabulku cenového marketingu nebo kompletni
dokumentaci z vybérového/zadavaciho fizeni v terminu do 63. kalendarniho dne od
findIniho data registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF vietné aktualizace 7adosti o
dotaci, pokud doSlo ke zménam rozpoétu na zdkladé provedeného cenového
marketingu/ vybérového /zadavaciho fizeni.

MAS provede kontrolu dokumentace z cenového marketingu / vybérového/zadavaciho
Fizeni a kontrolu Zadosti o dotaci. Zadost o dotaci opatfi elektronickym podpisem.
Dokumenty vrati zpét Zadateli.

Zadatel pfes Portal farmare na RO SZIF predlozi kompletni dokumentaci z cenového
marketingu nebo vybérového/zaddvaciho fizeni a pfipadné i aktualizovanou Zadost o
dotaci do 70. kalendafniho dne od findlniho data registrace Zadosti o dotaci na RO
SZIF.

Pozn. Cenovy marketing pro projekty do ¢astky 500 000 K¢ bez DPH véetné pisemné smlouvy

nebo objedndavky s vybranym dodavatelem a nabidkovych podkladd pro tabulku cenového

marketingu se priklada aZ pfi Zadosti o platbu.

10.

a.

Administrativni kontrola RO SZIF

U projektd vybranych MAS OZJ) k podpore dojde nasledné k administrativni kontrole ze
strany RO SZIF.

V pfipadé vyzvy ze strany SZIF (opét prostfednictvim Portalu farmare) na doplnéni i
opravy zaregistrované Zadosti, bude MAS 0Z] soucinnd s Zadatelem pfi zajisténi
doplnéni a kontroly doplnénych udajd. Na proces doplnéni je lhGta 21 kalendarnich
dni.

Vysledek administrativni kontroly SZIF pfijde nejpozdéji do 70 kalendarnich dnl u
Zadosti o dotaci pouze s vybérem varianty cenovy marketing, 140 kalendarnich dnG je
u Zadosti o dotaci s vybérovym/zadavacim fizenim. Lhiita se po¢itad od findlniho data
registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS.

Odstranéni zjisténych nedostatkl musi byt provedeno dle Zadosti o doplnéni netplné
dokumentace vterminu do 21 kalendafnich dnd od zvefejnéni Zadosti o doplnéni
neuplné dokumentace na Portalu farmare. Doplnéni na RO SZIF ze strany Zadatele
muze byt v uvedené Ihité provedeno pouze jednou.
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Re3eni odvolani zadatell

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vySi bodového
hodnoceni Zadosti o dotaci, mGze predloZit do 21 kalendafnich dnii od provedeni
pfislusného ukonu ke Kontrolni komisi MAS Zadost o provéreni postupu MAS i
zd@ivodnéni pfidéleného poctu bodl u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o
prezkoumani Kontrolni komise MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do 14
kalendarnich dnda.

Pokud Zadatel nesouhlasi s vysledkem jedndni Kontrolni komise po vysvétleni postupu
ze strany MAS, m(Ze se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na pfislusny RO
SZIF a pokud tak ucini, ma zdroven povinnost dat tuto skutecnost MAS na védomi.
Ostatni postupy a pravidla jsou stanoveny ,Pravidly pro Zadatele” - Pravidla Operace
19.2.1. Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje (kapitola 11 verze z 13. 04. 2022)

12. Provadéni zmén v projektech

a.

C.

Jakékoliv zmény je Zadatel povinen hlasit pres Portal farmare prostfednictvim
formulare HIaseni o zménach a to v obdobi od podpisu Dohody po dobu Ihaty
vazanosti projektu.

MAS 0OZJ) postupuje dle ,Pravidel pro Zadatele” - Pravidla Operace 19.2.1. Podpora
provadéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (kapitola 7
verze z 13. 04. 2022) a dle Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni
skupiny, jejichz strategie budou schvdleny vramci Programu rozvoje venkova na
obdobi 2014 — 2020 (dale jen Pravidla MAS).

Jakékoliv zmény v Zadosti o dotaci podléhaji schvaleni MAS OZJ a jsou potvrzovany
elektronickym podpisem pred podanim pres Portal farmare na RO SZIF.

13. Schvaleni zadosti o dotaci a podpis Dohody o poskytnuti dotace

a.

Schvdleni zZadosti, u kterych nebyla ukonéena administrace, probiha pribézné na SZIF.

b. Zadatel je informovan o schvéleni/neschvaleni prostfednictvim Portalu farmare.

V pripadé, Ze je projekt schvalen, je Zadatel vyzvan k podpisu Dohody o poskytnuti
dotace a je povinen se ve stanovené |h(ité dostavit k podpisu na RO SZIF.

14. Realizace projektu

a.

Zadatel muze realizovat projekt od poddni Zadosti o dotaci na MAS.

Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace Zadatel realizuje projekt dle stanovenych
podminek.

Projekt Ize realizovat v obdobi max. 24 mésicl od podpisu Dohody.

Doba realizace projektu je predmétem preferencnich kritérii a ta musi byt dodrzena.
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15. Zadost o platbu

a.

> @ o

Samotna dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu a predloZeni pfisluiné
dokumentace.

Zadost o platbu si 7adatel vygeneruje prostfednictvim Portalu farmare.

Vyplnénou zadost o platbu véetné pfiloh zasle emailem na MAS OZJ.

MAS 0ZJ provede kontrolu Zadosti o platbu a jejich pFiloh, pfipadné provede kontrolu
na misté, kde to uklada preferencni kritérium. V pfipadé nedostatk(l vyzve Zadatele
k dopInéni do 7 kalendarnich dn( a k opraveé ve |h(té do 5 kalendafnich dnu.

Pokud Zadatel s vyzvou k doplnéni nesouhlasi, postupuje se dle ,,Pravidel pro Zadatele”
ve Ih{tach zde uvedenych.

Odeslani Zadosti o platbu na RO SZIF zajisti zadatel prostfednictvim Portalu farmare.

V ramci kontroly SZIF bude Zadateli pfipadné zaslan ,Chybnik®.

Po odstranéni nedostatkl bude Zadost o platbu zaregistrovana.

Bude provedena kontrola RO SZIF na misté.

Vystaveno ozndmeni o vysi dotace.

Dotace bude proplacena.

16. Udrzitelnost projektu

a.

Doba udrzitelnosti, vazanosti projektu je 5 let od data pfipsani dotace na ucet Zadatele.
Kazdorocné, k 31. 7. Bude zZadatel pfes Portal farmare poddvat Monitorovaci zpravu.
Doba udrZitelnosti, vazanosti vytvoreného pracovniho mista/mist je 3 roky od pfipsani
dotace na ucet Zadatele.

17. Kontrola dodrzovani podminek PRV

a.

Zadatel/pfijemce dotace je povinen umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam
k ovéfeni pInéni podminek Pravidel pfipadné Dohody o poskytnuti dotace po dobu 10
let od proplaceni dotace.

18. Monitoring, evaluace, archivace

o 0 T o

MAS 0ZJ zajistuje zejména monitoring plnéni strategie SCLLD.

Vécny monitoring je zaméren napr. na vyzvy, projekty, publicitu a udrzitelnost.
Finan¢ni monitoring je zaméren na financovani, Ucetnictvi, alokaci apod.

Z pohledu ¢asového harmonogramu se MAS OZJ) zaméfi na monitoring po kazdé vyzvé,
kazdorocni, stfednédoby a ex-post.

Data z monitoringu poslouzi k nasledné evaluaci, vyhodnoceni plnéni a implementace
strategie SCLLD a pfijeti opatieni k dalSimu zlepseni.

Veskera dokumentace MAS OZ) je archivovana v souladu s obecné zavaznymi platnymi
predpisy a spisovym, archivacnim a skartacnim radem.

Zelené oznaceny zmény Internich postupl PRV oproti verzi platné pro 5. vyzvu PRV z 28. 04.

2021.



