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1 Podpora pfi zpracovani zadosti o podporu

V textu jednotlivych vyzev k predkladani zadosti o podporu jsou uvedeny kontakty na
konkrétni utvary fridiciho organu OPZ, které jsou za prislusnou vyzvu odpovédné.
V pfipadé, Ze jako zadatel (i potencialni) potfebujete poradit s néjakym vécnym problémem
tykajicim se pfipravy zadosti o podporu, kontaktujte pracovniky tohoto utvaru. Kontaktovat je
muZete prostfednictvim e-mailu Ci telefonu specifikovanych vtextu vyzvy k predkladani
zadosti o podporu, nebo také — pokud je to vtextu vyzvy uvedeno — s vyuZzitim
elektronického komunikacniho nastroje ,ESF Forum®.

Technické problémy dosud neregistrovaného uzivatele IS KP14+:

Dosud neregistrovanému uzivateli, ktery ma problém s registraci do IS KP14+, je podpora
poskytovana  skrze  webovy formulaF na  registraCni  strance IS = KP14+
(https://mseu.mssf.cz). Tuto podporu zajiStuje Ministerstvo pro mistni rozvoj jakozto
vlastnik IS KP14+.

Technické problémy se zpracovanim zadosti o podporu vramci vyzvy vyhlasené
z OPZ:

Ridici organ OPZ pomé&ha tyto problémy fesit na zakladé e-mailovych podnétl. E-maily
muzete zasilat na adresu iskp@mpsv.cz. Pokud se dotaz tyka uz rozpracované zadosti
o podporu, do e-mailové zadosti o pomoc identifikujte zadost o podporu s vyuzitim tzv.
HASH koédu, ktery naleznete na zalozce Identifikace operace v pravé horni ¢asti obrazovky
(viz kap. 6.2.1).

Provozni doba technické podpory iskp@mpsv.cz:

Pracovnici technické podpory OPZ vam budou k dispozici v pracovnich dnech od 8:00
do 16:00. Reakci na va$ pozadavek garantujeme v ramci provozni doby technické podpory
do 4 hodin od obdrZeni poZadavku. Dotazy zaslané mimo provozni dobu budou feSeny
nejpozdéji nasledujici pracovni den.

Ve dnech 23., 30., resp. 31. 12. (pokud pfipadne na pracovni den) bude upravena provozni
doba technické podpory od 8:00 do 12:00 hodin. Pro metodické dotazy vyuZijte telefonni
a e-mailové kontakty uvedené v textu konkrétni vyzvy. Kontakt naleznete v dokumentu "Text
vyzvy €. xxx OPZ", na adrese www.esfcr.cz/modules/calls pod konkrétni vyzvou.
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2 Portal IS KP14+

Zadost o podporu z OPZ Ize predloZit pouze prostfednictvim aplikace IS KP14+. Tato
aplikace je soucasti monitorovaciho systému pro vyuZivani Evropskych strukturalnich
a investi¢énich fond v CR v programovém obdobi 2014-2020, ktery se oznaduje jako
MS2014+. Oznaceni MS2014+ je tedy nadfazené pojmu IS KP14+. Vzhledem k tomu, Ze
Zadatelé a pfijemci vzdy pracuji pouze s Casti systému oznaCovanou jako IS KP14+, je
v tomto dokumentu pouzivano pojmenovani IS KP14+.

IS KP14+ provozuje Ministerstvo pro mistni rozvoj. Jednotlivé Fidici organy (RO) programd,
z nichz je podpora poskytovana, nejsou provozovateli tohoto systému.

21 Systémové pozadavky a dostupnost aplikace
IS KP14+

2.1.1 Podporované prohlizece

Bezproblémové fungovani aplikace IS KP14+ je garantované pouze v prohlize€ich Internet
Explorer a Firefox, a to pouze v jejich nejnovéjsSich verzich. Prohlize¢ Mozilla Firefox
provadi aktualizaci na posledni verzi automaticky, aktualni verzi prohlize€e Internet Explorer
stahnete zdarma na strankach firmy Microsoft.

Pro zadavani dat do zadosti musi byt v internetovém prohlize€i zapnuty JavaScript.

V prohlize€i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnuta zadna
nastaveni, ktera jakymkoliv zpisobem méni vzhled nebo styly pisma.

Windows 10 maji nastaven jako vychozi prohlize¢ Microsoft Edge, ktery nepodporuje
instalaci pluginQ jako je Silverlight. Internet Explorer Ize spustit kliknutim na tlacitko "Start"
v levém dolnim rohu a zadanim textu "Internet Explorer". Pokud si pfejete, muzete si jej
nastavit jako vychozi prohlize&, navod viz zalozka HW a SW pozadavky piimo v IS KP14+.

Upozornéni: Od 1. zafi 2015 byla podpora plugind NPAPI (tedy i pluginu Silverlight)
v prohlizeCi Google Chrome ukonc&ena.

2.1.2 DalSi pozadavky

e Minimalni rozliSeni monitoru 1366 x 768 bodu.

e Pro tisk zadosti musi byt na pocitaci nainstalovana posledni verze Adobe Acrobat
Readeru.

e Pro podepsani zadosti o podporu je nutné mit nainstalovan plugin MS_Silverlight
v jeho nejnovéjsi verzi.

2.1.3 Pokyny ke zvySeni prav aplikace

Aplikace dodavané spolecnosti Tesco SW a. s. vyuzivaji technologie Microsoft Silverlight,
jenz pro nékteré pokrocilé funkcionality vyzaduje nastavit tzv. zvySena opravnéni na pocitaci.
Témito funkcionalitami jsou napf. pfistup k podpisovym certifikatim v Glozisti certifikatd
Windows nebo na Cipoveé karté. ZvySena opravnéni Ize nastavit pomoci instalacniho balicku
TescoSW Elevated Trust Tool.

Upozornéni: Pro uspésnou instalaci mize byt vyzadovano administratorské opravnéni.

Pokyny pro vypInéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A7 Datum vydani: 6. 9. 2017 Strana: 5z 112



2.1.4 Test kompatibility prohlizece

Pro otestovani kompatibility pracovni stanice muze Zadatel vyuzit odkaz uvedeny pfimo
v IS KP14+ na zalozce HW a SW pozadavky.

V pfipadé problém0 s elektronickym podpisem miuzete zkontrolovat certifikat pres tlacitko
Validace certifikatu.

Snimek obrazovky testu kompatibility

s == B
Aktualni internetovy prohlizeé v Internet Explorer 11.0
Operacni systém " Windows 7
Pouzivane rozliseni v\ pafadku
Vypocetni kapacita v aktualnim prohlizeci v\ poradku
Podet procesoru v 2
Test pripojeni(download/upload) v 01 Mbit/'s
Dostupnost databaze (volitelné) /' \ pofadku
Podpora FileAPI ' W pofadku
Dostupnost SilverLight pluginu /' pofadku
Verze Silverlight v 515604280
Zvysena opravnéni pro Silverlight v Ano

Validace certifikatu

Po zmacknuti tlaCitka Validace certifikatu bude Zadatel vyzvan k vybéru pfislusného
certifikatu k elektronickému podpisu a provede ovéfeni tlaCitkem Dokongit.

Snimek obrazovky validace certifikatu

() Cipové karty a tokeny
=) Systémové uloZiité

| Lo ]

) Soubory

@ citliva data uzivatele (heslo, certifikat) sloui pouze k vytvoFeni podpisu. Tento proces je cely realizovan na strané
uZivatele a k pfenosu citlivych dat na server nedochazi. V aplikaci je ulofena pouze vefejna £ast certifikatu uZivatele,
jako soucast podpisu pro pozdéjsi ovéfeni,

2.1.5 Dostupnost

Ministerstvo pro mistni rozvoj garantuje dostupnost produkéniho prostiedi 365 dni v roce
v dobé 4:00 — 24:00 hodin.
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2.2 Registrace nového uzivatele

Zadost o podporu vyplfiuje Zadatel prostfednictvim aplikace IS KP14+, v némz je formulaf
vytvofeny v navaznosti na podminky pfislusné vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu
v ramci daného programu.

Prostfednictvim aplikace IS KP14+ probiha elektronické podani zadosti o podporu, zadné
jiné predlozeni zadosti zadatel neprovadi. Podminkou pfedlozeni zadosti je ovsem podpis
finalizované zadosti o podporu s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu.

Zadatel neinstaluje do poéitace zadny program a zadost o podporu vypliiuje pfimo v okné
internetového prohlize€e. Produkéni prostfedi aplikace IS KP14+ je dostupné na nasledujici
internetové adrese: https://mseu.mssf.cz. Referenéni prostfedi (testovaci) aplikace
IS KP14+ je dostupné na adrese: https://mseu-sandbox.mssf.cz, na které si zadatel muze
vyzkouSet napfiklad spravné fungovani elektronického podpisu.

Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres tlacitko
Registrace na uvodni strance.

Snimek uvodni stranky aplikace IS KP14+

MS2014
Nachazite se Uvod
Portal IS KP14+ jako soutdst MS2014+ je uréen pouze pro vypliiovani a podavani elektronicke Zddosti o padporu Vsechny dostupné informace o erpani z fondii Evropské unie a seznam kontakti na jednotlive vyhlaSovatele vyzev
projektu ze alnich fonda pskeho spoletenstvi a Narodnich zdroji v programovém obdobi 2014 aZ 2020. najdete na strankach www.dotaceeu.cz.
Seznam programil a vyzev uvoDp R EGISTRAC E »
Informace RO
Kontakty Portal IS KP14+ jako soucast MS2014+ je urcen pro Zadatele/pfijemce pro zadavani 7adosti 0 podporu a spravu projektii po
celou dobu jejich Zivotniho cyklu a dale pro nositele strategii integrovanych néstrojl a externi hodnotitele. Zadosti o podporu UZIVATELSKE JMENG:
Odkazy na projekt je mozné zadavat aZ po vyhlaSeni vyzev a otevieni programii pro programoveé obdobi 2014 - 2020.
FAQ 8
Upozornéni HESLO:
HW a SW pozadavky
» Vterminu od 11.12.2016 7:00 do 11.12.2016 13:00 bude provedena odstévka kategorie C systému zakladnich
registril. V uvedené dobé nebude mozné v ISKP+14 a CSSF14+ provadét validace na data IS ZR. - .
PRIHLASIT SE »
+ Dne 10. listopadu 2016 prob&hne vjména serverového certifikatu. Nove vydany certifikat bude od certifikagnf autority
thawte SHA256 SSL CA a md sériové &islo 38 09 47 31 7e 6d 5b 0f e9 4a ch 03 35d6 03 ca Zapomenuté heslo ?
+ Podepisovani dokument — upozorijeme uZivatele, Ze od 27.6.2016 je nasazena nova verze TescoSW Elevated Trust
Tool podepsana novym certifikatem. Papis aktualizace kompaonenty je ulozen zde, samotna kompanenta je ke stazeni
= v B
[ ] Tl
Cesky polski english
Aplikaci zajistuji
OPERAEHI EVROPSKA UNIE _r=gy | MINISTERSTVO | Spolufinencavéna 2 pojekti 0PTP:
PROGRAM EVROPSKY FOND PRO REGIONALN ROZVOS g ~=" | prO misTNI | CZ.1.08/2.1.00/12.00147, CZ.1.08/2.1.00/13.00166,
PomMoC INVESTICE DO VASH BUDOUCNOSTI ROZVOJ CR CZ.1.08/2.1.00/14.00360 -
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Snimek registraéniho formulare pro uzivatele v aplikaci IS KP14+
Registrace Fas

Uved Registiacni idape

Zadeyte heslo, Were bude vyadfving pro piistus do sphitace Hesla musi byt
nenéné 8 tnani douts 3 musi chaahovat alespod jedeg velf piameng,

Hasks maké pramend o kst Heslo aeami pbeahowat Sint paéea 3 pigneni Hesle
neumd obashovas pnd epecdial znaky sk
Kontriahess [eneasane | zasege besi oo
s :N Zadegte ikl wvddiny pied ymisem
Jmingy |;¢:| | 2ndejie présg komtaiing cachy
Plgnen |le. | IuSeqie hynbt LM Gdoby
Titdl 2a pménem [ 3 Tadest bl wvadiny Ea mdnem
Damem marnzesi | 27.8, 1974 =] Vyberte datum naenceni
E-maad Ilmnqnl.@;ﬂnmu J 2adapte e-madovou adresu
Mol teledon |+.|zn'_yilmmzaa ] 2adeine Eisio mobilna felebors kostakand ooy

[AmMFTG

sgamnginikeg | AMTTD Dpeite ontnolel kid 7 cbrizis

| Odeslal registradni (dape |

Mate problém s negistraci?

Walke e-maslevd sdrera Papi problému

Hagifte mdm 2 my Vi poradise [

Odeslat

Po vyplnéni registracnich udaju (heslo si doporu€ujeme poznamenat) a jejich odeslani Vam
do nékolika minut (muze byt i desitek minut) na zadané telefonni Cislo pfijde SMS
s aktivanim kliéem (ij. koédem), ktery zapiSete do pfislusné kolonky na obrazovce
a potvrdite.

Snimek formulare pro vyplnéni aktivaéniho klice zaslaného na €islo mobilniho telefonu

A s

P £ oo todd le
benefit? @mpsv.cz - Outlook Web App L

gistraceint.aspx Q7

Poznamka: Poznamka pro fesitele

Ovéieni ¢isla mobilniho telefonu

Aktivaéni klic:
Na Vas mobilni telefon byl formou SMS zaslan Aktivacni kli¢ pro ovéieni spravnosti Vaseho telefonniho isla.Opiste tento kli¢ do pole Aktivacni kli¢ a
Kliknéte na tlacitko Odeslat.
Upozornéni: Tento formulai pied zadanim Aktivacniho klice nezavirejte! Pokud ho zaviete, budete muset vyplnit registraci znovu. Odeslat

Pokud Vam vyprSela platnost aktivaéniho klice nebo mate problémy s jeho zadanim, stisknéte tlagitko "Novy aktivacni kli¢", které na Vas mobilni telefon Novy aktivacni kiic
odesle novy aktivacni klic.

Mate problém s registraci?

Vase e-mailova adresa Popis problému

Napiste nam a my Vam poradime. |
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Po potvrzeni aktivacniho kliCe je tfeba poCkat na potvrzujici e-mail, ktery Vam dorazi na
zadanou e-mailovou adresu. V e-mailu je URL odkaz, kterym registraci potvrdite (kliknutim
na odkaz) a odeslete k zavére¢né fazi jejiho zpracovavani. (Technicky je toto oznacovano
jako odeslani do ServiceDesku.)

Snimek e-mailové zpravy, v niz zajemce o registraci obdrzi odkaz pro potvrzeni registracnich
udaja

---------- Pdvodni zprava ----------
0Od: servicedesk@ms2014 mssfcz

Komu: Jan.novak@seznam.cz
Datum: 13. 5. 2015 8:32:55

Predmét: SD2014+ Potvrzeni Zadosti o registraci pro Jan Novak

Dobry den Jan Novak,

dékujeme za Vasi Zzadost o registraci na portal Zadatele o podporu z ESIF. Pro jeji dokonéeni pokracujte prosim kliknutim na nasledujici odkaz:

https:/imseu.mssf.cz/sd/aktivace.aspx?activation|D=ee00f64a15beddTcalc34ff6Tf5e661f

Platnost odkazu je 24 hodin. Po vypréeni této Ihiity budete muset provést registraci znovu. Po kliknuti na vye uvedeny odkaz bude registrace
odeslana do Service desku a bude Vam zaloien Gcet. Nasledné Vam bude zaslan mail s vygenerovanym uzivatelskym jménem.

Tento e-mail byl vygenerovan automaticky aplikaci SD2014+.

Po kliknuti na aktivacni odkaz bude VaSe registrace dokoncena, aplikace IS KP14+ Vas
o tom informuje nasledujici obrazovkou.

Snimek obrazovky, na niz je potvrzeni o dokonéeni registrace a ovérovani zadanych udaju

MS 2 O ] 4+ B Cosky  mmm poiski
-

Nejste prihlasen/-a

Machizitese:  Uvod  Aktivace

Aktivace ~

Uvod Ovéfeni VaSeho e-mailu probéhlo v pofadku. V nasledujicim e-mailu Vam bude zaslano uZivatelské jméno, pod kterym se budete moci piihlasit do aplikace.

S odesidnim tohoto formulare lasite se spravou, inim & uchovénim Vasich osobnich ddajil Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, ve smyshu ustanaveni Zikona & 101/2000 Sb

uivateli Aplikace M52074+ Sprava a zpracovini osobnich idajis budou probihat v rozsahu nezbytném pro naplnéni iéelu stanoveného v predchozi vété. Tyto tidaje nebudou poskytnuty tfetim osobam.
Tento souhlas udélujete na dobu neurgitou. Zaraven potvizujete iplnost a spravnost uvedenych osobnich udaji

IuroRA ubaom c=ge | MINISTERSTVO
o naow oronea o @S2 | PRO MisTNI
ST I TouR TR ROZVOJ CR

oPERATIONAL
FROGRAMME
TaenmicaL
ASHETANCE

Aplikace IS KP14+ nasledné zasila e-mail s uzivatelskym jménem, které systém generuje
automaticky. Tvar uzivatelského jména vychazi z pfijmeni a jména registrovaného uzivatele.
Pfi opakované registraci se méni i uzivatelské jméno (minimalné prvni dva znaky, které
definuji mésic registrace).
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Od listopadu 2016 jiz neni mozné provadét opakovanou registraci jednoho uzivatele (jedno
jméno uzivatele se stejnym datem narozeni).

Snimek e-mailové zpravy, v niz nové registrovany obdrzi své uzivatelské jméno

Od: servicedesk@ms2014 mssfcz

Komu: Jan.novak@seznam.cz

Datum: 13. 5. 2015 8:45:02

Pfedmét: SD2014+ Dokongeni registrace pro Jan Novak

Registrace pro: Ing. Jan Novak,
Nové uzivatelské jméno:HINOVJAN

Vase registrace na portal Zadatele o podporu z ESIF byla ispésné dokonéena.
Vase uZivatelské jméno je HINOVJAN. Pro piihlaSeni pouZijte heslo, které jste zadali pfi registraci.

Prihlasit se miZete zde.

Tento e-mail byl vygenerovan automaticky aplikaci SD2014+.

Prihlaseni do aplikace nasledné probiha vyplnénim uzivatelského jména a hesla. Pokud si
uzivatel IS KP14+ heslo nepamatuje, nebo chce provést zménu hesla, mize tak ucinit pres
tlacgitko Zapomenuté heslo?.

Snimek s vyznacenim tlacitka Zapomenuté heslo?

PRIHLASENI

UZIVATELSKE JMENO:

HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

s ==

esky polski
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Snimek se zobrazenim dialogu v pfipadé zapomenutého hesla

Zapomenuté heslo

UZivatelské jméno: ‘ ‘ Zadejte ufivatelské jméno

Mobilni telefon: | +420 ‘ Zadejte Eislo mobilniho telefonu, ktery jste uvedl/a v registraci

Vygenerovat novy kod

Kontrolni kdd: ‘ ‘ Opiste kontrolni kod 7 obrazku

Pokud neznate své uZivatelské jméno nebo iz nevlastnite telefonni Cislo, které jste uvedl/a v registraci, pokracujte zde.

Uzivatel vyplni povinna (zlutd), pole a odeSle zadost o reset hesla. Pozor, je ale potfeba vzdy
uvést Cislo mobilniho telefonu, které bylo pouzito pfi registraci.

Pokud uzivatel nezna své uzivatelské jméno nebo jiz nevlastni telefon s Cislem pouzitym pfi
registraci, muze vyuzit odkaz uvedeny pfimo pod tlacitkem PokraCovat.

Snimek se zobrazenim dialogu v pripadé zapomenutého hesla

Reset hesla
Jméno: ‘ Zadejte jméno kontakini osoby
Piijmeni: ‘ | Zadejte pfijmeni kontaktni osoby
Datum narozeni: ‘ | Vyberte datum narozeni
E-mail: | Zadejte e-mailovou adresu

Zadejte tislo mobilniho telefonu kontaktni osoby

Mobilni telefon: | +420v| ”

Vygenerovat novy kod

Kontrolni kod: ‘ Opiste kontrolni kad z obrazku

Aplikace je primarné zobrazena v eském jazyce. UZivatel mize stiskem tlacitka ikony viajky
zménit jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci', v ramci které bude do aplikace pfistupovat.

" Pro OPZ je relevantni pouze Ceska mutace, polska mutace je vyuZitelna pouze pro program preshranicni
spoluprace Interreg V-A Ceska republika — Polsko.
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2.3 Obecné funkcionality formulare zadosti o podporu
Povinna x nepovinna pole
Datové polozky, které je uzivatel povinen vyplnit pro uspésnou finalizaci zadosti o podporu

jsou podbarveny Zluté a oznaceny vykFi¢nikem. Datové polozky, které jsou podbarveny Sedé,
jsou nepovinné.

Priklad odliSného vzhledu povinného a nepovinného datového pole
B NAZEV PROJEKTU CZ

Al

NAZEV PROJEKTU EN

Rucni pIlnéni x automaticka plnéni x vybér z €iselniku

Datové polozky, které jsou podbarvené Zlutou nebo Sedou barvou (viz vySe), vyplfiuje
uzivatel jako textové pole nebo jako pole s vybérem z pfedem vydefinovaného Ciselniku.

Ciselnik se zobrazi po stisku ikony B vedie pfislusného datového pole.
Datova pole, ktera jsou bez podbarveni, vyplfiuje systém automaticky.

Priklad vzhledu pole, které vyplnuje aplikace IS KP14+ automaticky bez vstupu uzivatele

— Zadost o podporu

DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
14. ledna 2015 13:49:05

DATUM PODPISU DATUM PODANI

Napovéda

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy napovédy: kontextova napovéda, ktera se
uzivateli objevi, pokud najede kurzorem na pfisluSné datové pole, a napovéda, kterou si
uzivatel vyvola stiskem tlacitka ,Napovéda“ v pravém hornim rohu obrazovky.

Priklad zobrazeni kontextové napovédy vyvolané umisténim kurzoru

CisLo vvzvy NAZEV VWZVY
0614498 RE_1_Vyzva pro 0S

18 NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
| Projekt uZivatelska pfirucka | | ‘

Vypliite nazev projektu v Eeském jazyce. | 0/500 _ Oteviit v novém okné

1B ANOTACE PROJEKTU <|

=
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Snimek horni éasti obrazovky s vyznaéenim tla¢itka Napovéda

L ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka  Zadatel = Testwjzvy032  Identifikace operace

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depese a koncepty 9§} PRISTUPKPROJEKTU IS4 PLNEMOCI  [S] KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA =¥ TIsK

Prehled depesi
iRk

ZKRA PROJEKTU
Test vyzvy 032
Okoh' STAV

Datova oblast zadosti ~ Rozpracovana

Poznamky

VERZE

szaialii PO | —%3dact o nodnon

ProtoZze napovéda obsazena pfimo vIS KP14+ je obecna a plati pro vSechny
programy spolufinancované z Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondu v CR,

darazné odporucujeme vyuzivat ke zpracovani zadosti o podporu tyto pokyny. Jejich
obsah je zpracovan konkrétné na vyzvy k predkladani zadosti o podporu z OPZ.

Filtry

Neékteré zalozky v aplikaci IS KP14+ obsahuji souhrnné tabulky ¢i Ciselniky. Souhrnné
tabulky zobrazuji vSechny udaje zadané na dané zalozce — napf. vSechny osoby navazané
na subjekt Zadatele apod. Ciselniky slouZi pro vybér potfebného Udaje z predem omezené
skupiny udajl, napf. mésto, ulice a jsou k dispozici v polich s nabidkou.

Kazda tabulka &i Ciselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je
umistén v fadku v zahlavi tabulky. Do tohoto fadku zadatel muze zadat nékolik pismen Ci
slovo a stisknout klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji
zadanym pismenum/znakdam. Pouziti funkce filtru je nutné zejména pfi zadavani mista
dopadu a mista realizace projektu, kdy aplikace IS KP14+ vyuziva zdrojovych dat z registru.

V Ciselniku se listuje pomoci tlacitek v podobé Sipek umisténych pod tabulkou.

Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mysSi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svuj
vybér tim, Ze Udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do
tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt.

ZruSeni zadaného filtru v €iselniku a navrat k plvodnimu zobrazeni vSech polozek provede
zadatel tak, Ze znaky, které do filtrovaciho radku napsal, jednoduse smaze a stiskne klavesu
Enter.
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Priklad vyhledani obce Novy Bydzov pfi pouziti filtru (zadané slovo ,,Novy“)

MISTO REALIZACE - OBEC

Misto realizace projektu

Kad obce Nazev obce ORP Okres Kraj Region Stat Kad obce Nazev abce
L A 4 i Al Y| Yl il [ A1 v
531600 Noyy Jachymov Beroun Beroun StredoCesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika 500496 Olomouc
538566 Brandys nad Lab... = Praha-vychod StiedoCesky kraj Stiedni Cechy Ceska republika M4 |1_\ b M Poloiekn
540501 Sumperk Sumperk Olomoucky kraj stiedni Morava Ceska republika o
540901 Dobiis Pfibram Stiedotesky kraj Stiedni Cechy Ceska republika
542181 Rakovnik Rakovnik Stiedotesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika
544566 Vsetin Vsetin Zlinsky kraj Stiedni Morava Ceska republika
548464 Pelhfimov Pelhfimov Kraj Vysotina Jihovychod Ceska republika
Filtr pro sna dné azlice Domatlice Plzefisky kr-aj . Jihozépiﬁd E:Jesk?' repuhl?ka
vyhle davani ul &?heb K.ariovarsky k-raj Severozapad (:‘eska repuhl?ka 75
y Bor Ceskd Lipa Liberecky kraj Severovyjchod Ceskd republika
561878 Novy Oldfichov Ceska Lipa Ceska Lipa Liberecky kraj Severovychod Ceska republika It
570508 Novy Bydzov Novy Bydzov Hradec Krilovée Kralovéhradecky kraj | Severovychod CESRF
574287 Novy Hradek Néchod Nachod Krélovéhradecky kraj | Severovjchod Ceska repliblika
574295 Novy Ples Jaroméf Nachod Kralovéhradecky kraj = Severovychod L. , L.
584754 Novy Pferov Mikulov Bfeclav Jihomoravsky kraj Jihovychad Vyber zvoleneho U daje ze
586463 Novy Poddvorov Hodonin Hodonin Jihomoravsky kraj Jihovychod seznamu
587729 Novy Saldorf-Sed. .~ Znajmo Znojmo Jihomoravsky kraj Jihovyched Ceska republika
501262 Novy Teletkov Trehit Trebit Kraj Vysoina Jihovychad Ceské republika
596264 Novy Jimramaoy Nové Méstona M... | Zdérnad Sazavou | Kraj Vysogina Jihovychod Ceska republika
509191 Novy Jiéin Novy Jigin Novy Jigin Moravskoslezsky kra] | Moravskoslezsko Cesk republika
500654 Novy Dvir Nymburk Nymburk StedoCesky kraj stiedni Cechy Ceska republika [
B! E\r M| PoloZeknastranku |25 = Stranka 121, polozky 13221221
< >

Textova pole

PFi editaci textovych poli je mozné vyuzivat klavesové zkratky bézné v textovych editorech,
tj. zkratky pro pfikazy Kopirovat, Vlozit, Vyjmout. Lze vloZzit text zkopirovany v néjakém
dokumentu mimo IS KP14+, stejné tak je mozné zkopirovat obsah pole v IS KP14+ a umistit
jej do jiného dokumentu. U kazdého textového pole je uveden Udaj o poétu napsanych znaku
a celkovém poctu znakd, ktery je na daném poli k dispozici (napf.: 0/2000).

B JAKY PROBLEM PROJEKT RESI? 0/2000  Oteviit v novém okné

Uzivatel si celé pole mlze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlaitka Otevfit
v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné, muze uzivatel vyuzit
nabidky Kontrola pravopisu.

1= Jaky problém projekt fesi? (<]

test
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Uzivatel ma moznost vyuzit v IS KP14+ zaSkrtavacich poli (tzv. checkboxu) pro oznaceni
souhlasu (ANO) ¢i zamitnuti (NE), v tomto pfipadé pro vyjadieni NE pole zlistane prazdné.

Dopliikové informace

Realizace zaddvacich fizeni na projektu Vefejna podpora

REZIM FINANCOVANI
Ex-post [ Projekt je zcela nebo z&asti provadén socilnimi partnery nebo NNO
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3  Uvodni obrazovka IS KP14+

3.1 Komunikace

Po pfihlaSeni do aplikace se uzivateli zobrazi ivodni obrazovka. V jejim zahlavi jsou 3 hlavni
komunikacni kanaly, které IS KP14+ rozliSuje: poznamky, upozornéni, depeSe. Otevrit kazdy
z téchto segmentl je mozné stiskem pfisluSného tlacitka v zahlavi obrazovky.

V levém menu obrazovky se zobrazuje kalendaf, dale je zde prostor pro informace RO,
kontaktni informace, odkazy nebo Casto kladené otazky.

V centralni ¢asti obrazovky jsou vSechny zpravy (depese), v nichz pfihlaseny uzivatel figuruje
a které se vazou k pfislusnym zadostem o podporu/projektiim.

Snimek uvodni obrazovky po pfihlaseni

MSZU ] 4"‘ I Cesy  wmm polski Poznamky n Upozoméni n Depese ﬂ L01 Skoleni Odhlaseni za: 59:31 O]
==
ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se Nasténka

4 4 biezen2015  » »
ig & s n = =
'i o P ol 1 || NovADEPESEakoncepty |  Prijaté depese | Odeslané depese | Spravasiozek [l Pravidia pro tfideni depesi |

3 4 5 86 T 8

[

10011 12| 13| 14| 15

12/ 16| 17 18( 19| 20| 21| 22

IPrijaté depese

o g

B\ | ) 2| 2D Tedmét depese Odesilatel Datum pfijeti Pieéteno Datum pieéteni Vazino na objekt
- e e e Y[ ¥ L Y Y
" dost o vyjadieni hodnotitele k hodnoceni prajektu | ISUM_USER 23.2. 20158:25 Projekt: CZ.19.1.5.0.15_
Moje tkoly = 2
= otaz Sablony Zadatel 005 19.2.201512:54

Informace RO . Sy . . N
adost o vyjadreni hodnotitele k hodnoceni projektd ISUM_USER 16.1.201511:23

Kontakty

Odkazy

FAQ

HW a SW pozadavky

3.1.1 Poznamky

Nastroj ,Poznamky“ pini funkci poznamkového bloku, v némz uzivatel muze spravovat
a zakladat své zaznamy. Tyto poznamky se vztahuji ke konkrétnimu uzivatelskému jménu
nebo se zde zobrazuji i poznamky navazané na pfisluSnou zadost o podporu/projekt — tuto
poznamku pak vidi vSichni uzivatelé, ktefi jsou k danému projektu nasdileni (tzn. maji
pridéleny pfistup). V pfipadé potfeby navazat poznamku k jednotlivym projektim/zadostem
tak muze uzivatel ucinit v ramci konkrétniho projektu/zadosti, viz kap. 6.1.3.

Zalozeni nové poznamky uzivatel provede stiskem tladitka Novy zaznam a nasledné volbou
Ulozit.
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Snimek obrazovky s vyznaéenim poli pro zapsani Poznamky

" NASTENKA NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Poznamky
Navigace N POZNAMKY
Datum Barevné oznaceni Poznémka
| |l 4] Y
2.1.2015 I | pozndmba . 1
9.2 2015 poznamka & 2
11.2.2015 vyplnit Zadost do pétku
AR E| b M| Palofeknaswinky 25 = Stranka 121, polotky 123323
EEEEEE——
s
— —
DATUM BAREVNE OZNACEN
[2.1.2005 \ [~
POZHAMKA 13/2000  Ofeviit v novém okné
poznamka €. 1

3.1.2 Upozornéni

V ramci obrazovky ,Upozornéni“ jsou uzivateli zobrazovana upozornéni automaticky
generovana systémem (napf. informace o mimofadnych odstavkach systému) nebo
upozornéni z urovné RO. Zde uzivatel nema moznost spravovat ¢i editovat obsah.

Snimek obrazovky zobrazujici sekci Upozornéni

F. 3 NASTENKA NAPOVEDA
Machazite se Nésténka Upozoméni
Navigace e UPOZORNENI
Datum Nazev zpravy Typ zpravy
[ | Rl
24.2.20150:00 Zkouska upozomeni Novinka
|4l [ ] e | [#1]  Polozeknastnku[25_ = Stranka 121, polodiy 1 a2 171
DATUM TYP ZPRAVY
24.2.2015 B [Movinka
NAZEV TPRAVY
Zkouska upozoméni
TEXT ZPRAVY 43/2000  Otewiit v novém okné
Zobrazuji se zde Novinky a Systémove zpravy
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3.1.3 Depese

Nastroj ,Depese“ funguje jako vnitfni komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn.
depese (zpravy) mohou byt pfedavany jak mezi jednotlivymi uzivateli IS KP14+, tak i mezi
zadateli (externimi uzivateli) a pFislusnymi kontaktnimi pracovniky na strané RO (internimi
uzivateli).

S cilem mit komunikaci tykajici se projektu pirehledné dostupnou na daném
projektu, RO upozoriiuje, aby zadatelé/pFijemci vzdy zasilali interni depese uréené
pracovnikim RO z detailu konkrétniho projektu. Prosime, nepouzivejte nastroj pro
depese dostupny z ivodni obrazovky dostupné po prihlaseni uzivatele do IS KP14+.

Postup pro vytvoreni depese v ramci detailu konkrétniho projektu je v kap. 6.1.1).

Do jednotlivych slozek v ramci administrace depeSi uzivatel vstupuje stiskem pfislusného
tlaCitka — napf. Sprava slozek nebo Pravidla pro tfidéni depesi.

Snimek obrazovky zobrazujici sekci Depese

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachdzite se Nasténka

H 4 biezen 2015 [

s s n = =
i ?3 =i p | i NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depese Odeslané depese I Sprava slozek Pravidia pro tridéni depesi |

o 2 3 4| 5| 6| 7| 8
W 9/70 11| 12|13 14|15

12/16 1718|1920 21 | 22

Piijaté depese
13 23|24 25 26 27 28| 29 T z 7 5 = =
Piedmét depese Odesilatel Datum piijeti Pietteno Vi kt
{15091 1) 2] 8] 4] S| gl Y| ] s | Al .4
Moje dkoly Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201515:04 Projekt: LIBEREC - proj
= Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201515:02 Projekt: LIBEREC - proj..
Informace RO
G Podepsat dokument zadosti o podporu ISUM_USER 18.2.201511:40 Projekt: LIBEREC-9.3
Kontal
v Podepsat dokument zadosti o padporu ISUM_USER 18.2.201511:39 Projekt: LIBEREC - 9.3..
Dy Padepsat dokument zadosti o podporu 1SUM_USER 17.2.201517:26 Projekt: LIBEREC - 9.3
FAQ Podepsat dokument zadost @ podporu 1SUM USER 17.2, 20151724 Projekt: LIBEREC - proj..
HW a SW pozadavky Podepsat dokument zadosti o padporu 1SUM_USER 17.2. 201517:22 Projekt: projekt Skoleni.
predmétz Matoudek Leos 4.2.201513:44
predmét MatouSek Leos 4.2 201510:08

3.2 Kalendar

Uzivatel ma moznost vyuzit funkci kalendare, v némz muze pod jednotlivé dny navazat
néjakou udalost (v€etné ukoll). Upozornéni na udalost se pak v kalendafi barevné zobrazi.

Informace z kalendare Ize rovnéz zobrazit pod zalozkou ,Moje ukoly*, ktera je umisténa dole
pod obrazkem kalendare. Zalozka Moje Ukoly zobrazuje nahofe vdechny zaznamy zalozené
v Kalendafi, v dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo
edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Zalozeni nového zaznamu do kalendafe provadi uzivatel stiskem tlaCitka Novy zaznam
a nasledné potvrdi volbou Ulozit.
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Snimek obrazovky Moje tkoly, prostiednictvim niz Ize editovat kalendar uzivatele

" NASTENKA NAPOVEDA

Nachdzite se Nasténka ~ Moje dkoly

Navigace b4 MOJE UKOLY

Udalest Takatek Konec
| i i |Y

18.2.2015 18.2.2015

podani Zadosti o podpory 20.2 2015 20.2.2015

i) 4 1] ¥ | M| Polozeknastanku [25 = steénka 121, poloiky 1 a7 122

[ towzaman ] _opicoatziznam | _ smazatznam | ___vizit __{ ___somo _]

PREDDEFINOVANA UDALOST

B UDALOST

Zadost o podporu
B ZACATEK B KONEC
18.2.2015 18.2.2015
B POPIS UDALOSTI 7/2000  Oteviit v novém okné

Odeslat

3.3 Informace o prihlaseni

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli, zbyvajici ¢as
do automatického odhlaseni a ikona pro odhlaseni.

Ikona pro odhlaseni ma podobu tladitka pro zapnuti/vypnuti elektronickych pfistroja.
Kliknutim na toto pole dojde k odhlaseni a k navratu na uvodni stranku aplikace.

Vlevo od ikony pro odhlaseni se zobrazuji informace o ¢asovém limitu do automatického
odhlaseni. Tento limit je nastaven z dlvodu bezpecnosti dat. Aplikace IS KP14+ odhlasi
kazdého uzivatele, ktery po dobu 60 minut neprovede v IS KP14+ Zadnou pro systém
zaznamenatelnou operaci (ij. neprovede zadné ulozeni; samotna editace textu neni
z hlediska tohoto bezpec&nostniho limitu skute€nou Cinnosti uzivatele).
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Snimek zahlavi obrazovky s identifikaci pfihlaSeného uzivatele, zbyvajicim ¢asem do
automatického odhlaseni a ikonou pro odhlaseni

MS20] 4+ B Cesky s polski B3 english Poznamky 0  Upozoméni 0 Depede m P141SK Odhl&geni za: 59:57 )
=

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazitese:  Nasténka

3.4 Profil uzivatele

Stiskem tlacitka Profil uzivatele, mlze uzivatel upravovat své osobni Udaje, kontaktni udaje
pro zasilani depesi (vysvétleni viz nize) a dale jsou zde k dispozici udaje o subjektech, které
si uzivatel v procesu vytvareni zadosti o podporu ulozil k dalSimu vyuziti pro nékterou dalsi
zadost o podporu (bez nutnosti znovu vkladat data).

Snimek zahlavi obrazovky s vyznaéenim pole Profil uzivatele

MSZO] 4+ B Gesky  mm polski B english Pozndmky 0 Upozornéni 0 Depese m P141SK Odhlaseni za: 59:57 &)
-

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazitese:  Nasténka

Po kliknuti na Profil uzivatele ma uzivatel zobrazeny 3 sekce, které jsou v ramci profilu
evidovany:

¢ Profil uzivatele
Blize viz kapitola 6.2.10 zalozka Subjekty projektu — funkce kopie do profilu.

¢ Osobni udaje

Po zadani uzivatelského jména a hesla je mozné ménit osobni a kontaktni Udaje uzivatele
(v€etné telefonniho Cisla nebo e-mailové adresy). Zména se ulozi stiskem tlagitka Odeslat
zmeény.

¢ Kontaktni udaje pro zasilani notifikaci

Na zalozce Kontaktni Udaje mlze Zadatel viozit své kontaktni Udaje, které budou slouzit
k zasilani notifikaci. Notifikaci se rozumi anonce toho, Ze uzivateli v ramci pfislusného
projektu pfiSlo upozornéni nebo depese. IS KP14+ Vas upozorni pfes e-mail nebo pfes SMS.
Uzivatel ma moznost si zadat preferovanou formu anonce/notifikace, a to Cislo telefonu
(v mezinarodnim formatu +420xxxxxxxxx) nebo e-mailovou adresu (pfipadné oboje).

U kazdého zaznamu je tfeba zatrhnout checkbox ,Platnost®. (V budoucnu, pokud byste chtéli
zruSit odesilani notifikaci na zadany kontakt, slouzi checkbox pro vyznaéeni ,neplatnosti®,
ato tim, ze kliknutim zruSite ,zelenou fajfku“.) Prazdny checkbox pro platnost IS KP14+
vnima tak, Ze kontakt neplati, a proto na né&j notifikace nezasila.

Po zadani vSech potfebnych Udaji uzivatel zaznam potvrdi stiskem tlacitka Ulozit.
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Snimek obrazovky s vyznaéenim poli pro nastaveni doru€ovani notifikaci uzivateli — volba

komunikac¢niho kanalu

Komunikagni kanal pro notifikaci

Tel. éislo

R4l

Navigace ~ KONTAKTNi UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACI
Ipét Platnast Nizey
|
(/[ &[]k ][] Poloieknaswinku (25 = |

NAZEV

POPIS

Koproat izran

0/2000

Stranka 121, polotky 1 02121

Oteviit v novém okné

L

| swms] -

SMS
E-mail
SMS a e-mail

I

(| Noéni klid

(] Platnost

Snimek obrazovky s vyznacenim poli pro nastaveni doruc¢ovani notifikaci uzivateli — nastaveni

telefonniho cisla a ulozeni

Navigace N KONTAKTNi UDAJE PRO ZASILANI NOTIFIKACE
Zpét Platnost Nizev Komunikaéai kanl pro notifikaci Email Tel. dislo
ik A hdl il Y| v

[ ][ & 1] 0] (] polaieknastranku [ 25+ |

NAZEV

opirovat zienam | smazat zznam

Storno

POPIS

02000

Stenka 121, palodley 122127

Dteviit v novém okné

B KOMUNIKACN] KANAL PRO NOTIFIKACI

SMs =
TEL. CiSLO
[ +a20123a56789]

= |
| |

Platnost

[ Hoéni kiid
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3.5 Zadatel

Stiskem tladitka Zadatel uZivatel nastavuje v IS KP14+, Ze chce s informacemi obsazenymi
v systému pracovat v roli zadatele (pfip. pfijemce).

Pres tladitko Zadatel se uZivatel dostane k seznamu zadosti o podporu/seznamu projektd, ke
kterym ma pfistup v ramci svého konta.

Snimek obrazovky s vyznaéenim pole Zadatel pro pfistup k seznamu zadosti o podporu /
seznamu projektt

MS201 4+ [ Cesky s polski Poznamky - Upozornéni 0 Depese 0 120 Skoleni Odhlaseniza: §9:12 (&)
- -

ZADATEL - NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazite se: | Nasténka

LA tnor 2015 L2
p u s €& p s n e = e = = = . = 5 e e
o] 56| 27]28] 29]30] =] 1 NOVA DEPESE a Koncepty Prijaté depeSe Odeslané depese Sprava slozek Pravidla pro tfidéni depeSi
5| 26| 27 29 3
6 2/ 3| 4/ 5 6| 7| 8
9 10 11| 12| 13| 14| 15 Piijaté depese

816 17 18 19 20| 21| 22 =
Piedmét depese Odesilatel Datum piijeti Pieteno Datum piecteni Vazano na objekt

9232425 26 27| 28| 1 | |Y| ‘Y‘ ‘Y ml / ‘ ‘Y‘ ‘Y

w 2( 3| 4| 5 6 T| 8 Nenalezeny Zadné zdznamy k 20brazeni

Moje tkaly
Informace RO
Kontakty

Odkazy

FAQ

HW a SW pozadavky

Zadosti o podporu a projekty, k nimz ma uzivatel pfistup, jsou zobrazeny jako ,Moje
projekty“. V ramci seznamu jsou k dispozici ve formé nahledu informace: Nazev projektu,
Registracni Cislo projektu, Nazev stavu (v ném zadatel vidi, vjaké fazi se jeho zadost
o podporu/projekt v daném okamziku nachazi).

Snimek obrazovky s pfikladem obsahu sekce Moje projekty

® MOJE PROJEKTY NOVAZADOST ¥ SEZNAMVVZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka Zadatel
“ 4 listopad2014  » w» Maje projelty

p U s € p s n
w27 2|2 30(3| 1] 2 ;’L’fﬁﬁm Nizev projektu CZ Thicenj nazev projektu Registraéni gislo projektu Nazev stavu
« 3 45 6 7089 bl ¥ ¥ ¥ A
% 10 11,12 13/ 14| 15 16 OeuusP Modemizace vybaveni zakladni Skoly Modernizace vybaveni zakladni Skoly Rozpracovana
2 17 18|19 20 21 22 23 OehjMP Rozpracovana
4824 25|26 27| 28| 29| 30
s 1| 2| 3 4 5| 6
Informace RO
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW pozadavky

L [1]e ][ m]  olozeknastranks (35~ Strinka 171, polozhy 1 a2222
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DalSimi tlagitky (kromé& Moje projekty) v hornim menu jsou Seznam vyzev a Modul CBA

(pro OPZ neni CBA relevantni, zadosti o podporu z OPZ s modulem CBA nepracuji).

Zahlavi obrazovky po kliknuti na pole ,Zadatel“ s vyznaéenim pristupu k Seznamu vyzev

47 17| 18|19 20| 21| 22| 23

" MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel
« 4 listopad2014 > w Moie projekty

p 4 s €& p s n
4 27 28(29/30 31| 1| 2 mﬁgh) MNazev projektu CZ Zkraceny nazev projektu Registracni Gislo projektu Nazev stavu
% 3 4/5 6 78 3 | 4l il R4l ]| b 4
% 10/ 1712 13| 14| 15| 16 OeulsP Modemizace vybaveni zakladni Skoly Modernizace vybaveni zakladni Skoly Rozpracovana

OehjMP Rozpracovana

Po stisku tlaCitka Seznam vyzev zadatel vstupuje na obrazovku se seznamem nejen

aktualnich (otevienych) vyzev, ale i vyzev planovanych.

Snimek obrazovky s pfikladem obsahu sekce Seznam vyzev

SEZNAM VYZEV PRO ZADATELE
;‘f;m Nize programu Gisavizy | Mizey vizvy Platné ::"q“‘"‘"“ Mods! hodnaceni ;i;"’:‘ém“"ﬁ“' m
vl [Y | ol ] ] Il I |
19 OSMS - Operacni programpro.. | 19_15.033 | VZOR zjednoduSené projekiy TSC NEME . + Pribézna Jednoimiowe 5 3. 2016 B3R
19 0SMS - Operatni programpro... | 19.15.032 | Kazimir (PZet) o+ Kolova Jednokolove.., | 1.3.2015
19 OSMS - Operaéni programpro... | 19.15.031 | VZOR individusini projelty TSC NEMEMIT! + Pribéina Jednokolové.. | 5.3 2015 5.3.2
19 0SMS - Operatni programpro... | 19016030 | Viyzva HK_03_2015 o Prib&ina Jednokolove . | 4.3 2015 632
19 (0SMS - Operacni programpro... | 19.15.028 + Kolova Jednokolové. | 24 7 2015
19 08SMS - Operaéni programpro... | 19.15:027 | Vyzva abc o Kolova Jednokolové . | 2.3 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 19.15.026 | Viyzva - sholeni - 24 2 2015 + Holova Jednokolove . | 1.3 2015
19 0SMS - Operacni programpro.., | 19.15.025 | vyzva pro skoleni 24.2 o Kolova Jednokolove . | 24 .2 2015 -3
13 0SMS - Operacni programpro... | 19,15.024 | vjzva y Halovi Jednokolové.. | 24.2 2015 7.2
19 0ISMS - Operacni programpro.., | 19.15.023 | wvyjzva pro Sholeni 24.2. o Kolova Jednokolove . | 262 2015
19 0SMS - Operacni programpro... | 19.16.022 | vyzva pro Skoleni 24.2 + Kolova Jednokolove.. | 242 2015
13 0SS - Operacni program pro... . 19.15.021 | Vyzva OPD Test -‘ . Prish&zna Dvoukolovéh.. | 24.2 2015
19 0SMS - Operacni programpro.. | 19.15.020 | vyzva pro Skoleni 12.2 2015 o Hofovd Jednokolové_ | 122 2015
19 0SMS - Operacni program pro... l T9.15.019 | Vyzva pro Skoleni 27.1. 2015 ' l Holova Dvoukoloveh... | 27.7.2015
19 0SMS - Operacni programpro.. | 1915018 | testPT27.1. . s HKofova Jednokolove . | 2912015 I
19 015MS - Operadni program pro... . 1915017 | Vyzva Nemowitosti - OP PIK 27,1 o . Prib&ing Dvoukolovéh. | 31,3 2015 30.6.
19 OSMS - Operacni programpro.. | 19_15.016 | Moje vyzva pro &koleni 271 o Kofova Jednokolové . | 37.1. 2015
19 (SMS - Operaéni program pro... . T9.15.015 | Vyzva OPPIK- PAT o . Kolova Jednokolove.. | 27.7.2015 28.1.
19 OSMS - Operacni programpro... | 19.15.014 | sholem 27 o Kofova Jednokolove_ | 27.1.2015
19 (ISMS - Operaéni program pro... . 19.15.014 | Vyzva Skoleni PMUD " . Prith&ina Jednokolové . | 2772015 16 1.
19 0SMS - Operacni programpro._. | 19.15.013 | vyzva pro skoleni 27.1. o Kolova Jednokolove . | 7.1, 2015 25.2
19 0SMS - Operacni programpro... | 19.15.012 | test pokus JV o Haolova Jednokolové_. | 26.1.2015 20.1.
15 0SMS - Operacni programpro._. | 19_165_008 | projekt s dvoukolovim hodnocenim ex p. . o Kolova Dvoukolove h.. | 17.1. 2015 3
13 0SMS - Operacni programpro.., | 19.15.007 | Vyzva pro Sholeni TSC 16.1.2015 o Kolova Jednokolové | 16.1. 2015 16.1.
13 0SMS - Operatni progeampro... | 19.15.006 | testovani 2 + Kolova Jednokolove_. | 6.1. 2015 131
< >
[z 3 b [ W Poloiekna sk (35w rieka T2 4, palodky T 2225105
= c Eisha investiéni Mazev im
ii:fmkéhnﬁe Nazev specifickéha cile Urewed vyhlaSeni oy Cisl programe Nazev program mwm ﬁ‘:‘mmw“ mmm I;:::n:
cile (ENRF) (ENRF}
| b [ Il [ 4l R4l 4| |7 | [l
19.1.12519... | FlepSeni podminek pro v... | Dohoda o partnerstvi | 19 0OSMS - Operacai progra... | 79.1 Vzd&iani 2 kvalifikace 79.1.125 Investic
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4 Nova zadost o podporu

Po pfihlageni uZivatele do systému a stisku tladitka Zadatel v levé horni &asti obrazovky
uzivatel nastavuje v IS KP14+, Ze chce s informacemi obsazenymi v systému pracovat v roli
Zadatele (pfip. pfijemce). V této fazi muze stiskem tlaCitka Nova zadost vstoupit na
obrazovku, kde vybere program, v ramci kterého chce podat Zadost o podporu. Po vybéru
programu je uzivateli zobrazen seznam vyzev daného programu, v ramci nichz lze zadost
0 podporu aktualné zalozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru programu

12
Nachdzite se: Nasténka Zadatel Seznam programil a vyzey
Maje projekty SEZNAM PROGRAMU A VYZEV

» DoP - Dohoda o partnerstvi

i program Zamestnanost V)'Ibér programu
= 04 - OperaCni program Doprava
+ 05 - Operacni program Zivotni prostredi
» 06 - Integrovany regionalni operaéni program
- 07 - Operagni program Praha - pol rastu CR
» 08 - Operaéni progiam Technicka pomoc
» 11 - Operatni program preshraniéni spoluprace mezi Ceskou republikou a Polskou republikou
+ 19 - OSMS - Operaéni program pro Fadatele

Snimek obrazovky se zobrazenim vybéru vyzev

kel Seznam programi a vjzev 03 - Operacni program Zaméstnanost

03 - OPERACNI PROGRAM ZAMESTNANOST

OP Z - (03_15_013) - PV_2015.01.26
+ individuélni projekt

OP Z - (03_15_002) - MPSV_PV_2015.02.20 (full obrazovky ISKP, IP, Jednotkovy rozp Vybér vyzvy
+ individudlni projekt k pFedeéd ani

OP Z - (03.15.040) - MPSV_PV_2015.04.23 Ostra vyzva &. 02 (kopie z 03.15_039) zadosti o podporu
+ individualni projekt

Po vybéru pfislusné vyzvy se zadateli zobrazi obrazovka formulafe Zadosti o podporu.
V ramci této obrazovky jsou uzZivateli zpfistupnény k editaci datové oblasti Zadosti o podporu
definované RO pro tuto konkrétni vyzvu. Datové oblasti, resp. obrazovky formulafe Zadosti
o podporu se mohou liSit v zavislosti na nastaveni podminek pro konkrétni vyzvu. Nemala
gast obrazovek je ovSem povinna pro vdechny Zadatele a RO nema moznost je pro
pfislusnou vyzvu do formulafe nezaradit.

V pfipadé, Ze pravidla OPZ umozhuji alternativy, tyto Pokyny obsahuji informace ke vSem
moznym variantam.

Pfi vyplfiovani formulafe Zzadosti o podporu je doporuéeno postupovat jednotlivymi
zalozkami (v levém sloupci obrazovky) odshora dolti. Na zakladé zaSkrtnutych
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checkboxi nebo vyplnénych udaju (jako je napfiklad typ subjektu nebo pravni forma
zadatele) se nasledné neaktivni zalozky stanou pfistupnymi k editaci.

Snimek obrazovky, na kterém je patrna (Sedym podbarvenim) v levém sloupci nemoznost
editace nékterych zalozek/datovych poli z diivodu, ze nejprve je nutné vyplnit néjaky nadrazeny
udaj v jiné €asti zadosti o podporu

[T Ukoly W IRRACENY NAZEV PROJERTD ECISTRACNT CISL0 PROJERTO
Datova oblast Zédosti A ]
NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Identifikace projektu ~ ORIJQP
Identifikace operace o —Zadost o podporu
Projekt Zadost rozpracovéna v ISKP DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

Specifické cile 9. prosince 2016 13:10:15
PROCES

. " = = DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALN VERZE ZADOSTI
Popis projektu Zobrazeni stava

Indikatory - ’
SPRAVCE PRISTUPU DATUM PRVNIHO PODANI VRACENO Z
Horizontalni principy CNKOPJAN
Umisténi ’ 5
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY =
Subjekty N CNKOPJAN 9. prosince 2016 13:10:40 N
KOLO ZADOSTI
Subjekty projektu 8 TYP PODANI Zadost o podporu
j Automatické
Adresy subjektu E Prehled obrazovek
Osoby subjektu B8 7PUSOB JEDNANI
Uty subjektu =
Financovani ~

Prehled zdrojt financovani

PR [___somo |
Veiejné zakazky ~

Verejné zakazky

Udaje o smlouvé/dodatku

Hodnoceni a odvolani

Navih/podnét na UOHS
Piilozené dokumenty
Cestna prohlaseni

Podpis zadosti

Pokyny pro vypInéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A7 Datum vydani: 6. 9. 2017 Strana: 25z 112




5 Akce s zadosti o podporu

Zahlavi formulafe zadosti o podporu je pfistupné z jakékoli zalozky.

Snimek obrazovky se zobrazenim zahlavi zadosti o podporu

L ZADATEL NAPOVEDA
Mistinka  Zadatel  Operace  Identifikace operace
Profil objektu % IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depese a koncepty ¥ ehistwxprosxry i Pviwoo () xopimovar | X vrmazariioost o owmona ) Fauzacs ed T
Prehled depesi
B IXRACENT NAZEV PROSERTY il
Paznamky |
Ukoly e
Datova oblast Fadosti il OjtotP

V zahlavi je mozné zvolit mezi tlaCitky Pfistup k projektu, PIné moci, Kopirovat, Vymazat
zadost, Kontrola, Finalizace, Tisk.

5.1 Pristup k projektu

Stisknutim tladitka Pristup k projektu se zobrazi obrazovka, pomoci které Ize
pridélit/odebrat role v ramci dané zadosti o podporu konkrétnim uzivatellm. S vyjimkou nize
uvedeného ,Neregistrovaného signatare“ neni mozné pfidélit pfistup k zZadosti/projektu
nékomu, kdo pro aplikaci IS KP14+ jako uzivatel neexistuje. (Neregistrovany signatar navic
skute€ny pfistup nema, protoze bez uzivatelského konta v IS KP14+ nemuze data zadnym
zpusobem prohlizet ani editovat.)

UzZivatel, ktery zadost o podporu zalozZil, je aplikaci IS KP14+ uréen jako spravce pristupt
a ma pravo pridélit/odebrat k dané zadosti pfislusné role dalSim uzivatelim. RozliSuji se role:
¢tenar (data jsou mu zobrazena pouze k nahledu), editor (ma moznost zapisu zmén),
signatar (statutarni zastupce organizace, resp. v pfipadé, Ze zadatelem je osoba
samostatné vydélecné c¢inna, pak tato fyzicka osoba, tj. osoba, ktera je opravnéna
zastupovat zadatele viiéi RO) — pokud k pfislusnym Gkonim nezplnomocni jinou osobu, je
odpovédny za podepisovani zadosti o podporu a na ni navazanych prvku, které samostatny
podpis vyzaduji a zastupce spravce pristupu (role, ktera ma stejna prava jako spravce
pristupu).

POZOR: Zplnomocnéni jiné osoby, aby za signatéafe (registrovaného v IS KP14+ i tzv.
neregistrovaného signatare) zadost o podporu podepsala, se provadi s vyuzitim zalozky Plné
moci (viz kap. 5.2). V prFipadech, kdy zadost o podporu nepodepisuje statutarni
zastupce organizace, resp. v pfipadé, zZe zadatelem je osoba samostatné vydéle¢né ¢inna,
pak tato fyzicka osoba, musi byt na zalozce PIné moci zaznam dokladajici opravnéni
této fyzické osoby (tzv. zmocnénce) k jednani za zadatele. Zmocnénec, pro kterého je
v IS KP14+ platny zaznam zplnomocnéni k danému ukonu, ma v IS KP14+ prava signatare,
i kdyz nebude na zalozce Pfistup projektu jako signatar evidovan.
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Upozornéni!

Pristup k zadosti nelze ménit (pfidavat nové pristupy/rusit pfistupy stavajici), pokud je
zadost o podporu ve stavu ,Finalizovana“. Ve vSech ostatnich stavech (tj. ve stavu
Rozpracovana i Podana) lze ménit pfistupy k Zadosti (pfidavat i rusit sdileni osob).

o Pridéleni role

Stiskem tlaCitka Novy zaznam, zadanim uzivatelského jména osoby, pod nimz je
registrovana v IS KP14+ a zaskrtnutim vybraného checkboxu (editor, signatar, étenar) se
prislusnému uzivateli pfifadi konkrétni role k dané zadosti o podporu. Pokud je signatari na
zadosti zalozeno vice nez jeden, urCuje se i poradi, vjakém maji zadost o podporu
podepisovat. TlaCitkem Ulozit se zaznam ulozi.

Pro moznost finalizace a nasledného podpisu zadosti o podporu je nutné, aby v ramci
zadosti byl minimalné jeden signatar (s uzivatelskym kontem v IS KP14+ nebo tzv.
neregistrovany signatar). Ten, kdo bude zadost o podporu podepisovat, musi disponovat
kvalifikovanym elektronickym podpisem (typ: osobni kvalifikovany certifikat).

POZOR: Béhem kontroly formalnich nalezitosti bude ovéfovano, zda pfedlozenou zadost
o podporu podepsala osoba opravnéna za zadatele jednat. Vychazi se z udajl o statutarnim
zastupci (resp. v pfipadé, ze zadatelem je osoba samostatné vydélecné Cinna, pak této
fyzické osobé), a pfipadné - pokud je k zadosti pfipojena plna moc (Ci vnitfni pFedpis
subjektu Zadatele, ktery opravfiuje urgitou osobu k vystupovani za subjekt zadatele vi&i RO)
k zaznamUm na zalozce PIné moci (vice viz kapitola 5.2).

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Pristup k projektu

Navigace N PRISTUP K PROJEKTU
Operace
Spravci projektu
- g 5 wpitoi b P s Zastupce sprivee 3 i
Uzivatelské jméno Spravee piistupi  Editor Signataf Ctendf Fiistupi Imocnénec Poradi
| I 7 LI - - [y - | A g
DCMPSVOT + <
W41 » M Poloisknastdnk: 25 - rinka 121, polozky 1 ai 121
snatzimane 1 v ] oo
HAZI I PRAVCE PRISTUPD
DCMPSVOT [ Historie |
IZIVATELSKE JMEND
O it Osignat | V]oZeni uzivatelského
1B UZIVATELSKE JMENQ UZIVATELE, KTEREMU CHCETE FRIDELIT PRISTUP K ZAD0sST! Jmena OSOby, ktere Se ma
I \ pridélit pFistup k Zadosti

Okno zobrazuje nahofe vSechny uzivatele s roli k dané zadosti o podporu, ve stfedni Casti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

V dolni &asti obrazovky je seznam vSech signatafl a pfidélenych uloh, které mohou svym
podpisem potvrdit. VétSina z nich se tyka faze realizace projektu (napf. podepisovani zadosti
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o platbu). Seznam je mozné ménit a editovat, pokud vramci jednoho projektu budou
zmocneéni rlzni signatafi k rznym ukonum. Zaroven — pokud je to relevantni, tj. pokud je
tfeba vice podpist na jednom dokumentu — je mozné urcit pofadi, ve kterém budou signatafri
podepisovat jednotlivé ulohy.

Snimek obrazovky se zobrazenim detaild tykajicich se osob s roli signatar

Novj zéznam smazatziznam | Uit ] stomo |
sPaAVCE PRISTUR
DCMPSVO! [ Historie |

ITVATILSKE it h_'ﬁ.l_bl

COKOZLEN Ed Signaial | Cre Imocnenec

£ prstupuy Zastupce spravice pristupu Zménit I!BSIBVEHI-{'.'.'I-STIJDI.I

(toba Signatsé Japn Imocnines Poiadi Podepasl
[ wr bl meg JEL Y Uy
Rozhodnuti o poskytnut. | COKDZLEN

Zadost 0 podporu COKOZLEN

Zadast o platbu COKOZLEN

Zprava o realizac COKOTLEN

Zprava o udr2iteinosti COKOZLEN

Zadost 0 zménu COKOZLEN

Mo ST M PoloZek na strdnioy | 25 = trinia 1 21 VaETeT

[ Uzt

OLoHA S SORADI

Iinformace o pokroku v realizaci projektu | B

SIGNATER TMOCNENED PLATROST PLNE MOCH

COKOZLEN =] =]

Poté, co spravce pfistupu pfida uzivatele do pfistupl k projektu, se tento projekt danému
uzivateli zobrazi v jeho seznamu projektt ,K pfijeti — odmitnuti“. K plnohodnotnému vykonu
své role musi uzivatel v roli editor anebo étenar nejprve vyjadfit, zda své dopinéni na projekt
pfijima ¢i odmita. Pro signatare je projekt automaticky oznacen jako pfijaty, aby mohly byt
automaticky vytvofeny zaznamy signatare k uloham k podpisu. Signatafi se nasdileny projekt
zobrazi rovnou v seznamu ,Moje projekty”.

Je mozné u jednoho uzivatele kombinovat role editor a signataf, ¢tenar a editor nejsou
kombinovatelné.

e Pole ,Historie“

Po stisknuti pole Historie (v oblasti Pfistupy k projektu) se zobrazi historie roli jednotlivych
osob na zadosti o podporu/projektu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim pole Historie tykajici se pristupu k zadosti

NAZEV PROJEKTU LT sPRAvCE PRISTURD
UZIMATELSKE JMEND
COKOZLEN Editor [ Signatéf O tenar [ Zmocnénec

[ Sprévee pfistupl [ Tastupee spravee pristupil Zmeénit nastaveni piistupu

Snimek s prikladem detailu historie tykajici se pristupt k zadosti

HISTORIE SDLENi

Spravei projektu
Uivatelské jméno Sprivce pistupin | Editor Signata Ctensd m L i | Rt Y Plati od Plati do
| 5 ¢ L [ LI oy [ [ | 5 Al Y
COKOZLEN o 18:5. 20151 18.5. 20151
DCMPSVOT v + 185200151 | 18.5 2057
1 |4 [1] ¥ | M Polafek s sién 25 - 11 iy Tai2z2

e Predani role ,,Spravce pristupld“ na jiného uzivatele

CHT)

Spravce pristupll se maze svych prav vzdat tak, ze oznaceni ,Spravce pristupl“ preda na
nékterého z editorl projektu.

Spravce pfistupl vybere zaznam editora, kterého chce zvolit spravcem pfistupu a stiskne
tlaCitko ,Predat vlastnicka prava tomuto spravci‘. Timto je zménén spravce pfistupt. Dokud
mu novym spravcem pristupl neni role editora odebrana, ma plvodni spravce pfistupl na
zadosti o podporu/projektu v IS KP14+ roli editora.
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Snimek s vyznacenim poli pro zménu spravce pristupl k zadosti

Navigace A IMENA PRISTUPU

Uloit a zpét
Ménime nastaveni spravei ESCHAKRI
Editor
Signataf

0 Ctenar
Sprévce pﬁstupﬂ Zatrhnout v piipadg, Ze jste spravee pistup a tuto roli cheete predat nékterému ze spraved projektu s pristupem editor.

[ Zrusit sdileni spravei Zatrhnout v pripad, Ze cheete odepiit tomuto sprave pfistup k operac

Pred spusténim akee si ovérte, Ze nastaveni zmény pristupil odpovida VaSim potfebam.

V pfipadé problémU se zménou role spravce pristupl na konkrétnim projektu je mozné
zménu provést pres dodavatele IS KP14+ na zakladé zaslané zadosti na hotline
iskp@mpsv.cz, a to s témito nalezitostmi:

1. Zadatel posle e-mailem na technickou podporu OPZ iskp@mpsv.cz naskenovany
dopis (nalezitosti viz nize) se jménem a pfijmenim a podpisem statutarniho zastupce
subjektu zadatele, adresovany na Ministerstvo prace a socialnich véci, Odbor Fizeni
programu ESF, Oddéleni monitorovani a reportingu, Kartouzska 4, 150 00 Praha 5.

2. Novy spravce pristupl (pokud jesté neni registrovan v IS KP14+) se nejprve musi
zaregistrovat do IS KP14+ na https://mseu.mssf.cz - tlaitko Registrace.

3. Na zakladé zaslaného dopisu probé&hnou nasledujici akce:

a) pracovnik technické podpory OPZ zada pozadavek do ServiceDesku na pfidani
nového uzivatele na zadost/projekt a informuje Zadatele o provedeni;

b) novy uZivatel v IS KP14+ na zéloZzce Zadatel - Projekty, které &ekaji na pfijeti,
klikne na dany projekt a zmackne tlacitko Pfijmout;

c) v &asti Moje projekty v modulu Zadatel rozklikne konkrétni zadost/projekt, vstoupi
na zalozku Pfistupy k projektu a u svého uzivatelského jména se mu zobrazi
tlacitko Pfijmout spravu pfistupu k projektu, které stiskne. Toto tlacitko po tomto
pouziti uz nebude viditelné.

Zadost o zménu spravce pristupti musi obsahovat:

Registracni Cislo projektu (pokud existuje)

HASH koéd zadosti

Nazev projektu

IC Zadatele

Nazev Zadatele

Jméno a pfijmeni (pfip. uzivatelské jméno) pivodniho spravce pfistupu
Jméno, pfijmeni a uzivatelské jméno nového spravce pristup
Zdavodnéni zmeény

Jméno a podpis statutarniho zastupce organizace Zadatele
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e Pridéleni role ,,Zastupce spravce pristuplt“ jinému uzivateli

Na projektu mohou figurovat az dva uzivatelé s roli spravce pristupti. Prvnim spravcem
pristupll je po zaloZeni zadosti o podporu automaticky uréen uzivatel, ktery zadost o podporu
zalozil. Ten ma nasledné pravo zvolit svého zastupce, tzn. v tomto pfipadé se nezbavuje
své role spravce pristupt, ale pouze uréuje druhého uzivatele se stejnou roli (se stejnymi
pravy, které ztéto role plynou). | tento zastupce spravce pfistupl ma nasledné pravo

pridélit/odebrat k dané zadosti o podporu dal$im uzivatelim role (editor, ¢tenaf, signatar).

Spravce pristupl vybere pfisluSsného uzivatele sroli editora a zaskrtnutim checkboxu
.Zastupce spravce pristupl“ uréi daného uzivatele jako svého zastupce. (Nelze jakozto
LZastupce spravce pristupu“ nastavit nékoho, kdo nema editorskou roli pro dany projekt.)

Stiskem tlacitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uzivatel vrati zpét (na zalozku
Identifikace operace, ktera je prvni z datovych polozek kazdé zadosti o podporu).

Snimek s vyznacenim poli pro zalozeni zastupce spravce pristupd k zadosti

ZMENA PRIiSTUPU

Ménime nastaveni spravci: ESCHAKRI
Editor

Signataf

O Ctenaf

Zastupce spravce pristupl

(] Spravce pﬁstupﬁ Zatrhnout v piipadé, Ze jste spravce plistupd a tuto roli cheete predat nékterému ze spréved projektu s plistupem editor.
[ Zrusit sdileni spravci Zatrhnout v piipadé, Ze cheete pdepiit tomuto spravei pistup k operaci.
Pfed spuiténim akce si ovéfte, Ze nastaveni zmény pfistupl odpovida Vadim potfebam.

| Zménit nastaveni |

e Zaznam signatare bez uzivatelského konta v IS KP14+

VySe vtextu se hovofi o tom, Ze nelze pfidélit pfistup k zadosti uzivatelim, ktefi nejsou
v IS KP14+ registrovani. Specificky pfistup je pfipraven pro tzv. ,Neregistrovaného
signatare“. Po kliknuti na Novy zaznam a za$krtnuti checkboxu ,Signataf bez registrace
v IS KP14+" je mozné na projektu evidovat jako signatafe osobu, ktera neni registrovanym
uzivatelem tohoto systému. V takovém pfipadé je tfeba zapsat jeji datum narozeni a jméno

a prijmeni (pfip. véetné akademickych titult, pokud je to relevantni).

Neregistrovany signatar timto skuteCny pfistup k zadosti neziska, protoze bez uzivatelského
konta v IS KP14+ nemuze data zadnym zplUsobem prohlizet ani editovat, ale tento zaznam je
potfebny v pfipadé, kdy zadost nebude podepisovat statutarni zastupce (resp. v pfipadé, ze
Zadatelem je osoba samostatné vydélecné ¢inna, tato fyzicka osoba) a podpis pfipojuje
osoba, ktera je k tomuto ukonu zmocnéna); k tomuto tématu vice viz kapitola 5.2 PIné moci.
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Snimek €asti obrazovky se zobrazenim poli pro zaznam neregistrovaného signatare

UZIVATELSKE JMEND UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADDSTI

B DATUM NAROZENI B JMEND NEREGISTROVANEHO SIGNATARE
[v) Signataf bez registrace v ISKP14+

5.1.1 Pristup k projektu pro dodavatele aplikace IS KP14+

V pfipadé, Ze zadatel nahlasi chybu pfes technickou podporu iskp@mpsv.cz a pracovnik
technické podpory neni schopen chybu sam vyfesit €i odstranit, postoupi tuto chybu pfes
Ministerstvo pro mistni rozvoj dodavateli systému. Dodavatel na zakladé zadani provéfi
mozné zpusoby fFeSeni pozadavku. Pokud dodavatel neni schopen problém vyreSit bez
moznosti nahledu na data zadosti, je ze strany dodavatele zaslana na pracovnika technické
podpory MPSV Zadost s pozadavkem ke sdileni Zadosti o podporu od Zadatele. Zadateli je
v tom pfipadé zaslano konkrétni uzivatelské jméno feSitele v€etné pozadované role (napf.
editor) a bude tak pozadan o sdileni zadosti na konkrétniho pracovnika dodavatele
IS KP14+. (Pozn.: Zadatel nemusi se sdilenim Zadosti souhlasit. Pokud tato situace nastane,
Zadatel by si mél byt védom, Ze bez sdileni Zadosti nemusi byt problém vyreSen).

Pridéleni pfistupu probiha dle instrukci popsanych vySe (kap. 5.1). Po pfidéleni pfistupu
k zadosti je potfeba, aby zadatel o této skuteCnosti informoval (e-mailem) pracovnika
technické podpory MPSV, se kterym spolupracuje na feSeni svého problému, a pak pockal
na dalsi instrukce. O FfeSeni problému bude Zzadatel informovan pracovnikem technické
podpory MPSV.

Po vyfeSeni a potvrzeni spravnosti feSeného problému si dodavatel zrusi sdileni Zadosti,
pokud mu toto jiz nebylo zruSeno ze strany Zadatele.

5.2 PIné moci

V systému IS KP14+ je zapracovana funkcionalita umoznujici urcité osobé& (zmocniteli)
povéfit podepsanim vybranych uloh néjakého jiného uzivatele registrovaného v IS KP14+
(tj. zmocnénce).

Zmocnitelem je vzdy statutarni zastupce organizace (resp. v pfipadé, ze zadatelem je osoba
samostatné vydélecné Cinna, pak tato fyzicka osoba), tj. osoba, ktera je opravnéna
zastupovat zadatele vuci RO.

Jak zmocnitel, tak zmocnénec musi byt (pfed tim, nez ma dojit k zapsani plné moci do
systému) na zadosti evidovani jako uzivatelé s roli signatari. Zatimco zmocnitel mtze
byt (pokud plna moc nema byt podepsana elektronicky pfimo v IS KP14+) evidovan jako

.Neregistrovany signatai“ (viz kap. 5.1 Pfistupy Kk projektu), zmocnénec musi byt
registrovanym uzivatelem IS KP14+.

V pfipadé, kdy bude vyuzito tzv. papirové piné moci (viz nize), pak postacuje, aby byl

zmocnitel na Zzadosti o podporu zaloZzen jako ,Neregistrovany signatai“, ale tento zaznam
muZze zalozit jakykoli editor projektu.

Zmocnénec musi vzdy disponovat osobnim kvalifikovanym elektronickym podpisem
(bez tohoto podpisu nemize dokumentaci v IS KP14+ podepisovat).
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V ramci vybéru typu plné moci uZivatel vybere, zda se jedna o plnou moc ,elektronickou®,
nebo ,papirovou®.

Elektronickou plnou moci se rozumi, Ze signataf podepiSe plnou moc pfimo v aplikaci
IS KP14+ a uZivatel, ktery je na zakladé plné moci zmocnén k néjakému ukonu, pfimo
v IS KP14+ potvrdi svym podpisem pfijeti této plné moci. Podpisy se pfipojuji k souboru,
ktery je tfeba vlozit do IS KP14+.

V pfipadé papirové plné moci se plna moc podepisuje listing, tento dokument je nasledné
tfeba naskenovat a takto vznikly soubor pfipojit k formulafi Zadosti o podporu. Tuto plnou
moc jiz v IS KP14+ nepodepisuje zmochnitel, podpis k ni pfipoji pouze zmocnénec, ktery timto
zpusobem stvrdi pfijeti a pravdivost této plné moci. Papirovou plnou moci mohou byt také
vnitfni pfedpisy organizace, ze kterych vyplyva, ze organizaci je opravnén zastupovat napf.
fidici pracovnik na urcité pozici apod. Nicméné i vnitfni pFfedpisy organizace musi byt
podepsany (ze strany zmocnitele postaCuje na listiné, soubor viozeny do IS KP14+
podepisuje elektronicky zmocn&nec — viz obecné& vy$e k papirovym plnym mocem). RO
nevyzaduje autorizovanou konverzi listinné moci do podoby souboru, ktery se priklada
k zadosti o podporu. Zadatel ovéem musi original papirové plné moci archivovat a na
vyzadani jej RO poskytnout, pfip. na vyzadani zajistit Gfedné ovéfenou kopii nebo
konvertovanou elektronickou verzi této piné moci.

IS KP14+ obsahuje pole pro zaznam Casové platnosti od a do. Pokud je kompetence
zmocnénce na zakladé plné moci (Ci vnitfni pfedpisu organizace) €asové neomezena,
mulzete do pole do vybrat néjaké datum v budoucnosti, které dostate¢né presahuje
predpokladanou dobu realizace projektu. (Pozn.: Zavére€nou zpravu o realizaci projektu
a zadost o platbu ma pfijemce povinnost predlozit zpravidla do 2 mésicid od ukonceni
realizace projektu, nasledné je mozné, Zze bude vyzvan k dodani naprav jejich nedostatku
Ci k jejich doplnéni. Pokud ma plna moc pokryvat i tyto ukony, je tfeba datum do nastavit
s potfebnym odstupem po terminu ukonceni realizace projektu.). Pfipadné Ize — pro ¢asové
neomezene plné moci - také ponechat pole do prazdné.

Okno zobrazuje nahofe vS8echny plné moci relevantni (aktualné &i v minulosti) pro zadost
o podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam
nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.
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Snimek s vyznaéenim poli pro zalozeni plné moci

Navigace ~ PLNE MOC!
Operace =— = = =
Typ piné moci Imoenitel Imocninee Platnost Platnost od Plati do
LAl [l r oy | Al
Papirova DJSPIKAT ESCHAKRI 19.5. 2015

[T _<_|IL», bl|  Polotek e stranku| 25 v |

tonciman | soatzgman | et ] oo ]

B TYF FLNE MOCE

Papirova

| Pofizeni piné moci

Stranka 121, poloBky 1821

B ZMOCHITEL

DJSPIKAT

@ PLATHOST 00 ® PLATI DD

19.5. 205 @B @B

| ZMOCHENED

ESCHAKRI

MiSTD ULOZEN] DOKUMENTU

© FLNAMOC

?

Pfi zalozeni plné moci je nutné specifikovat, pro jaké ulohy je zmocnéni uzavirano.
V opaéném pfipadé se zobrazi hladka ,Pfed podpisem dokumentu je tfeba mit vybrané tlohy

projektu/predmét zmocnéni.”
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Snimek s vyznaéenim detailu plné moci a pole pro zalozeni predmétu zmocnéni

| Pofizeni piné moci

B ZMOCHITEL B PLATHOST 00 © PLATI DO

lpuspikat B [esws B | @
& IMOCNENED MISTO ULOZEN DOKUMENTU

[EscHAKRI |8

B PLHA MDC
o3 Plipajit

enzlezeny 2adné zéznamy k zobrazeni

|| |T| b || ¥ Poloieknastrénku| 25 -

Vybrat predmét zmocnéni

Pfedmét zmocnéni se definuje prostfednictvim vymezeni dokumentl, které budou
podepisovany elektronickym podpisem zmocnénce (napf. zadost o podporu). Tento vybér se
provadi prostfednictvim tlaCitka Vybrat pfedmét zmocnéni. Zadateli se zobrazi Cdiselnik
moznosti.

Snimek s vyznacenim Ciselniku pro specifikaci predmétu zmocnéni

[ vybér z iselniku a

Kod Nazev €2
| [Y | [ 4
0P Informace o pokroku v realizaci projeldu

SML Rozhodnuti o poskytnuti dotace

ZAD Z4dost o podporu

7op Z4dost o plathu

Z0R Zprava orealizac

¥id ] Zprava o udratelnost

Z0Z Zadost 0 zmeénu

Vybrat
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PIlna moc se muze vztahovat k vice dokumentim nez k jednomu. Pro OPZ neni nikdy z vyse
uvedeného seznamu relevantni Informace o pokroku vrealizaci projektu. Zprava
o udrzitelnosti se také s velmi vysokou pravdépodobnosti nebude tykat Zadného z projektu
OPZ (vice viz téma Monitorovani v dobé udrzitelnosti v Obecné &asti pravidel pro zadatele
a pfijemce v ramci OPZ). Rozhodnuti o poskytnuti dotace je tfeba vnimat obecnéji jako
pravni akt (konkrétni typ pravniho aktu zavisi na charakteru vzajemného postaveni mezi RO
a zadatelem/pfijemcem). Zprava o realizaci a zadost o platbu bude predkladana vsemi
projekty, zadost o zménu se tyka zmén projektu (také tento nastroj bude pravdépodobné
vyuzit vétSinou projektu v pribéhu jejich realizace).

Stiskem tlaCitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uzivatel vrati zpét (na zalozku
Identifikace operace, ktera je prvni z datovych polozek kazdé zadosti o podporu).

Zalozka PIné moci je na zadosti 0 podporu v IS KP14+ v editatnim mddu v prubéhu celého
zivotniho cyklu zadosti/projektu. Zadatel/pFijemce proto midze zménu, i doplnéni plné moci
provést kdykoliv.

5.2.1 Odvolani PIné moci

Pokud dojde ke zméné povéfenych osob, mize Zadatel (Spravce pfistupu nebo Zastupce
spravce pfistupu) plnou moc odvolat pomoci tlacitka Odvolani pIné moci.

Snimek s tlacitkem pro odvolani plné moci

€
4 41 ¥ | B Polozeknastrinku| 25 v

Typ piné moci
P~ ]
Papirova =
Poiizeni piné moci
TMOCNITEL ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V IS KP14+
; i
B |anMritka =]
IMOCNENEC PLATHOST 0D PLATI DO
CNKOPJAN =] 29.3.2016 1l 31.12.2016
PLNA MOC MiSTO ULOZEN] DOKUMENTU
¢ |Pina moc_pdf
Odvolani piné moci

Uloha projektu - predmét zmocnéni

Zadost o podporu

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Po odvolani plné moci je v horni pfehledové tabulce informace ,Vypovézeni ze strany
zmocneénce” (i v pfipadé odvolani ze strany zmocnitele).

Snimek s vypovézenim plné moci ze strany zmocnénce

Navigace ~ PLNE MOCI

Operace
P Typ/typ odvolani piné moci Imacitel Zmocnitel neregistiovany vIS KP14+  Zmocnénec Platnost Platnost od Platido 2

\ Al o Al Iy A A o Al Y

Papirova Jan Mrkvicka CNKOPJAN v 20.3.2016 31.12.2016
Vypovézenim ze strany zmocnénce
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Stiskem tlacCitka Operace v levém horni ¢asti obrazovky se uzivatel vrati zpét (na zalozku
Identifikace operace, ktera je prvni z datovych polozek kazdé zadosti o podporu).

Zalozka PIné moci je na zadosti 0 podporu v IS KP14+ v editacnim mddu v prubéhu celého
zivotniho cyklu zadosti/projektu. Zadatel/pFijemce proto midze zménu, i doplnéni plné moci
provést kdykoliv.

5.3 Kopirovat

Po stisknuti tlaCitka Kopirovat je zadatel systémem dotazan, zda skutecné chce vytvorit
kopii.

Snimek s vyznac¢enim tlaitka Kopirovat

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nové depee a koncepty 48} PRISTUPKPROJEKTU | | PLNEMOCI 3 VYMAZATZADOST | o KONTROLA £ FINALZACE 4 TISK
Piehled depesi
1B ZRRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACN £iSL0 PROJEKTY
Poznamky |
oty NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERIE
Datova oblast Zadosti A 0bDgjP
Identifikace projektu ~ STAV : Zadost o podporu
Rozpracovina DATUM ZALOTEN] DATUM FINALIZACE
Identifikace operace . =
16. bfezna 2015 17:32:15
Projekt SPRAVCE PRISTUPU z
BATUM PODPISU DATUM PODAN
- COKOZLEN — =
Popis projektu
Specifické cile WAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI THENY
= ] 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projektu
indikatory 18 TYP PODANI
r |Aut tické
Harizontalni principy | il £ ‘ E
Umisténi B ZPUSOB JEDNANI
misténi l—‘
Subjekty ~
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu i =
y v | som
Uty subjektu
Financovéni ~

Rozpoéet zakladni

Snimek s potvrzenim pozadavku na zkopirovani zadosti

B ()

Opravdu cheete zkopirovat tuto Zadost?

OK | | Zrudit

Po potvrzeni (tlacitkem OK) systém zadatele informuje o tom, Ze Zadost bude zkopirovana.
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Snimek s potvrzenim pozadavku na zkopirovani zadosti o podporu

IDENTIFIKACE OPERACE

if} PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI [T KOPIROVAT = $¢ VYMAZATZADOST @ &7 KONTROLA ) FINALIZACE il
Vysledek operace:

ISUM-493061: Zadost bude kopirovana. 0 dokonéeni budete informovani. Poté Zadost naleznete mezi svymi projekty.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

UZivateli, ktery provedl zkopirovani, dorazi na Nasténku depeSe oznaCena ,Kopie Zadosti
dokoncéena“.

Snimek doruc¢ené depese na nasténce uzivatele

ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachdzite se: | Nasténka

# 4 biezen2016 > W

i s & s n 7 =
“ ; il %] -3 p4 gl | NOVADEPESEa Koncepty | Pijaté depeSe W Odeslané depese Spravasiozek | Pravidla pro tfidéni depesi

| 7| B| 9|10 11| 12|13
12/ 14|15 16|17 18| 19| 20

Piijaté depese
W 21|22 23|24 25| 26| 27 T
Pieéteno Piedmét depese Adresa odesilatele :’::1":'“ Vazina na objekt Datum piijeli Dilleitost
w 28|20 30|31 1| 2| 3 =
m Al Ly | Ly L Al Ly | Ly !
w 4| 5/ 6| 7| 8 910
Kopie 7adosti dokoncena Systém*MS2014+ Projekt: Test 7adosti na Skoleni pro Zadatele OPZ- J... | 20.3.201611:56 I
Moje ukoly 1D_DS_skoleni_1 - predmet depese @em--msgem Projekt: C7.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000253 17.3:20160:28 | Stredni
Informace B0 1D_DS_skoleni_1 - piedmét depese Systém*MS2014+ Projekt: Test Zadosti MAS (Janka) 17.3.20160:24 | Stiedni
Kontakty 1D_DS Skoleni 1 - piedmét depese SystémMS2014+ Projekt: CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000272 17.3.20160:20  Stfedni
ol ID_DS_skoleni_1 - piedmét depese Systém*MS2014+ 17.3.20160:16 | Stfedni
il D DS Skoleni 1 - nfedmét densés g 20144 Proieki £7 013 2 60/0 0/0 0/16 OTTO000270 A7 3 2016 016 Stiedni
Snimek prikladu depese zkopirované zadosti
DEPESE UZIVATELE
PREDMET DEPESE SLOZKA
Kopie Zadosti dokonéena |Pﬁjaté ‘ E
DATUM PRIJETI ADRESA DDESILATELE ZARAZEN| ODESILATELE VAZAND NA OBJEKT
29. bezna 2016 11:56:50 Systém*MS2014+ Projekt: Test Zadosti na koleni pro Zadatele OPZ - Janka
TB/2000 Oteviit v novém okné s
e . O Pieéteno

Byla vytvorena kopie zadosti OBIZTP. Identifikace nové zadosti (hash): 15anMP.

Systémova depede - neodpovidejte

: Preposlat
: Prehled komunikace

T T

Vytvofena kopie zadosti o podporu se zobrazi v seznamu ,Moje projekty“ toho uzivatele,
ktery proces kopirovani zvolil. V ramci kopirovani zadosti se prenesou néktera data ze
zalozek originadlu do kopie, nikoli vSak vSechny udaje. Zkopiruje se pfiblizné 80 %
pavodni z&adosti, krom& Umisténi, validace IC subjektl, Rozpo&tu, Pfehledu zdrojl
financovani, Finanéniho planu, Signatafe a Cestného prohlaseni. Tyty zalozky je tedy nutno
znovu vyplnit.
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Snimek prehledu chyb zkopirované zadosti

Vysledek operace:

ISUM-317266: Umisténi - Musi byt zadan alespoii jeden Dopad projektu.

ISUM-217266: Umisténi - Musi byt zadano alespoii jedno Misto realizace projektu.

1SUM-217266: Piehled zdroji financovani - Musi byt korekiné vyplnény zdroje financovani (pomoci tl. Rozpad financi piip. ruéng).
ISUM-317266: Financni plan - Finanéni plan musi obsahovat alespofi jeden zaznam.

I1SUM-412060: - Subjekt Ministerstvo prace a socialnich véci musi mit validni IE.

I1SUM-317266: Cestna prohlaSeni - Neni zadané 7adné testné prohlaseni.
ISUM-383868: - Pravni forma subjel ini vo prace a socidlnich véci
ISUM-382372: Operace musi mit vyplnéného alespoi jednoho signatare.

1SUM-382806: Uloha musi mit vypinéného alespoii jednoho signatafe, ktery bude podepi
1SUM-383540: Umisténi - Musi byt vybran alespofi jeden zaznam dopadu projektu shodny s Gzemim na vyzve.
ISUM-317266: Umisténi - Musi existovat alespoii jeden zaznam Uzemi strategie.

ISUM-217266: Projekt - Vybér v poli Jiné penéini piijmy (JPP) neodpovida jejich vysi v Piehledu zdrojii financovani.

£ =1
P

3 vybranym specifickym cilim.

§ ot

Kopirovat Ize zaloZenou, finalizovanou i podanou zadost o podporu. Zadost neni mozné
kopirovat v ramci riznych vyzev OPZ.

Po otevieni zkopirované zadosti muze Zadatel na zalozce ,ldentifikace operace” vidét ve
zkraceném nazvu ,Kopie:“ véetné plvodniho nazvu zadosti a v poli Identifikace zdrojového
projektu je k dispozici HASH (ldentifikace zadosti) puvodni zadosti nebo registracni Cislo,
pokud se jedna o Zadost, ktera uz byla predlozena.

Snimek kopie zadosti o podporu

Kopie: Pfiprava na semindf pro Zadatele - obecné Identifikace operace

IDENTIFIKACE OPERACE

{§} PRISTUPKPROJEKTU  [Sd PLNEMoCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST 4 KONTROLA @ FINALIZACE  f=h TISK

1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACHI CiSLO PROJEKTU

Kopie: Piprava na seminaf pro Zadatele - obecné ‘

STAV IDENTIFIKACE ZADOST! (HASH) VERZE

Rozpracovana 15anMP

PROCES Z4dost o podporu
DATUM ZALDZENI

29. bfezna 2016 11:56:32

DATUM FINALIZACE

SPRAVCE PRISTUPD

CNKOPJAN

DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOSTI

MAPOSLEDY ZMENIL

DATUM A £AS POSLEDNI ZMENY

DATUM PRVNIHO PODANI

CNKOPJAN 29. bfezna 2016 11:56:46

B TYP PODANI IDENTIFIKACE ZDROJOVEHO PROJEKTU
[Automaticke |8 oz

1B ZPUSOB JEDNAN]

|I;0depisu;ejeden signatar | B

5.4 Vymazat zadost

Tlagitko Vymazat zadost slouzi k odstranéni zadosti o podporu. Zadost o podporu musi byt
ve stavu Rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazani. Zadost nelze smazat, pokud se
nachazi ve stavu Finalizovana (v tomto pfipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace
zadosti o podporu a az nasledné lze zadost smazat). Dokud zadost nepodepiSi vSichni
signatafi, je moznost provést storno finalizace, tzn. je i moznost vymazat zadost o podporu.
Jakmile je zadost o podporu podepsana vSemi signatafi, nelze uz storno finalizace provést,

tudiz ji nelze ani smazat.
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Stiskem tlacitka Vymazat Zadost a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani zadosti.

Snimek s vyznacenim tla¢itka Vymazat zadost a ovéfovaci otazkou pred vymazanim

Profil objektu A IDENTIFIKACE OPERACE

Nova depede a koncepty i§) PRISTUPKPROJEKTU il PLNEMoT | (S KoiRovar V KONTROLA | £} FINALZACE /& TISK

Piehled depesi

F 1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTY
Poznamky |
ity NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOST (HASH) VERZE
Datova oblast Zadosti ~ 0bDgjP
Identifikace projektu ~ STAV Zadost o podporu
2 Rozpracovina DATUM ZALOZEN] DATUM FINALIZACE
Identifikace operace BT e
j SPRAVCE PRISTUP
ekt DATUM PODPISU DATUM PODANI
N COKOZLEN
Popis projektu
Specifické cile NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A GAS POSLEDN] ZMENY
E a0 5. kvétna 2015 7:46:44
Etapy projektu
Indikatory 1B TYP PODANT
2 Stz b Automatické
Horizontalni principy | sl s | E
Umisténi 1B ZPUISOB JEDNANI
misténi | |
Subjekty A~
Subjekty projektu
Adresy subjektu
ey s TR TR
Uty subjektu
Financovani ~

Rozpocet zakladni

Kontrolni otazka smazanim zadosti

'6‘ Opravdu cheete tuto Fadost smazat?

Pokracovat | | Zrusit

5.5 Kontrola

Tlacitko Kontrola slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnény vSechny pozadované udaje. Systém
automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou vSechna povinna data
vyplnéna a dale ovéfi zadana data ve vztahu k nastaveni vyzvy, pod kterou je Zadost
o podporu zalozena. Pokud nejsou vSechna povinna data vyplnéna (nebo neodpovidaji
podminkdm nastaveni vyzvy), zobrazi se odkaz na konkrétni zalozku, kde je mozné
pfislusna data doplnit/opravit. Kontrolu si muze uzivatel spustit kdykoli b&€hem procesu
vyplhovani zadosti o podporu.
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Snimek s vyznaéenim tladitka Kontrola

9§} PRISTUPKPROJEKTU W PLNEmoC [

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

KOPIROVAT

3 VYMAZAT ZADOST | «” KONTROLA

[ Test - revize pokyni prosinec 2016

NAZEV PROJEKTU C2
STAV
Zadost rozpracovana v ISKP

PROCES

SPRAVCE PRISTUPD

Zobrazeni stavi

CNKOPJAN
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY =
CNKOPJAN 9. prosince 2016 13:10:40 _
KOLO ZADOSTI

[ a——"" Zadost o podporu
Automaticke =
[ } E Prehled obrazovek
@ zPisOB JEDNANI

T

6 FiNAuZACE

= sk

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
ORlJQP

VERZE

[~ Zadost o podpoiu
DATUM ZALOZENi
9. prosince 2016 13:10:15

DATUM FINALIZACE
DATUM PODPISU

DATUM PODANi AKTUALNi VERZE ZADOSTI

DATUM PRVNIHO PODANI VRACENO Z

Snimek s prikladem vysledku pouziti tlacitka Kontrola

KONTROLA

8% PRISTUP K PROJEKTU PLNE MOCI

Vysledek operace:

(3] xopirovar

I1SUM-317266: Prehled zdroju financovani - Musi byt korektné vyplnény zdreje financovani (pomoci tl. Rozpad financi pfip. ruéné).
ISUM-317266: Finantni plan - Finanéni plan musi obsahovat alespoii jeden zaznam.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitke mysi)

$ VYMAZATIADOST = & KONTROLA

& Fmauzace

fa

5.6 Finalizace a Storno finalizace

Stiskem tlaCitka Finalizace se projekt uzamkne pro dalSi editaci a je pfipraven k podpisu
s vyuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu (typ: osobni kvalifikovany certifikat).
Béhem procesu finalizace jsou spustény pfedem definované kontroly vyplnéni vSech
povinnych Udaji zadosti o podporu (viz pfedchozi bod Kontrola, ¢ast 4.3.). Neni tedy mozné
finalizovat Zadost, ktera nema vyplnéna vSechna povinna pole.
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Snimek s vyznaéenim tlacitka Finalizace

9§} PRISTUPKPROJEKTU Il PLNEMoc  [J] KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA | 6 FiNAuZACE IE TISK

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
[ Test - revize pokyni prosinec 2016 ]
NAZEV PROJEKTU £Z IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
ORlJOP
S [~ Zadost o podpoiu
Zadost rozpracovana v ISKP DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
9. prosince 2016 13:10:15
PROCES i
z o DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNi VERZE ZADOSTI
Zobrazeni stavu
SPRAVCE PRISTUPD DATUM PRVNIHO PODANI VRACENO Z
CNKOPJAN
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY =
CNKOPJAN 9. prosince 2016 13:10:40 .
KOLO ZADOSTI
[ a——"" Zadost o podporu
[Automaiické } =
E Prehled obrazovek

@ zPisOB JEDNANI

T T

Po stisku tladitka Finalizace se objevi upozornéni, zda chce uzivatel opravdu finalizaci
provést. (Protoze provedenim finalizace dojde k uzamceni vSech zaznamu a jejich editace
nebude mozna).

Snimek s vyznacenim kontrolniho upozornéni pred provedenim finalizace zadosti o podporu

= a8

Opravdu cheete provést finalizaci? Po finalizaci
Ir""_"‘-l bude Zadost needitovatelna a dokument
\ pripraveny k podepsani signatafi.

| Pokracovat | | ZruSit |

Stiskem tlaCitka PokracCovat je finalizace dokoncena, stiskem tlacitka Zrusit je finalizace
zastavena (1j. neprobéhne).

O provedené finalizaci aplikace IS KP14+ uzivatele informuje.

POZOR!

Upozoriiujeme zadatele, aby si finalizaci, podpis a podani zadosti nenechavali na
posledni chvili. Mohou nastat technické problémy vIS KP14+, které zamezi
véasnému podani zadosti o podporu, jak na strané IS KP14+, tak na strané zadatele
(napf. nepodporovany internetovy prohlize€, nekompatibilni PC, neaktualni
Silverlight pro podepisovani, problémy s certifikatem pro podepisovani apod.)
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Snimek s vyznaéenim informace o provedené finalizaci zadosti

Vysledek operace:

I1SUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Zpét

Stiskem tlaCitka Zpét se uzivatel dostane zpatky na zadost o podporu.

Finalizaci Ize pfed podpisem Zzadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno
finalizace, které se objevi v horni listé poté, co byla provedena finalizace. Storno finalizace
ovS§em muze provést pouze Signatar zadosti.

Zadost Ize nasledné opét editovat. (PFed potvrzenim storna finalizace kliknutim na Storno
finalizace Ize vyplnit textové pole Davod vraceni zadosti o podporu a poznamenat si v ném,
co bylo dlivodem storna, nicméné vyplnéni tohoto pole neni vyzadovano, je to moznost pro
zadatele.)

Snimek s vyznacenim pole pro uvedeni diivodi pro storno finalizace

STORNO FINALIZACE

DUVOD VRACEN] ZADOSTI D PODPORU 0/2000  Oteviit v novém okné
[ |

| Stomo finalizace |

5.7 Tisk

Stisknutim tlaCitka Tisk je vygenerovan tiskovy opis zadosti o podporu ve formatu .pdf.
Pokud je ale systém zaneprazdnén, nebo je tiskovy opis rozsahly, IS KP14+ Vas upozorni na
skuteCnost, Ze je sestava vygenerovana na pozadi, a informace o vygenerovani dorazi
uzivateli interni depesi. Pfislusnou depesi poté uzivatel nalezne na Nasténce svého uctu pod
nazvem ,Vysledek tiskové sestavy®. Tiskovy opis zadosti o podporu ve formatu .pdf nalezne
uzivatel pod tlacitkem Dokumenty nebo pfimo na zalozce Podpis zadosti, pokud se jedna
o tiskovou sestavu finalizované zadosti pfipravené k podpisu signatafem.
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Snimek interni depese tykajici se tiskové sestavy zadosti

.3 NflPDVEIJ

Nachézite se: Depese uZivatele

Navigace A DEPESE UZIVATELE

Zpét PREDMET DEPESE SLOZKA

| ysledek tiskové sestavy ‘Piijmé E

DATUM PRIJET ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE
5. zafi 2016 14:25:36 Systém*MS2014+

TEXT 226/2000 Oteviit v novém olné
:Dohv)"denj (¥ Pilozen dokument

\generovani tiskové sestavy na pozadi bylo dokenieno. Soubor s vjtiskem naleznete v prilozenych
\dokumentech

[ Preteno

Systémovi depede - neadpovidste

|Nazev sestavy: "ZAD_PRJ Pdf'

Identifikator: "3BC2C4421BE3C4ACE0538101040A0612" Il Odpovadét

Preposlat
'S pozdravem -
|Systém MS2014+

Zadost o podporu z OPZ se predklada pouze elektronicky v IS KP14+, na RO se zadna
listinna forma zadosti nezasila.

Tiskovou sestavu si uzivatel maze nechat vygenerovat pro vlastni potfebu, neni uréena pro
predlozeni zadosti o podporu na RO.

Snimek s vyznacenim tlacitka Tisk

9§} PRISTUPKPROJEKTU B PLNEMoCI  [J) KOPIROVAT ~ 3§ VUYMAZATZADOST & KONTROLA @ FINALIZACE| IV TSk

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAENI £iSLD PROJEKTU
[Test - revize pokyna prosinec 2016 ]
NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
ORIJQP
STAV —Z4dost o podporu
Zadost 10zpracovana v ISKP DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE

9. prosince 2016 13:10:15

. - DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNi VERZE ZADOSTI
Zobrazeni stavi

PROCES

SPRAVCE PRISTUP(

DATUM PRVNIHO PODANi VRACENO Z
CNKOPJAN
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY =
CNKOPJAN 9. prosince 2016 13:10:40 .
KOLO ZADOSTI
8 1P PODANI Zadost o podporu

[Auluma!ické J E

Prehled obrazovek

B zPUSOB JEDNANI

T T
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Snimek s prikladem tiskového opisu zadosti o podporu

Zadost o podporu

Identifikace operace
Registracni cislo projektu:

Identifikace Zadosti (Hash):
Zkraceny nazev projektu:

Projekt

Nazev programu:

Cislo vyzvy:
Nazev vyzvy:

pravni forma, EX-ANTE i EX-POST
Nazev projektu CZ:

Nazev projektu EN:

Anotace projektu:
"ARBITR" 15

Evzicka realizace projektu
Predpokladané datum zahajeni:
Predpokladané datum ukonéeni:

Piadnoklddana doba trvani (v maésicich):

CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000300
QoYtsrp
"ARBITR" 15

Operacni program Zaméstnanost

03 16 077

MPSV_Arbitr_2016.01.12 Ostrd vyzva, Rozpocet s NN,
FHaHP v jednom kroku, kritéria oteviené vyzvy, Specificky IndividudIni formular, Prijemce jakakoliv

"ARBITR" 15

14.1.2016
31.12.2018
334
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6 Jednotlivé navazané zadost

o podporu

zalozky na

6.1 Profil objektu

Profil projektu je navazan na zadosti o podporu/projekt, ale nepfedstavuje jeSté datové
oblasti Zadosti o podporu jako takové. Shrnuje zejména komunikaci k dané zadosti/projektu.

6.1.1 Nova depese a koncepty

Nastroj ,Depese” funguje jako vnitini komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn.
depese (zpravy) mohou byt pfedavany jednak mezi jednotlivymi uZivateli IS KP14+, tak
i mezi zadateli a pFisluSnymi kontaktnimi pracovniky na strané RO.

Funk&nost zadavani dat v ramci zalozky Nové depeSe a koncepty je analogicka jako na
uvodni strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych depesi (blize kap. 3.1.3) stim
rozdilem, Zze depeSe zadané na tomto misté se vazou na konkrétni Zadost o podporu/projekt.
DepeSe zalozené na konkrétnim projektu se uzivateli zobrazi v ramci konkrétni zadosti
0 podporu/projektu.

S cilem mit komunikaci tykajici se projektu prehledné dostupnou na daném projektu,
RO upozoriiuje, aby zadatelé/pfijemci vzdy =zasilali interni depesSe uréené
pracovnikim RO z detailu konkrétniho projektu. Prosime, nepouzivejte nastroj pro
depese dostupny z uvodni obrazovky dostupné po pfihlaseni uzivatele do IS KP14+,
tj. mimo detail konkrétniho projektu (blize tuto funkcionalitu popisuje kap. 3.1.3).

Stiskem tlaCitka Nova depeSe a koncepty se zadatel dostane na obrazovku, kde Ize
vytvofit/smazat v ramci dané zadosti o podporu depese.

Snimek s vyznacenim tlacitka Nova depese a koncepty

Indikatory
Hotizontalni principy
Umisténi
Subjekty

Subjekty projektu

Adresy subjektu

» ZADATEL
Nachazite se: Nasténka  Zadatel Test - revize pokynii prosinec 2016 Identifikace operace
Profil objektu e IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depese a koncepty 94} PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMoCI [J KoPiROVAT 3 VYMAZATZADOST & KONTROLA a8
Piehled depesi I
Poznamky
Uknly 1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU RH
i [ Test - revize pokynt prosinec 2016
Datova oblast zadosti
NAZEV PROJEKTU CZ 1D
Identifikace projektu Test - revize pokyni prosinec 2016 0
Identifikace operace
STAV
Projekt Zadost rozpiacovana v ISKP
Specificke cile
PROCES

SPRAVCE PRISTUPU

CNKOPJAN

NAPOSLEDY ZMENIL

CNKOPJAN

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
11. prosince 2016 17:22:24

B TYP PODANI

[Aummatické ] E
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Okno zobrazuje nahofe vSechny depeSe, které byly ulozeny a dosud nebyly odeslany,
v dolni &asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Snimek obrazovky zobrazujici detail ¢asti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznaéenim poli pro
novy zaznam a ulozeni editovaného zaznamu

NOVA DEPESE a Koncepty | Prijaté depese [ Odeslané depese | Spravasiozek | Pravidla pro tiidéni depesi |
Naposledy zménéno Pedmét depese Dilezitost Citlivy obsah  Vazano na objekt
\ .4l L4l o b ¢
7.12.201613:23 Vyplitte piedmét depese Stiedni
|4 E| P | Pl Poloieknastranku | 25 Stranka 1z 1, poloky 122121

PREDMET DEPESE

Smazat zaznam Ulozit | Storno |

Kopirovat zaznam |

| Vypliite pfedmét depese |
DULEATOST NAPOSLEDY ZMENEND
Stiedni ~ | [ Citlivy obsah 7. prosince 2016 13:23:01
TEXT 19/2000 Oteviit v novém okné
Vypliite text depese Vijbér adresdld |
Dokumenty |
Odeslat |

Je nutné vyplnit pfedmét depeSe a text a zmacknout tlagitko Ulozit. Po ulozeni depese se
zaktivni tlaCitka Vybér adresatli, Dokumenty a Odeslat. Po stisknuti tlaitka Vybér adresata
je mozné ze seznamu uzivateld IS KP14+ (resp. obecné MS2014+) vybrat konkrétniho
adresata. Adresatem mUze byt pouze uzivatel registrovany v MS2014+.

Snimek obrazovky zobrazujici detail ¢asti NOVA DEPESE A KONCEPTY s vyznaéenim pole pro
Vybér adresatu

Novjzaznam || Kopirovatzazmam | smazatzamam | vzt | Stono |

PREDMET DEPESE

| Vypliite predmét depese |
DULEATOST ) NAPOSLEDY ZMENEND
Stredni » | [ Citlivy obsah 7. prosince 2016 13:23:01
TEXT 192000 Oteviit v novém okné
Vypliite text depese bér adresatil
Dokumenty |
Odeslat |
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* 1]

Pokud je u adresy uvedeno ,*ext’, jedna se o externiho uzivatele MS2014+, tzn.
zadatele/pfijemce (pfipadné dalSi osoby navazané na projekt) nebo externiho hodnotitele.
Pokud je u adresy uvedena pfipona ,*int, jedna se o uzivatele interniho, tzn. o zaméstnance
implementacni struktury programu/programa.

Snimek obrazovky zobrazujici vybér adresata depese (v ramci uzivateli registrovanych
v MS2014+)

Adresy externich uZivateli

Adresa Popis Zadatel Adresa Popis
| A Yo v | Y | e
Martin Abrahamek+ext Abrahamek Martin . Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Petra.Al-Dabaghova*ext Al-Dabaghové Petra v 14 |l| BNl Potozstna st [P

llona. Al Blahova*ext Ali Blahova llona o e
Martin.Ambriz+text Ambriz Martin o

Petr.Andrle*ext Andrle Petr +

Petr Andrle2*ext Andrle Petr v

Radka.Bacovarext Batova Radka v’

Petr.Balastext Balas Petr v

Jana.Bartofiové*ext Bartofiova Jana +

Ivana.BartoSova*ext BartoSova Ivana v

Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mysSi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svuj
vybér tim, Ze udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do
tabulky s hodnotami platnymi pro danou depesi.

Po dokonceni vybéru adresata je nutné vybér ulozit kliknutim na tlacitko Ulozit a zpét.

Snimek obrazovky zobrazujici pole Ulozit a zpét

Navigace A VYBER ADRESATO

UloZit a zpét Jména Jméno
[ 102 ¥ X 'Y
Skoloz Skoleni LOZ

SKOL02 I |41k M Polieknasiink 25 Sirdnka 17 1, padadiy1 2121

i [ 4 1][ k[ M Pololeknesimni (25 ¥ Strank= 121 poluliy Ve 222

Po stisku tlaCitka Odeslat dochazi k odeslani depeSe, nasledné systém potvrdi odeslani
depese.
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Snimek obrazovky zobrazujici pole pro odeslani depesSe

PREDMET DEPESE

| Vyplitte piedmét depese

DULEZITOST NAPOSLEDY ZMENEND

Stredni ~ | [ Citlivy obsah 7. prosince 2016 13:23:01
TEXT 19/2000 Oteviit v novém okné
Vypliite text depese
Do o
Adreséti depese
Adiesa prijemee Popis adresy Externi uzivatel
| Y| [i¥: LY

Janka Kopetna*int Kopetna Janka

Snimek obrazovky s informaci o Uspésném odeslani depese

NOVA DEPESE A KONCEPTY

Vysledek operace:
ISUM-480302: Depese byla odeslana a piesunuta mezi odeslané depese.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Zpét

Tlagitkem Zpét se uzZivatel vraci na seznam rozpracovanych depesi. DepeSe, ktera byla vyse
uvedenym postupem odeslana, se v daném seznamu uZ nezobrazuje, je dohledatelna pFes
Pfehled depesi.

Depese, ktera uz byla odeslana, nemtize byt z divodu zachovani auditni stopy smazana.
Moznost smazat depeSi je nastavena jen pro dosud neodeslané depese (tzv. koncepty).

6.1.2 Prehled depeSi

Pfehled vSech depesi pfijatych i odeslanych pfimo z projektu ze strany vyhlaSovatele vyzvy
nebo konkrétniho projektového manazera RO, ale i Zadatele/pfijemce jsou k dispozici na
zalozce Prehled depesSi. Zde se nachazi jak systémové depeSe, tzn. depeSe odeslané
automaticky systémem MS2014+ nebo depese interni, které posila RO a které pfipadné
vyzaduji reakci ze strany Zzadatele/pfijemce.
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Snimek s vyznaéenim polozky pro depese v levém menu zadosti

" ZADATEL
Nachazite se: Nasténka Zadatel  Slunit
Hodnoceni operace A IDE
Hodnocen( i
Zadost o prezkum rozhodnuti
Informovini o realizaci A BSI
Zadost 0 zménu 514
Kontroly s R
Kantroly i
Profil objektu i
Nové depese a koncepty S]:u
Piehled depesi
NA
l?oznémky N
Ukoly
Datova oblast Zadosti ~ :u
Identifikace projektu ~ a
Identifikace operace s
Projekt

v s

Je dulezité, aby zadatel/pfijemce prubézné na zalozce Piehled depesi kontroloval
depese, které byly k danému projektu zaslany. Kazdy uzivatel si také mize nastavit
zasilani notifikaci o doSlych depeSich na svlj e-mail ¢ pomoci SMS. Toto nastaveni je
popsano v kap. 3.4 Profil uzivatele.

Snimek s Piehledem depesSi

Machazite se Nasténka  Zadatel Slunicko pro déti Piehled depesi

Navigace N PREHLED DEPESI
perce Piedmét depese iazeni odesilatels Vazano na objekt Datum Odeslani
X vl il [ ¥
Zadost 0 zmenu byla predana k editaci spravcum projektu. Systém*MS2014+ Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1... | 29.3.201616:39
Vyrozuméni o doporugeni projektu k podpofe (projekt ze zasobniku) Ivana Cervenkovaint MPSV.0PZ Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1... | 23.3.201615:02
RE: Zarazeni mezi nahradni projekty ZuzanalZERA%ext Projekt: €2.03.1.51/0.0/0.0/1... | 19.2.20168:34
Zaiazeni mezi nahradni projekty Ivana Cervenkova¥int MPSV.OPZ Projekt: €2.03.1.51/0.0/0.0/1...  17.2.201619:19
Zvefejnéni hodnoceni Systém*MS2014+ Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1... | 17.2.2016 16:09
RE: Dotaz - DS x 7L ZuzanalZERA*ext Projekt: €Z.03.1.51/0.0/0.0/1...  17.2.201614:37
Dotaz- DS x 7L Ivana Cervenkovarint MPSV.0P Z Projekt: €2.03.1.51/0.0/0.0/1... | 17.2.201611:11
Prepracovani Zadosti Zadatelem. Systém*MS2014+ Projekt: €Z.03.1.51/0.0/0.0/1...  16.2.201616:23
Podepsat dokument zadosti o podporu Systém*MS2014+ Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1... | 16.2.201610:14
RE: RE: RE: RE: Vyzva k napravé nedostatki identifikevanych v hodnoceni forma... | Ivana Cervenkovarint MPSV.0PZ Projekt: €7.03.1.51/0.0/0.0/1...  14.2.201619:18
RE: RE: RE: Vyzva k napravé nedostatki identifikovanych v hodnoceni formalnic... = ZuzanalZERA*ext Projekt: €2.03.1.51/0.0/0.0/1... | 14.2.201617:19
RE: RE: Vyzva k napravé U i ych v hodnoceni dlnichna...  Ivana € a*int MPSV.0P Z Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1... | 13.2.201621:47
RE: Vyzva k népravé ] i yeh v hodnoceni alnich naleZi... = ZuzanalZERA*ext Projekt: €Z.03.1.51/0.0/0.0/1... | 13.2.201619:38
Zadost 0 zmenu byla predana k editaci spravcum projektu. Systém*MS2014+ Projekt: €2.03.1.51/0.0/0.0/1... | 13.2.201619:25
Wyzva k népravé nedostatk( identifikovanyich v hodnoceni formélnich nélezitosti Ivana Cervenkavasint MPSV.0PZ Projekt: CZ.03.1.51/0.0/0.0/1... | 12.2.201613:31
Podepsat dokument zadosti o podporu SYStEm*MS2014+ Projekt: Slunigko pro déti 7.1.201610:38
< >

C[RNEIT

PREDMET DEPE:
| Zadost o zmenu byla predana k editaci spraveum projektu

Pl | Polozeknastranku 25 ~ |

@121, polozky 12216216

DATUM ODESLANI ADRESA QDESILATELE ZARAZENi ODESILATELE
29. biezna 2016 16:39:42 Systém*MS2014+
TEXT 47/2000 Otevfit v novém okné

Zadost o podporu 2PQz9P byla vracena k editaci.

Systémovd depese - neodpovideite
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6.1.3 Poznamky

Nastroj ,Poznamky“ pini funkci poznamkového bloku, v némz uzivatel muze spravovat
a zakladat své zaznamy tykajici se konkrétni zadosti o podporu/projektu.

Funkénost zadavani dat v ramci zalozky Poznamky je nastavena analogicky jako na uvodni
strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych poznamek (blize kap. 3.1.1) s tim rozdilem,
ze poznamky zadané na tomto misté se vazou na konkrétni zadost o podporu/projekt.
Poznamky zaloZené na konkrétnim projektu se konkrétnimu uzivateli zobrazi jak zde v ramci
konkrétni zadosti o podporu/projektu, tak i v ramci celkového seznamu poznamek na uvodni
obrazovce aplikace IS KP14+ po pfihlaseni daného uzivatele.

Stiskem tlacitka Novy zaznam, vloZenim udaju a volbou tlacitka Ulozit, vklada Zadatel novou
poznamku k dané zadosti o podporu/projektu.

6.1.4 Moje ukoly

Funk&nost zadavani dat svazbou na kalendaF vramci zalozky Ukoly je nastavena
analogicky jako na uvodni strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani zaznamu do kalendare
a v ramci toho zadavani novych ukolu (blize kap. 3.2) s tim rozdilem, Ze Ukoly zadané na
tomto misté se vaZou na konkrétni Zadost o podporu/projekt. Ukoly zaloZené na konkrétnim
projektu se uzivateli zobrazi pouze zde v ramci konkrétni zadosti o podporu/projektu.

Stiskem tlacitka Novy zaznam Zzadatel zaklada novy ukol a volbou Ulozit pfislusné udaje
uklada do systému.

Snimek s vyznacenim moznosti zapisu ukolu na urovni zadosti o podporu/projektu

Navigace ~ POZNAMKY

Operace Datum Barewné oznageni Poznimka

| R Al ¥ | s £

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

W L4 f1] p|| 0 Polozeknastinu[2s + 4rka 121, polotky 022020

Novjzaznam | Kopirovatziznam ||  Smazat zaznam m Storno |

DATUM BAREVNE OZNACENI

[4.3.2015 |

POZNAMKA 22/2000  Oteviit v novém okné

vyplnit popis projektd|

6.2 Datova oblast zadosti

6.2.1 Zalozka Identifikace operace

Do zalozky lIdentifikace operace uzivatel vyplni pfisluSna zakladni data vztahujici se
k zadosti o podporu. Pro komunikaci s hotline iskp@mpsv.cz je dulezity udaj Identifikace
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zadosti (HASH), protoze Registracni Cislo projektu je pfidéleno az po podani zadosti
o podporu a v dobé jeji pfipady zatim neexistuje. HASH kéd zadosti je 6-ti mistni unikatni
kéd automaticky vygenerovany po zalozeni zadosti.

Na zalozce zadatel vyplfiuje zkraceny nazev projektu, ktery slouzi jako pomocna identifikace
projektu.

Mezi dllezita data zadavana v této zalozce patfi uréeni, zda zadost podepisuje jeden
signataf nebo vsSichni signatari pfifazeni k projektu (vice o rolich, konkrétné o roli
signatare viz kap. 5.1) a dale je zde dulezité vybrat typ podani zadosti o podporu.
RozliSuje se automatické nebo ruéni podani. Pfi automatickém podani je Zadost odeslana na
RO automaticky po podpisu signatafem nebo poslednim signatafem v Fadé (v pfipadé volby
podpisu v&emi signatafi), pfi ruénim podani je zadost odeslana na RO az na zakladé aktivni
volby uzivatele IS KP14+ po podpisu zadosti o podporu. (Bez aktivniho kroku uzivatele se
zadost neodesle na RO, ackoli uz bude na predloZeni pfipravena. Krokem uZivatele se
v tomto kontextu rozumi kliknuti na tladitko Podat zadost, které se po podpisu objevi v horni
liste.)

Ze zkuSenosti OPZ si dovolujeme Zadatelim doporucit ponechat v poli Typ podani defaultné
nastavenou moznost ,Automatického“ podani. Vyvaruji se tak hrozici chybé, a to
neodeslani zadosti ruéné. Pokud nebude Zadost spravné podana, tj. odeslana do CSSF
2014+, neni mozné ji po ukonc&eni pfijmu Zadosti u pfislusné vyzvy do nadfazeného systému
zadnym zplUsobem zaslat. V pfipadé nastaveni moznosti ,Ru€éniho” podani zadosti je nutné
po finalizaci a podepsani zadosti zmacknout tlaCitko Podani. Pokud Zadatel zapomene
provést podani, Zadost o podporu nebude vyhlaSovateli vyzvy pfedloZena.

Tla¢itkem Ulozit uzivatel ulozi vlozena data.

Snimek obrazovky se zobrazenim poli pro volbu podani zadosti a zahlavi zadosti o podporu

IDENTIFIKACE OPERACE

\ﬁj PRISTUP K PROJEKTU | PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST | 4 KONTROLA £ FNauzacE | = TIsK

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACHI CiSLO PROJEXTU
Kopie: Test - viditelnost hodnoceni

NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOST! (HASH) VERZE
Otestovani prenosi MS2014+ IS ESF - 1 specificky cil ORaVrP
STAV —Zadost o pedporu
Zadost rozpracovana v ISKP DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

7. prosince 2016 14:11:34
PRACES S obrazent st | DATUM PODPISU DATUM PODAN] AKTUALNI VERZE ZADOSTI
SPRAVCE PRISTUPU DATUM PRVNiHO PODANI VRACEND Z
CNKOPJAN
MAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY _
CNKOPJAN 7. prosince 2016 14:12:06 v

KOLD 7ADOSTI

B TYP PODAN DENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTU Zédost o podporu
Automatické CZ.03.3.60/0.0/0.0/16_020/0000040
’ ] a8 AL TG 020/ Prehled obrazovek |
B ZP0S08 JEDNAN
[Podepisue jeden signatai '8 Zpusob podpisu Zadosti: Podepisuje jeden signatar

nebo vSichni signatafi evidovani na projektu

UloZit \ Storno |
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6.2.2 Zalozka Projekt

Na zalozce projekt Zadatel vyplfiuje data tykajici se struénych informaci o projektu. Jedna se
o nazev projektu v CJ a také v AJ a rovnéZ anotace projektu, kter& ma obsahovat
stru¢nou charakteristiku projektu (v rozsahu maximalné 500 znak(). Anotace projektu bude
zahrnuta jako stru€na charakteristika projektu ve zvefejiovaném seznamu projektu (plati jen
pro zadosti, které uspéji a podporu ziskaji), proto do né&j uvedte presnég, jasné, vystizné
podstatu projektu (co je hlavnim cilem a jaky bude vystup).

Mezi dalSi udaje, které jsou na zalozce Projekt, patfi informace o fyzické realizaci projektu —
jeho predpokladané datum zahajeni a predpokladané datum ukongéeni. Z takto zadanych
dat je automaticky vygenerovana doba trvani projektu v mésicich. (Pokud je pfi zadavani
Zadosti o podporu projekt jiZz v realizaci, do pfisludného pole uvadéjte skuteCné datum
zahajeni realizace projektu a soucCasné vypliite toto datum do pole skuteéné datum
zahajeni. Pokud projekt jeSté neni v realizaci, datum skute¢né datum zahajeni ponechte
prazdné, k jeho doplnéni dojde ve fazi pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory.)

POZOR: Vzdy je tfeba respektovat omezeni, ktera se tykaji délky doby realizace &i data
ukonceni realizace a jsou uvedena v textu pfislusné vyzvy k predkladani zadosti o podporu.

V kolonce Jiné finanéni pfijmy zadatel indikuje, zda projekt bude vytvaret pfijmy €i nikoli.
Zadatel toto vyznaduje, pokud si je jist, Ze realizace projektu bude generovat Sisté prijmy.
Protoze &astka podpory poskytnuté na projekt ze zdrojii RO zavisi na &astce zpUsobilych
vydajl projektu ocisténych o pfijmy, pfedpokladané nenulové Cisté pfijmy tuto podporu ze
zdrojii RO snizuji. Castka predpokladanych &istych pfijmd projektu pro prijemce
nepredstavuje zavazek, tj. pfijemce neni sankcionovan za nedodrzeni pFfedpokladanych
gistych pfijmu, nicméné zaroven plati, Ze nelze navysit podporu ze zdroji RO z dvodu, Ze
skute¢né Cisté pfijmy nedosahly pavodné planované vyse.

V kolonce Prijmy dle €l. 61 obecného nafizeni zvoli Zadatel vzdy variantu ,Projekt
nevytvari pfijmy dle ¢lanku 61“ (Tato kategorie pfijmu neni pro projekty spolufinancované
z Evropského socialniho fondu relevantni.)

¢ Doplnikové informace

Dulezita jsou i data sdruzena do oblasti Doplfikové informace. Pokud Zadatel napf. zaskrtne
checkbox Realizace zadavacich fizeni na projektu, musi v modulu ,Vefejné zakazky*
vytvofit alespon jednu zakazku blize viz kap. 7). Pokud neni pro projekt relevantni zadné
zadavaci/vybérové fizeni, zadatel pfislusny checkbox nezaskrtne (coz nevyluCuje pozdéji
bé&hem realizace podpofeného projektu tento parametr zménit).

Uzivateli se v ramci oblasti doplfikovych informaci zobrazuji také informace o tom, v jakém
rezimu financovani je projekt realizovan (ex ante, ex post). Bez vyplnéni informace
orezimu financovani neni mozné vyplnit zalozku Financni plan. Nastaveni rezimu
financovani probiha vramci podminek vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu, ktera
zpravidla obsahuje omezeni na pravé jeden rezim financovani. Vrezimu ex ante jsou
prostfedky poskytovany zalohové, tj. pfed uskutec¢nénim vydaje z urovné pfijemce. V rezimu
ex post jsou prostfedky poskytovany teprve pote, co pfijemce vydaj uhradil, prokazal a vydaj
byl zurovné RO schvalen. Projekty realizované organizaénimi slozkami statu, jejich
pfispévkovymi organizacemi nebo statnim fondem mohou byt pouze s ex post typem
financovani.
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POZOR!

Je nutné vénovat velkou pozornost spravnému vybéru rezimu financovani. Pokud
si zadatel neni jisty, ktery rezim financovani ma zvolit (pokud jsou v IS KP14+ na
vybér obé moznosti, protoze prislusna vyzva k predkladani zadosti o podporu
obsahuje obé moznosti?), doporu¢ujeme kontaktovat vyhlaSovatele vyzvy.

Pokud Zadatel predpoklada, ze projekt bude zakladat vefejnou podporu, zaskrtne checkbox
Verejna podpora. Zaskrtnuti tohoto checkboxu je v této fazi pouze orientaéni, zadatel na
zakladé zaSkrtnuti v Zadosti nevyplfiuje zadné daldi udaje, vefejna podpora bude fedena
detailné pouze s témi Zadateli, ktefi uspéji v hodnoceni a vybéru projekttd. Konkrétni rezim
vefejné podpory a také &astka podpory budou stanoveny ve spolupraci RO a Zadatele az
pred vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory na projektu.

Checkbox Projekt je zcela nebo zéasti provadén socialnimi partnery nebo NNO
prevedte do polohy ANO (zelena fajfka) v pfipadé, Zze uvedena charakteristika pro projekt
plati, tj. provadéni projektu bude z pozice pfijemce zajistovat nestatni neziskova organizace
nebo organizace spadajici mezi socialni partnery.
Nestatnimi neziskovymi organizacemi se rozumi:
o spolky dle § 214-302 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik
e obecné prospésSné spolecnosti zfizené podle zakona ¢. 248/1995 Sb., o obecné
prospésnych spolecnostech
e ustavy dle § 402-418 zakona ¢&. 89/2012 Sb., obCansky zakonik
e cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona & 3/2002 Sb., o cirkvich
a naboZenskych spole€¢nostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci
a socialni sluzby nebo socialné pravni ochranu déti
e nadace (§ 306-393) a nadacni fondy (§394-401) zfizené podle zakona ¢&. 89/2012
Sb., ob&ansky zakonik.
Socialnimi partnery jsou:
e socidlni partnefi, ktefi jsou definovani Radou hospodafské a socialni dohody CR:
o Svaz priimyslu a dopravy CR
o Konfederace zaméstnavatelskych a podnikatelskych svazii CR
o Ceskomoravska konfederace odborovych svazli
o Asociace samostatnych odbor(
e organizace zaméstnavatell a odborové organizace, které maiji uzavienou kolektivni
smlouvu vysSiho stupné.

Checkbox Projekt je zaméren na organy verejné spravy a verejné sluzby na celostatni,
regionalni nebo mistni urovni prfevedte do polohy ANO (zelena fajfka) v pfipadé, ze se
jedna o projekt zvySujici moznosti a efektivnost vefejné spravy a vefejnych sluzeb. Verejnou
spravou jsou mysleny organy vefejné moci. Vefejné sluzby jsou sluzby ve vefejném zajmu
poskytované vefejnym nebo soukromym subjektem.
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Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Projekt

Uperacni progiam Zamestnanost

gisLo v¥zvy NAZEV VYZVY
03.16_061 Soutézni projekty na podporu rovnosti Zen a muzi v CR mimo hl. mésto Prahu

1B NAZEV PROJEKTU CZ NAZEV PROJEKTU EN
[Testz. 061 ] | |

1B ANOTACE PROJEKTU 490/500 Oteviit v novém okné
(POTUPOTU PITMO V JEJICT OTJamiZaciCi [TNTVITUaINT TUNATaTsIgovy a GOTachT praim VCETNE PIojektovyTT

zamer). ~
Soucdasti projektu bude i propojovani viech aktéili (veiejna spidva, podnikatelé) a sdileni Dobié
praxe.

W

Fyzicka realizace projektu

B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI B PREDPOKLADANE DATUM UKONGENT PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (V MESICICH)
5.5.2016 31.12. 2017 19,90

SKUTECNE DATUM ZAHAJEN|

\_ |

r— Prijmy projektu

B JINE PENEZNI PRIJMY (JPP) B PRIJMY DLE EL. 61 0BECNEHO NARIZENI

[Pl ojekt nevytvali jiné penézni piijmy ] E [Pr'ojelﬂ nevytvari piijmy dle élanku 61 ] E
— Doplikové informace r— Atribut operace

[ Realizace zadavacich fizeni na projektu [ Veiejna podpora [ Integiovany

REZIM FINANCOVANI
Ex-ante B [ Projekt je zcela nebo z&asti provadén socialnimi partnery nebo NNO [ Synergicky

[ Projekt je zaméfen na orgény vefejné sprévy a veiejné sluzby na celostétni, regionalni nebo mistni drovni

Ulozit Stomo

6.2.3 Zalozka Specifické cile

Specifické cile predstavuji vymezené Casti OPZ (v hierarchii programu patfi az na nejnizsi
uroven pod prioritni osy a investi¢ni priority). Vyzva k pfedkladani zadosti o podporu mize
byt vyhlaSsena pro vice specifickych cili. Za ucelem nasledného vykazovani na urovni
jednotlivych specifickych cill se v pfipadé, Zze vyzva ma vazbu na vice specifickych cil(, na
urovni projektu eviduje, jakou mirou dany projekt spada pod specifické cile platné pro vyzvu.
Udaje nepredstavuji pro zadatele/pfijemce podpory zadny zavazek pro realizaci
projektu, prirazeni specifického cile ¢i specifickych cili je pouze pro ucely vykazovani
na Grovni RO.

ZaloZka se vyplriuje automaticky, pro uZivatele se zobrazuje pouze v nahledu. Rozpad podill
finan¢nich prostfedku na jednotlivé specifické cile se provadi dle nastaveni parametrt vyzvy.
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Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Specifické cile

W4 |'I_| LR PoloZek na stranku | 25 =

Novy zaznam Smazat zaznam

CisLo PrioAITHI DSY MAZEV PRIORITHI 0SY

PROCENTNI PODIL
52,00 |

— Kategorie regionu:

VICE ROZVINUTE MENE RDZVINUTE

11,82 88,18 |

034 Efektivni vefejna sprava

CiSLO INVESTICNI PRIORITY NAZEV INVESTICNi PRIORITY

03.4.74 Investice do institucionalni kapacity a efektivnosti vefejné sprévy a vefejnych sluZeb na celostatni, regionélni a mistni
tisto NAZEV )
03.4.741 Optimalizovat procesy a postupy ve vefejné spravé zejména prostiednictvim posileni strategického fizeni organiza .| =)

SPECIFICKE CILE

§ff PRISTUPKPROJEKTU i@ PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST 4 KONTROLA G FNauzace | B Tisk

Cislo Nazey Procentni podil Nazev programu Nazev prioritni osy Nazev investicni priority Nazev opatieni Nazev tematickéh

| A4l b dl 4l Al B4l ol 4l
03.4.741 Optimalizovat procesy a pos 52,00 | Operaéni program Zam Efektivni vefejna sprava | Investice do institucio Posilovani insti
034742 Profesionalizovat vefejnou s... 48,00 Operatni program Zam... = Efektivni vefejnd sprava  Investice do institucio Posilovani insti
< >
rénka 721 1a#222

~
o

Protoze MS2014+ pouziva jiné kédy specifickych cild, nez jsou dostupné v textech vyzev
k prfedkladani zadosti o podporu v ramci OPZ, pro informaci Zadatell je nize k dispozici

prevodni tabulka:

Cislo Kéd Cislo Kod

Nazev investicni priority ?)ISZ X+M8201 Nazev specifického cile ?)ISZ v MS2014+
Prioritni osa 1 (resp. 03.1 dle MS2014+)
PFistup k zaméstnani pro Zvysit zamestnanost
osoby hledajici zaméstnani podporenych osob,
a neaktivni osoby, vietné zejména starSich, 1.1.1 | 03.1.481
dlouhodobé& nizkokvalifikovanych a
nezaméstnanych a osob znevyhodnénych

o . ) 1.1 03.1.48
vzdalenych trhu prace, take Zvysit zaméstnanost
_pr_o.str.ednlctwm mistnich podpofenych mladych
iniciativ na podporu osob prostfednictvim 1.1.2 | 03.1.48.2
zamestn’arjostl a mobility programu Zaruky pro
pracovnikU mlades
Rovnost zen a muzl ve
vSech oblastech, a to i pokud
jde o pfistup k zaméstnani a Snizit rozdily v
kariérni postup, sladéni 1.2 03.1.51 postaveni zen a muzl 1.2.1 | 03.1.51.1
pracovniho a soukromého na trhu prace
Zivota a podpora stejné
odmény za stejnou praci
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Cislo

Kéd

Cislo

ekonomiky

. . e . e 1. . Kod
Nazev investicni priority dle v MS201 | Nazev specifického cile dle
oPz | 4+ opz | VMS2014+
Zvysit odbornou uroven
znalosti, dovednosti a
kompetenci pracovnik
Pomoc pracovnikim, a soulad kvalifikacni 1311 03.1.52
podnikiim a podnikateltim 1.3 03.1.52 | urovne pracovni sily s
pfizplsobovat se zménam pozadavky trhu prace
ZvySit adaptabilitu 132 | 03.1.52.2
starSich pracovniku
Modernizace instituci trhu Zvysit kapacitu,
prace, jako jsou vefejné a komplexnost a kvalitu
soukromé sluzby sluZzeb poskytovanych 1.4.1 | 03.1.54.1
zaméstnanosti a pfispivani k institucemi vefejnych
adaptaci na potfeby trhu sluzeb zaméstnanosti
prace, v€etné
prostfednictvim opatfeni pro | 1.4 03.1.54
ZlepSeni nadnarodni mobility
pracovnik a programu Zvysit kvalitu systému
mobility a lepsi spoluprace dal3iho vzdélavani 14.2/103.1.54.2
mezi institucemi a
prislusnymi zuCastnénymi
stranami
Trvalé zaclenéni mladych lidi
na trh prace, mimo jiné Zvysit zaméstnanost
pomoci ,zaruky pro mladé og ofenvch mladveh
lidi“, a to zejména téch, ktefi fi’ pr 'f(teh, %’e.sou ' y
nejsou ve vzdélavani, v zar,néstnénij ve
zaméstnani nebo v profesni 1.5 03.1.49 vzdalavani r,webo v 1.5.1 | 03.1.49.1
pripravé, vCetné téch rofesni bFipravé
mladych lidi, kterym hrozi fjre ionuprJTS |
socialni vylouéeni, a Sev?arozé ad
mladych lidi z P
marginalizovanych komunit
Prioritni osa 2 (resp. 03.2 dle MS2014+)
Zvysit uplatnitelnost
osob ohroZenych
e socialnim vylou¢enim
’Z*;‘(E;'I‘g:v]'ozvzz'?gzﬁgge"rﬁe;ge nebo socialng 211 | 03.2.60.1
podporu rovnych prilezitosti | 2.1 03.2.60 :gg:ﬁig’s’zhavﬁa rhu
a aktivni ucast a zlepSeni prace
zaméstnatelnosti
Rozvoj sektoru socialni 212 | 03.2.602
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Cislo Kéd Cislo
Nazev investi¢ni priority dle v MS201 | Nazev specifického cile dle
OoPz 4+ OoPz

Kaéd
v MS2014+

Zvysit kvalitu a
udrzitelnost systému
socialnich sluzeb,
sluzeb pro rodiny adéti | 2.2.1 | 03.2.63.1

ZlepSovani pristupu k a dal$ich navazuijicich
dostupnym,_uQrZ|teInvym a sluZeb podporujicich
vysoce kvalitnim sluzbam, 29 03.2.63 | socidlni za¢lefiovani
véetné zdravotnictvi a ' o —

socialnich sluzeb obecného Zvysit dostupnost a
zajmu efektivitu zdravotnich

sluzeb a umoznit
pfesun tézisté
psychiatrické péce do
komunity

222 | 03.2.63.2

Zvysit zapojeni
lokalnich aktérd do
fesSeni problém(
2.3 03.2.65 nezameéstnanosti a 2.3.1 | 03.2.65.1
socialniho zaclerfiovani
ve venkovskych
oblastech

Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje

Prioritni osa 3 (resp. 03.3 dle MS2014+)

Zvysit kvalitu a kvantitu
vyuzivani socialnich
inovaci a mezinarodni
spoluprace v
tematickych oblastech
OPZ (TC8)

3.1.1 | 03.3.48.1

Zvysit kvalitu a kvantitu
vyuzivani socialnich
inovaci a mezinarodni
spoluprace v
tematickych oblastech
OPZ (TC9)

3.1.1 | 03.3.60.1

Zvysit kvalitu a kvantitu
vyuzivani socialnich
inovaci a mezinarodni
spoluprace v
tematickych oblastech
OPZ (TC11)

3.1.1 | 03.3.74.1
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Cislo Kéd Cislo
Nazev investi¢ni priority dle v MS201 | Nazev specifického cile dle
OoPz 4+ OoPz

Kaéd
v MS2014+

Prioritni osa 4 (resp. 03.4 dle MS2014+)

Optimalizovat procesy a
postupy ve verejné
spravé zejména
prostfednictvim posileni
4.1 03.4.74 | strategického fizeni 411 | 03.4.741
organizaci, zvyseni
kvality jejich fungovani
a snizeni
administrativni zatéze

Investice do institucionalni
kapacity a efektivnosti
vefejné spravy a vefejnych
sluzeb na celostatni,
regionalni a mistni Urovni za
ucelem reforem, zlepSovani
pravni Upravy a fadné
spravy.

Profesionalizovat
vefejnou spravu
zejména
prostfednictvim
zvysSovani znalosti a
dovednosti jejich 41.2 | 03.4.74.2
pracovnik(, rozvoje
politik a strategii v
oblasti lidskych zdroju a
implementace
sluzebniho zakona

Prioritni osa 5 (resp. 03.5 dle MS2014+)

Zaijistit fadnou
implementaci OPZ
_ 03.5.12 prostfednictvim .
Technicka pomoc 5.1 e poskytnuti spolehlivych | 5.1.1 | 03.5.125.1
a efektivnich sluzeb pro
fizeni a administraci
programu

6.2.4 Zalozka Popis projektu

vagwvaw s

z hlediska obsahu projektu (tj. také hraje vyznamnou roli v ramci procesu hodnoceni
a vybéru projektd). Udaje v poli Anotace projektu se naditaji automaticky ze zalozky
Projekt. Ostatni pole uZivatel vyplni dle otadzek vymezenych pro jednotliva pole. Udaje
uzivatel ulozi stiskem tlacitka Ulozit, které je umisténo v zapati stranky pod popisy vSech
poli.

Jako pomucku pro Zadatele uvadime u jednotlivych otazek podrobnéjsi popis, co by mélo
pfislusné pole obsahovat. Ve v8ech polich, respektive v odpovédich na otazky,
doporu€ujeme uvadét jasné a stru¢né informace, konkrétni udaje a nikoliv obecné fraze
(i vzhledem k omezenému poctu znakul na jednotliva pole).
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o Jaky problém projekt reSi?
Vydefinujte konkrétni problém (pfipadné problémy), ktery chcete a jste schopni projektem
fesit. Uvedte popis problému, upfesnéni, proC je opravdu nutné ho feSit (objektivni situace
na trhu prace, statistiky, analyzy, Setfeni, apod.), koho se problém dotyka (jaké cilové
skupiny, pfipadné dalSich subjektd), jaké jsou dusledky nefeSeni problému (ekonomické,
socialni aj.) pro cilovou skupinu a spole¢nost obecné.

o Jaké jsou pric¢iny problému?
Uvedte stru¢nou analyzu/popis pfi¢in problému. Dale specifikujte, co doklada (jaké udaje,

zdroje) existenci problému, pfipadné uvedte i informace, jak a zda se dany problém jiz feSil
(jakymi zpusoby a jaka byla jejich ucinnost a pro¢ nebyly pfipadné efektivni).

e Co je cilem projektu?
Popiste cil projektu (pfipadné cile - v pfipadé vice dil€ich cild by mély byt tyto cile vzajemné
provazané). Cil by mél byt konkrétni, realné dosazitelny v daném Case a za danych
podminek, méfitelny a kvantifikovatelny (procentualné, pocetné, apod.). Dosazeni cile
projektu by mélo pfispét k feSeni vymezeného problému. Mél by byt nastaven mechanismus
(kritéria), na zakladé kterého bude mozné ovéfit dosazeni planovaného cile.

DOBRA PRAXE

e Cile, vystupy a vysledky (zmény) by mély byt kvantifikovatelné a méfritelné.
Zadatel by mél jiz v zadosti popsat kritéria, kterymi toto bude hodnotit.
Stanovena sada indikatori je pomérné omezena a nemuze vsSechny
vystupy/vysledky dostateéné postihnout.

CEMU SE VYVAROVAT

e Cile projektu nejsou navazany na klicové aktivity.
e Cile nejsou presné stanoveny.

e Jaka/é zménaly jeljsou v dusledku projektu oc¢ekavanaly?
Pokuste se vydefinovat/popsat, co chcete a muzete zménit realizaci (aktivitami) projektu.
V porovnani s cili projektu se mize jednat o obecnéjSi zménu, ke které naplnéni cilt projektu
pouze tfeba Caste€né pfispéje, ale nezajisti tuto zménu v plném rozsahu. Popiste, do jaké
miry ma tato zména potencial vyfesit problém cilové skupiny.

o Jakeé aktivity v projektu budou realizovany?
Vzhledem ktomu, Ze Zadost o podporu obsahuje samostatnou zaloZzku Klicové aktivity
(vizkap. 6.2.7), neni nutné na tomto misté poskytovat podrobnosti. Lze se odkazat na
kliCcové aktivity, pfipadné uvést ve zkratce to, co je v KliCovych aktivitach.

POZOR: OvSem dulezité je, aby si toto pole a obsah zalozky Kli€ové aktivity neodporovaly.

Jednotlivé aktivity by mély odrazet vnitfni konzistentnost a logiku projektu (tim se rozumi mit
vazbu meazi cili projektu, obsahem kli€ovych aktivit a vystupy kli€ovych aktivit). Aktivity nesmi
byt vrozporu stim, co je vtextu vyzvy k predkladani zadosti specifikovano jakozto
podporované aktivity. Aktivity by mély byt vhodné Casové provazany (doplfiovat se, kde je to
relevantni a navazovat na sebe).

e Popis realiza¢niho tymu projektu
Uvedte vSechny pracovni pozice, které dle vaseho zaméru budou patfit do realizaé¢niho
tymu projektu (bez ohledu na to, jakou formou budou financovany, tj. bez vazby na to zda
osobni naklady na tyto pozice patfi do pfimych €i nepfimych nakladl) a bez ohledu na to,
zda je bude zaméstnavat Zadatel/pfijemce nebo partner. Toto pole je prostor pro to, aby
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Zadatel dolozil, Zze na realizaci projektu planuje adekvatni lidské zdroje. RealizaCni tym by
mél byt vhodné nastaven podle délky a naro€nosti projektu (jednotlivych aktivit).

Uvadi se jednotlivé pracovni pozice, ke kazdé z nich popis hlavnich ¢innosti/ukola,
které budou mit pracovnici zastavajici tyto pozice na starosti, a také se specifikuje rozsah
zapojeni pozice do realizace projektu. Rozsah nejlépe vyjadfujte jako podil z bézného
Uvazku a pocet mésicl, po ktery se tento rozsah zapojeni pfedpoklada (Ize naplanovat i
zmeény uvazku v Case). U pozic, které budou zapojeny jen kratkodobé (napf. na zakladé
dohody o provedeni prace) Ize rozsah zapojeni kvantifikovat v poctech hodin prace.

Pokud bude projekt financovan s vyuzitim nepfimych nakladu, je potfeba, aby bylo
z informaci patrné, které pozice je planovano financovat v ramci pfimych nakladu a které
z nepfimych nakladu projektu.

Kromé struktury tymu a predpokladaného rozsahu zapojeni je nutné uvést také odbornou
kapacitu tymu ve vztahu k ¢innostem, které maji byt v projektu realizovany. Odbornou
kapacitu neni tfeba uvadét konkrétnim vyctem jmen pracovnikl, ale cilem je poskytnout
ujisténi, ze zadatel (pfipadné s partnery) maji potiebné odborné zazemi na to, aby zajistili
realizaci projektu v souladu s pravidly OPZ a v rozsahu a Case, ktery je v zadosti o podporu
naplanovan.

Pokud maximalni po€et znaku v poli (2000) neumoziiuje popsat vSechny pozice v potfebném
rozsahu, zpracujte potfebny popis realizaniho tymu do samostatného dokumentu a ten
pfilozte jako samostatnou pfilohu Zadosti o podporu. (V tomto poli pak postauje se odkazat
na konkrétni nazev pfilohy, ktery zvolite.)
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DOBRA PRAXE

e Popis aktivit jednotlivych ¢lent realizaéniho tymu je klicovy pro urcéeni
pfimych a nepfimych nakladd a v navaznosti na tom pro dokladani
pracovniho vykazu. Popis by mél byt co nejkonkrétnéjsi. (Clenové
realiza¢niho tymu hrazeni z pfimych nakladu jsou ti, ktefi pracuji s cilovou
skupinou ¢i zajiStuji vystup, ktery je uréen k pfimému vyuziti cilovou
skupinou. Naproti tomu c¢lenové realizaéniho tymu hrazeni z nepfimych
naklada jsou ti, ktefi nepracuji s cilovou skupinou ani nezajistuji vystup,
ktery je uréen k pfimému vyuziti cilovou skupinou. Pravidla jsou k dispozici
ve Specifické €asti pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ pro projekty
se skute€né prokazovanymi vydaji a pfip. nepfimymi naklady a dale byla
vytvorena pomticka dostupna na https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-
prijemce-opz/-/dokument/797894.)

e VySe uvazku by méla byt stanovena v adekvatnim poméru k aktivitam
projektu. (Pokud neni vySe uvazku vhodné nastavena a zdivodnéna, mlze
byt béhem hodnoceni stanovena podminka poskytnuti podpory spogivajici
ve shizeni uvazku.)

e Je tieba popsat i pozice, které jsou hrazeny z nepfimych nakladu, ale jsou
pro aktivity projektu klicové.

e Uvadi se i pozice u partnera s finanénim prispévkem.

e Cile, vystupy a vysledky (zmény) by mély byt kvantifikovatelné a méritelné.
Zadatel by mél jiz v zadosti popsat kritéria, kterymi toto bude hodnotit.
Stanovena sada indikatorli je pomérné omezena a nemilize vSechny
vystupy/vysledky dostateéné postihnout.

CEMU SE VYVAROVAT

e V popisu ¢innosti dané pozice jsou uvedeny aktivity spadajici do nepfimych
naklada (napf. administrace, komunikace s dodavatelem, ucetnictvi
a personalistika atd.), presto jsou naklady v pIné vysi v rozpoétu zarazeny do
prfimych nakladu.

o Popisy €innosti jsou priliS obecné

e Uvazky élent realizaéniho tymu jsou nadhodnoceny v porovnani s aktivitami
a cili projektu.

e Jak bude zajisténo Sifeni vystupua projektu?
Uvedte, podle typu projektu/aktivit, jakym zplsobem pocitate se zajisténim Sifeni vystupl
projektu. Jedna se jak o tzv. volné Sifeni vystupl/produkti projektl (napf. metodickych
dokumentl pro pfipravu a realizaci vzdélavani, vysledkd analyz, vystupl z konferenci
a seminart jako jsou sborniky, pfiklady dobré praxe), tak pfipadné i Sifeni povédomi
o projektu.

¢ V €em je navrzené feSeni inovativni?
Relevantni zejména v pfipadé prioritni osy 3 OPZ u vyzev zaméfenych na socialni inovace.
Uvedte, zda jde o nové feSeni (pfipadné o feSeni aplikované novym zplsobem) v dané
oblasti/sektoru/regionu/trhu nebo pro dané uzivatele, popiste ,novost‘ FeSeni ve srovnani se
stavajicimi, standardnimi postupy.

e Jaka existuiji rizika projektu?
Identifikujte pfedevsim rizika, ktera nevychazeji z vnéjSich okolnosti, tj. popiste zejména ta
rizika, kterda muzete Castecné eliminovat nebo si pfipravit mozné varianty feSeni rizikové
situace. Prfiklady rizik: nenaplnéni poctu UCastniki z cilové skupiny, nedostatek
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kvalifikovaného personalu pro zajisténi realizace projektu, Casové pratahy pfi realizaci,
neplnéni zavazku partnera, nedostatek financi apod.

DOBRA PRAXE

e Prii pripravé zadosti o podporu je vhodné nezapominat na vyhodnoceni
moznych rizik, ktera by mohla mit podstatny vliv na realizaci projektu (jako
pomicka muze slouzit zakladni sada rizik, ktera je popsana v metodice, je
vSak nutné respektovat originalitu kazdého projektu i podminek, ve kterych
bude realizovan). V pripadé, ze je nékteré z rizik vyhodnoceno jako zasadni,
je nutné vyhodnotit miru tohoto rizika a vyznamnost jeho dopadu, a také
popsat eliminaci / zpuisob snizeni rizika,

e Provedeni analyzy rizik by mélo byt soucéasti pripravy zadosti o podporu
a vysledek této analyzy je vhodné do zadosti uvést i v pripadé, ze zadna
rizika identifikovana nebyla.

CEMU SE VYVAROVAT
o Ze zadosti neni zifejmé, zda se zadatel riziky zabyval.

¢ Chybi vyhodnoceni pravdépodobnosti, disledkti a popis eliminace rizik.

Snimek obrazovky se zobrazenim poli ze zalozky Popis projektu

Profil ehieldu o~ POPIS PROJEKTU
Mova depesa 2 koncenty W FREsTuPKPROEM | B PUEMIC | () oPlROvAT | 3 WMAZATZADOST | &/ NONTRDLA. ) FINALZACE | fgh msK
Fistded 2 ) sak PROSLEM FROJERT REER W2l Dteedit v movém chni
Paznamky
(Healy
Datova oblast Zadosti T
Identifikace projektu P 3 : 2
) JAKE J50u PRILIRY FEOBLEWLT W2M  Dbeiit v novém ckne
Identifikace operace
Projekt
Spacifické cile
Popes projesti
o 'r"l*-,l B &g JE ClLeM PROJERTIT 20 Ot v movwim oknE

Honzantalni principy
Klizove aktivity
Cilowd shupina

Umisténi B JAKE TMERATY SEI150U Y DUSLEDKL PADJEETY DAEAVANAYT G0N0 Ouewiity movém ki

Subjekay P
Subyekty progekiy

CZINACE

Adresy subjektu JAKE AMTIVITY ¥ PROJENTU BUCCY REALZOWANY? WEDN) Oyt v sovem ckni
Dsoby subgekiu
[ty subjektu
(Eatni chdobi

Verejna podpora I —
i o B FOPIE REALTACKEND THU FROEKTY W20 Ctoviity movém cknE

Financavani P

Frehled

Kategore intervenci = T
ey 4K BUDE TAVETEND SIRENT VISTURS FROIEKT W2 texifit v novém chnt
Vafejne zakazky ~

Hodnoceni a odvolani

Rawh/podnst ria UOHS

 BEw JE MavRlER REEEN INOVATIVINI L Dbewiit v novém oknE

o smiouvedodatio
Prilnhyk VZ

Cestnd prohlaZeni

Dalurnenty

Szznam odbemosti prajektu B sapch B TUAT RITIKA PROJESTLT W Otewditv novém okng

Podps fadosti |
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6.2.5 Zalozka Indikatory

V textu vyzvy Kk pfedkladani Zadosti o podporu jsou vymezeny 2 skupiny indikatoru:
indikatory, ke kterym ma zadatel za povinnost v zadosti o podporu stanovit cilovou
hodnotu (tj. hodnotu, ktera se chape jako zavazek zadatele, kterého ma dosahnout diky
realizaci projektu uvedeného v zadosti o podporu), a nasledné indikatory, které bude mit
v pribéhu realizace povinnost vykazovat, nicméné neni k nim povinné stanovit
cilovou hodnotu.

Okno zobrazuje nahofe vSechny indikatory, které jsou na zakladé nastaveni vyzvy z urovné
RO pro projekty povinné k vykazovani (a to dohromady ty, u nichz je vyzadovan zavazek,
spolu s indikatory, u kterych zavazek vyzadovan neni).

V dolni &asti obrazovky je prostor, v némz Zadatel postupné edituje jednotlivé zaznamy
vybranim Fadku v horni tabulce. Pro kazdy indikator zadava vychozi a cilovou hodnotu
indikatoru, datum vychozi hodnoty a datum dosazeni cilové hodnoty a podrobnosti do pole
Popis hodnoty. Tla€itkem Ulozit zadatel udaje ulozi.

Pozn.: tladitkem ,Novy zaznam® by zadatel mohl vybrat na zadost nepovinny indikator. Pro
projekty v ramci OPZ neni tato moznost relevantni.

e Vychozi hodnota
Na urovni projektu je vychozi hodnota vS§ech indikatort vzdy 0.

e Cilova hodnota

U indikatoru, které na zakladé obsahu textu vyzvy patfi do skupiny indikatord, ke kterym
ma zadatel za povinnost vzadosti o podporu stanovit cilovou hodnotu, se
predpoklada vypInéni nenulové cilové hodnoty. Zadatel dopini hodnotu indikatoru, kterou
se zavazuje béhem projektu dosahnout. Vychazi z planovanych aktivit a zaméfeni projektu.

POZOR: Do dosazenych hodnot vSech indikatort tykajicich se ucCastniki nebudou
zohlednény osoby, jimz se dostalo pouze tzv. bagatelni podpory a také osoby, u nichz
nebude mozna jejich identifikace (jménem a pfijmenim, datem narozeni a bydli§tém), vice
viz Obecna Cast pravidel pro zadatele a pfijemce vramci OPZ. Za nesplnéni zavazku
tykajiciho se indikatort hrozi pfijemci podpory sankce, vice viz Obecna ¢ast pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

U indikatord, u nichz vyzva k predkladani zadosti o podporu nefika, Ze je k nim povinnost
stanovit zavazek, bohuzel IS KP14+ také vyzaduje vypInéni udaje v poli cilova hodnota. Do
pole postaCuje uvést hodnotu 0. (IS KP14+ by mél hodnotu 0 do pole Cilova hodnota
u relevantnich indikatord pfedvyplnit automaticky. Do doby, nez bude ovSem tato automatika
zprovoznéna, musi uzivatel obsah tohoto pole editovat u kazdého jednotlivého indikatoru).
U téchto indikatorl bez zavazku plati, Ze pfFijemce bude mit v pribéhu realizace povinnost
vykazovat dosazené hodnoty pro kazdy z nich.

Upozorniujeme, ze v zadosti o podporu se v IS KP14+ objevuje pouze ¢ast indikator(, které
bude nutné v pribéhu realizace projektu vykazovat. Kromé indikatort, které jsou v zadosti
o podporu v IS KP14+ viditelné, bude povinnosti vykazovat vSechny dalsi indikatory
tykajici se ucastnika (vice viz Obecna €ast pravidel pro Zzadatele a prijemce v ramci
OPZ). VétSinu téchto indikatoru IS KP14+ zobrazuje az v ramci zprav o realizaci projektu. To,
Ze se v zadosti o podporu nevyskytuji, ovSem neznamena, Ze je realizatofi projektl nebudou
muset vykazovat a Ze mohou pfedpokladat, Ze monitorovani projektu probéhne pouze
s indikatory uvedenymi v zadosti o podporu.
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e Datum cilové hodnoty

Uvedte datum, k némuz planujete dosahnout cilové hodnoty daného indikatoru. Pro vSechny
indikatory Ize uvést totozné datum, napf. planované datum ukonceni realizace projektu.
Datum cilové hodnoty nemize byt pozdéjsi, nez je datum ukonceni realizace projektu
(protoze to by vramci kontroly zavéreCné zpravy o realizaci projektu nebylo mozné
vyhodnotit, zda se zavazku v podobé cilové hodnoty skuteéné& v ramci projektu podafilo
dosahnout).

e Popis hodnoty

Popiste, jakym zpusobem byla cilova hodnota stanovena (. jaké cilové skupiny a na zakladé
jakého jejich zapojeni do projektu jste vzali v potaz pfi stanoveni cilové hodnoty) a jakym
zplsobem budete naplfiovani indikatoru sledovat a dokladat. Uvedené udaje musi byt
vsouladu s Gdaji uvedenymi vramci klisovych aktivit. Udaje jsou nezbytné k tém
indikatoram, ke kterym ma zadatel za povinnost v Zadosti o podporu stanovit cilovou
hodnotu.

POZOR: Zudaji zde uvedenych budou cerpat informace hodnotitelé pFi svém
hodnoceni, proto jsou informace zde obsazené podstatnou soucasti Zzadosti
o podporu. V pfipadé, ze predpokladate, ze v ramci projektu dojde k podpofe osob, které
nebudou moci byt zahrnuty do dosazenych hodnot indikatord z dlivodu, Ze se jim dostane
pouze tzv. bagatelni podpory nebo nebude mozna jejich identifikace (jménem, datem
narozeni a bydlistém), uvedte na tomto misté Zadosti informace o rozsahu této skupiny osob
a také oduvodnéni, pro€¢ neplanujete zapojeni téchto osob do projektu ve vy$Sim rozsahu,
resp. pro¢ neni mozné u osob zjistovat jméno, datum narozeni a bydlisté.

DOBRA PRAXE

¢ Indikator 6 00 00 (Celkovy pocet ucastnik(l) — pozor: ucastnikem je pouze
ten, jehoz podpora v ramci projektu je vétSi nez bagatelni. Aby podpora byla
vétsSi nez bagatelni, musi byt splnény podminky:
o Osoba ziskala v projektu podporu v rozsahu min. 40 hodin, 1 hodina =
60 min. (znamena to napf., ze dana osoba se zuc€astnila Skoleni
v rozsahu 40 hodin)
o Alespon 20 hodin ze 40 nema charakter elektronického vzdélavani
o Musi se jednat o aktivity, které vedou ke zlepSeni napf. znalosti
u dané osoby
e Vice v Obecné c¢asti pravidel pro Zzadatele a prijemce v ramci OPZ,
viz: https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797767,
kap. 18 Indikatory.

CEMU SE VYVAROVAT

e Cilova hodnota indikatoru 6 26 00 (Uéastnici, ktefi ziskali kvalifikaci po
ukonéeni své Ucasti) - je vyssi nez cilova hodnota indikatoru 6 00 00.

e Indikator 6 00 00 (Celkovy pocet ucastnikil) - neni uvedena hodinova dotace
vzdélavacich aktivit, coz je dulezité pro posouzeni, zda se predpoklada
podpora vétsi nez bagatelni.

e U indikatoru 8 05 00 (Pocet napsanych a zveiejnénych analytickych
a strategickych dokumentu (vé. evaluacénich)) jsou chybné zapocitavany
i vyukové materidly — vyukové materidly se do tohoto indikatoru
nezapogitavaji.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Indikatory

Méfitelné indikatory

Zde pretahnéte hlavicku sloupee, podle kterého mé byt provedeno tiidéni

Kéd indikatoru Nézev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota Datum cilové hodnoty
| ol A4l Y | Y | |
60000 Celkovy pocet ucastniki 0,000
60001 Celkovy pocet ucastniki - muzi 0,000
60002 Celkovy pocet Gcastniki - Zeny 0,000
v -
Export standardni
M 4 |1 | P M Polozek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, poloZky 1223z
Novy zaznam Smazat zaznam Storno
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU ENVI IS ESF
60000 =]  Celkovy pocet téastnikii [] Povinny k naplnéni W
[¥] Povinny k vybéru
VYCHOZI HODNOTA B DATUM VYCHOZi HODNOTY 1B CiLOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 [ ] | | Osoby Vystup
DEFINICE INDIKATORU Otevfit v novém okng

Celkovy pocet osob/Ucastniki (zaméstnancd, pracovniki implementaéni struktury, osob cilovych skupin apod.), které v ramci projektu ziskaly jakoukoliv formu podpory, bez
ohledu na pocet poskytnutych podpor. Kazda podpoiena osoba se v ramci projektu zapocitava pouze jednou bez ohledu na to, kolik podpor obdrzela. Podpora je jakdkoliv
aktivita financovana z rozpoétu projektu, ze které maji cilové skupiny prospéch, podpora miize mit formu napi. vzdélavaciho nebo rekvalifikacniho kurzu, staze, odborné
konzultace, poradenstvi, vycviku, Skoleni, odborné praxe apod.

POPIS HODNOTY 0/2000 Oteviit v novém okné

6.2.6 Zalozka Horizontalni principy

Okno zobrazuje nahofe vSechny horizontélni principy, které byly pro programové obdobi
2014-2020 stanoveny. V dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam,
ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

V ramci této zalozky Zadatel ke kazdému z 3 stanovenych horizontalnich principl: Rovné
prilezitosti a nediskriminace, Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory), Rovné
prilezitosti muza a Zen vybere z Ciselniku vliv projektu na dany horizontalni princip, pfi¢emz
voli mezi:

o Cilené zaméfeni na horizontalni princip

e Pozitivni vliv na horizontalni princip

e Neutralni k horizontalnimu principu
V pfipadé, ze uzivatel zvoli, ze vliv je jiny nez neutralni, pak ma za povinnost uvést
podrobnosti do pole Popis a zdavodnéni vlivu projektu na horizontalni princip. V navaznosti
na obsahové zaméFeni vyzvy miize byt vybér z Siselniku omezen z trovné RO pouze na
néktery z vlivli na horizontalni princip.

U principu Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory) uzivatel vzdy voli Neutralni
k horizontalnimu principu, protoZe — jak napovida zavorka v nazvu principu — v ramci CR byl
nastaven pristup, kdy pouze projekty, u nichz je sledovan néjaky environmentaini indikator,
mohou byt oznaceny jako projekty s jinym nez neutralnim vlivem na horizontalni princip
Udrzitelny rozvoj. Protoze pro OPZ Zadné environmentalni indikatory stanoveny nebyly,
nemohou byt projekty financované z OPZ vykazany jako zacilené &i s pozitivnim vlivem na
tento horizontalni princip.
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Vysvétleni k horizontalnim principdm je k dispozici v Obecné &asti pravidel pro zadatele
a pfijemce v ramci OPZ.
VSe uZivatel uloZi stiskem tlaCitka UloZit.

Dale zde Zadatel vyznaluje, zda je projekt zaméfen na udrzitelnou zaméstnanost zen
a udrzitelny postup zen v zaméstnani.

Za projekt, ktery je zaméfen na udrzitelnou zaméstnanost Zen a udrzitelny postup zen
v zaméstnani, se povazuje: projekt s cilem zvySeni udrzitelné ulasti a postupu Zen
v zaméstnani, ¢imz projekt bojuje proti feminizaci chudoby, snizeni segregace podle pohlavi,
potlaCuje genderové stereotypy na trhu prace, v oblasti vzdélavani a odborné pfipravy,
a podporuje sladéni pracovniho a osobniho Zivota pro vSechny a rovné sdileni odpovédnosti
péfe mezi muzi a Zzenami.

Zaskrtavatko ma pro polohu ANO podobu zelené fajfky. Zaznam ulozte stiskem tlacitka
Ulozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Horizontalni principy

Profil objektu ~ HORIZONTALNi PRINCIPY
Nova depese a koncepty §§4 PRISTUPKPROJEKTU | @ PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST = o KONTROLA | ) FINALIZACE | i TISK
Prehled depesi =
Typ horizontalniho principu Viiv projektu na horizontalni princip
Poznamky Podpora rovnych piileZitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip
Ukaly UdrZitelny rozvoj Neutralni k horizontainimu principu
Datova oblast Zadosti ~ Podpora rovnesti mezi muéi a Zenami Pozitivni viiv na horizontalni princip
Identifikace projektu ~
. TYP HORIZONTALIHO PRINCIPU B VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP
Identifikace operace e = aih P T
Podpora rovnych piilefitosti a nediskriminace Cilené zaméfeni na horizontalni princip ‘ E

Projekt

Specifické cile POPIS A ZDUVOONENI VLIVU PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP 0/2000  Otevftvno &

Popis projekiu

Indikéatory

Horizontalni principy Vyber VI (\V]
Kligové aktivity proj ektu na
horizontalnt

071

Umisténi prInCIp Z
Subjekty ~ éfseln"ku

Subjekty projektu -

[ Projekt zaméfen na udrZitelnou zaméstnanost Zen a udrZitelnj postup Zen v zaméstnani

CZ NACE

Adresy subjektu

i @

Ucty subjektu

fifatelobdab]

6.2.7 Zalozka Klicové aktivity

Okno zobrazuje nahofe vSechny dosud zapsané kliCové aktivity na projektu. V dolni Casti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Jednotlivé klicové aktivity musi byt v pfimé vazbé na podporované aktivity uvedené
v pfislusné vyzve.

Kazdou dalSi klicovou aktivitu Ize zadat pfes tlaCitko Novy zaznam.

o Nazev klicové aktivity
Uvedte nazev klicové aktivity.
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o Popis klicové aktivity
Podrobné popiste planovanou realizaci klicové aktivity. Aktivity projektu by mély byt logicky
strukturovany a provazany. Popis by mél obsahovat odpovédi na otazky:
o Jakeé Cinnosti budete v ramci této klicové aktivity realizovat?
o Jaky je zpusob provadéni kliCové aktivity (metoda realizace) a jak povede
k dosazeni stanovenych vystupa?
o Jaké jsou vystupy dané kliové aktivity?
o Jak je nastavena Casova dotace sohledem na potfeby cilové skupiny
a s ohledem na dosazeni pozadovanych vystup(?
o Jak jsou aktivity Casové provazany?

e Prehled nakladu
Uvedte, jaké naklady z pfimych zpusobilych vydaju, které jsou vrozpoctu projektu
(na samostatné zalozce) se vztahuji k pInéni dané kli€ové aktivity. POZOR: Provazba popisu
kliCové aktivity s rozpoctem je dulezita pro posouzeni efektivity projektu.

Po zadani kazdé kliCové aktivity je nutné zalozku ulozit pomoci tlacitka Ulozit. Ulozené
Udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Klicové aktivity

KLICOVE AKTIVITY
1§} PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI  [T] KOPIROVAT =~ 3¢ VYMAZATZADOST &% KONTROLA @) FINALIZACE  j=f TisK

Nazev klicové aktivity

I A

4[| 4 !1| AR PoloZek na stranku | 25 = Stranka1z 1, polozky 182121

oyzaman | smastzamen | vot ] somo |

NAZEV KLIEOVE AKTIVITY

B POPIS KLICOVE AKTIVITY 0/2000 Oteviit v novém okné

B PREHLED NAKLADU 0/2000 Oteviit v novém okné
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DOBRA PRAXE

e Dukladny popis klicovych aktivit a zdivodnéni jejich realizace je dulezité
vzhledem k rozpoctu projektu. Soucet nakladi u popisu klicové aktivity musi
byt navazan na pfrislusné rozpoctové polozky. Polozka v rozpo¢tu musi mit
v zadosti své opodstatnéni, tj. musi byt uvedeno jeji konkrétni vyuziti v ramci
popisu klicovych aktivit, popf. v priloze zadosti, kde lIze jit do detaill, Ize
uvést kalkulace jednotlivych polozek nebo vysledek prizkumu trhu.

e Pokud ma klicova aktivita vazbu na nepfimé naklady, je vhodné detailné
popsat, které konkrétni €¢innosti z kliCové aktivity budou spadat do pfimych
a do nepiimych nakladu.

e Do popisu aktivity je tfreba uvadét casovy plan a popis jeji pripadné
provazanosti na jinou aktivitu.

CEMU SE VYVAROVAT

e Nesoulad mezi terminy realizace kliGovych aktivit a pfimymi naklady na
danou kliéovou aktivitu, priklad: u pracovnich pozic, které zajist'uji realizaci
pouze urcité klicové aktivity, neni na misté jejich financovani mimo ¢éasovy
plan realizace této aktivity.

e Chybéjici specifikace vystupu klicové aktivity.

e Nejasna navaznost aktivit (Casové rozmezi aktivit) a nejasna vazba
na rozpocet projektu.

e Pouze obecny popis klicové aktivity a zarazeni klicové aktivity, u které neni
ziejmé, jak prispiva k cilim projektu.

6.2.8 Zalozka Cilova skupina

Na tuto zalozku je potfeba vyplnit informace o cilovych skupinach, na které se
zadatel v projektu zaméfi. Cilovou skupinou jsou minéni jednotlivci, pfip. organizace, pro
které je projekt uren (tedy ti, ktefi budou tézit z vystupl projektu).

Okno zobrazuje nahofe vSechny cilové skupiny, které byly (ze seznamu cilovych skupin
stanoveného pfisluSnou vyzvou k predkladani zadosti o podporu) pro zadost uz vybrany.
V dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uZivatel zaklada novy zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Projekt muze byt zaméfen na vice nez jednu cilovou skupinu ze seznamu definovaného
vyzvou k pfedkladani zadosti o podporu.

o Cilova skupina
Vtomto poli zadatel vybira konkrétni polozku/polozky ze seznamu cilovych skupin
stanoveného vyzvou k pfedkladani Zadosti o podporu; voli to, co je relevantni pro jeho
projekt.

e Popis cilové skupiny
Ke kazdé zvolené cilové skupiné doplite bliz8i popis, ktery by mél obsahovat zejména
informace o identifikaci cilové skupiny, jeji velikosti a struktufe, popis potfeb cilové skupiny,
posouzeni potencialu cilové skupiny uplatnit se na trhu prace a popis zapojeni cilové skupiny
v pribéhu projektu.
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DOBRA PRAXE

e Zadouci je pokusit co nejdetailnéji popsat cilovou skupinu (véetné
kvantifikace) a praci s ni, v€éetné jejiho osloveni, aktivit, vystupli prace s
danou cilovou skupinou. Pokud cilovou skupinu nelze detailné popsat, je
nutné na tuto skuteé¢nost upozornit a zdlvodnit, pro¢ neni detailni popis
mozné uveést.

e Pokud je pro zapojeni do projektu vybrana pouze ¢ast cilové skupiny, je
treba popsat a zdlivodnit vybér pravé tohoto vzorku.

CEMU SE VYVAROVAT

o Chybégjici kvantifikace a popis osob, které budou v projektu podpofieny.

e Chybéjici popis zapojeni cilovych skupin do projektu, a to i v detailu
jednotlivych kli€ovych aktivit (u kterych je to relevantni).

o Chybéjici popis motivace cilové skupiny k jejimu zapojeni do projektu (jakym
zpUsobem bude cilova skupina motivovana, aby se zapojila).

e Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozit pomoci tlacitka Ulozit.
Ulozené udaje se zobrazi v souhrnné tabulce.

Po zadani kazdé cilové skupiny je nutné zalozku ulozit pomoci tlacitka Ulozit. Ulozené udaje
se zobrazi v souhrnné tabulce.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Cilové skupiny

Profil objektu A CILOVA SKUPINA

Nové depese a koncepty i§F PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMOD! | [ KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST = o7 KONTROLA ) FINALZACE | Ky TiSK
Prehled depesi Cilova skupina Popis cilové skupiny

Poznamky Cilovou skupinou jsou v pfipadé akti alnim podnikanim | zaméstnanci a za

Datova oblast Zadosti N

entlaceprogky A~ [ oz | somo |

Identifikace operace 1B CILOVA SKUPINA

Projekt |Eilﬂvou skupinou jsou v pfipadé aktivit spojenyich se alnim podnikanim i & i3 é é |E

Specifické cile - X }
1B POPIS CILOVE SKUPINY 0/2000  Oteviit v novém okné

Popis projektu
Indikatory
Horizontdni principy

Klicove aktivity

Cilova skupina
Umisténi

Subjekty ~

Subiektv proiektu

6.2.9 Zalozka Umisténi

V ramci zalozky Umisténi vyplni Zadatel udaje o tom, kde bude projekt realizovan (Misto
realizace) a na jaké uzemi bude mit realizace projektu dopad (Dopad projektu). Tato uzemi
mohou byt stejna, ale mohou se i liSit. Pfipustné misto realizace a pfipustné misto dopadu
projektu jsou stanovena ve vyzvé pro pfedkladani zadosti o podporu.

e Misto realizace
Misto realizace je misto, na kterém budou realizovany aktivity projektu ve prospéch cilovych
skupin, pfip. v pfipadé projektd, kde nedochazi k praci s cilovou skupinou, je timto mistem
lokalita, kde vznikaji vystupy Ci vysledky projektu. Jedna se o misto, kde je nap¥. realizovano
vzdélavani, poskytovano poradenstvi, nachazi se zafizeni poskytujici sluzby, nachazi se
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pracovni misto, na které podpofena osoba nastoupi, misto, kde podpofena osoba absolvuje
staz, apod. Mist realizace mize mit projekt vice. V zadosti o podporu postacuje evidovat
misto realizace v detailu kraje (vramci CR), zahrani¢ni mista realizace neni treba
v zadosti o podporu specifikovat.

e Dopad projektu
Mistem dopadu je Uzemi, které ma z realizace projektu prospéch. Uzemi dopadu muze
zahrnovat pouze Uzemi, z jehoz alokace je dana vyzva financovana. V zadosti o podporu
postacuje evidovat misto dopadu v detailu kraje. Dopad projektu muze byt pouze
v ramci CR.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Umisténi

Profil objektu ~ UMISTENI
Nové depese a koncepty 9§F PRISTUPKPROJEKTU | PLNEMOC! KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST | o KONTROLA  ff FINAUZACE 1) TISK
Prehled depesi
. Misto realizace
Poznamky
ljkuly Kod dzemni jednothy MNzev dzemni jednotky Uroveii Spada pod
Datové oblast Zadosti ~ | L4l A4l ¥l A4
CZ010 Hlavni mésto Praha Kraj Praha
Ietifipes réjekiu ~ €zo31 JihoGesky kraj Kraj Jihozapad
Identifikace operace |4 !1_\ | J%] Polozekna stranku | 25 « tranka 1271, ylai2z2
Projekt
Specifické cile
Popis projektu

MNa zakladé vybéru zaznamu Mista realizace projektu jsou automaticky vytvoreny zaznamy typu Typ Uzemi a Lokalizace na zélozce Kategorie intervenci,
Indikatory

Horizontalni principy
Klitové aktivity .

Cilavé skupina

Umisténi Dopad projektu
Subjekty A~ Kod dzemni jednothy Narev izemni jednotky Uroveii Spadi pod
Subjekty projektu | L4l [ | i | [l 4
= CZ031 JihoGesky kraj Kraj Jihozépad
CZ NACE —
(4 (|4 1] » [M| Poloieknastrinku|25 * Strénka 121, polazky 133121
Adresy subjektu =
Uty subjektu
Ugetni obdobi [ . i 7 DS ]
Kraj Zobrazit Gzemi (misto dopadu) na vyzvé
Vefejna podpora
Financovani ~
Prehled zdrojti financovani

ZplUsob zadavani mista realizace a dopadu projektu je v obou pfipadech stejny. P¥Fi
zadavani mista realizace stiskne Zadatel tlagitko ,Kraj“ a zobrazi se nové okno ,Misto
realizace — kraj“. V ramci tohoto okna je uZivateli k dispozici €iselnik uzemi v rozliSeni na
kraje. Zadatel zvoli relevantni kraj (kraje), ve kterych bude projekt realizovat.

Uzivatel zvoli vybrany udaj (kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svuj
vybér tim, ze udaj pfesune (kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do
tabulky s hodnotami platnymi pro jeho projekt. Chybné pfifazeny zaznam je mozno vyradit
s vyuzitim $ipky opaéného sméru. Zadatel potvrdi volbu stiskem tlagitka ,UloZit a zpé&t“.
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Snimek obrazovky se zobrazenim Sipek pro vybér kraji relevantnich pro projekt

Navigace L MISTO REALIZACE - KRAJ
Bzt syt Misto realizace
Kod hraje Nazey kraje Region Stat Kad kraje Mazev kraje
| [ 1Y | Y| | ¥ s /
PL275 Bielski Slaskie Rzeczpospolita Pal .. Menalezeny Z3dné ziznamy k zobrazeni
CZ010 Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika 4 [ 4] 7]k [} Polatek na siink
PL515 Jeleniogdrski Dolnoslaskie Rzeczpospolita Pol...
CZ031 Jihotesky kraj Jihozapad Ceska republika
CZ064 Jihomoravsky kraj Jihowjchod Ceska republika
CZ041 Karlovarsky kraj Severozapad Caska republika
CZ063 Kraj Vysotina Jihowychod Ceska republika
CZ052 Kralovehradecky kraj Severovychod Ceska republika
CZ051 Liberecky kraj Severowychod Ceska republika ¥
CZ080 Moravskoslezsky kraj Moravskoslezsko Ceska republika
PLS Nyski Opolskie Rzeczpospolita Pol... !
CZ0m Olomoucky kraj Stedni Morava Ceska republika
PL522 Opolski Opolskie Rzeczpospolita Pol...
CZ053 Pardubicky kraj Severovychod Ceska republika
CZ032 Plzedisky kraj Jihozapad Ceské republika
PL227 Rybnicki Slaskie Rzeczpospolita Pol...
CZ020 Stfedodesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika

6.2.10 Zalozka Subjekty projektu

V ramci zalozky Subjekty projektu vyplni Zadatel udaje o subjektech, které se k projektu
vztahuji, pfiemz v ramci této skupiny se rozliSuji (a pokud jsou relevantni, musi byt na této
zaloZce vyplnény subjekty):

Zadatel/pfijemce

Osoba s podilem v pravnické osobé zadatele/pfijemce

Osoby, v nichz ma zadatel/pfijemce podil

Partner s finan¢nim pfispévkem

Partner bez finan¢niho pfispévku

Zfizovatel Obec

Zfizovatel / Nadfizeny kraj

Zfizovatel OSS

Financujici kapitola SR

Financujici OSS

Pouze pokud je na této zalozce zvolen typ subjektu ,zadatel/pFijemce”, se zalozka
Rozpocet zpristupni k editaci (blize kap. 6.2.17 Zalozka Rozpocet).

e Zadatel/pfijemce
Timto subjektem je osoba (pravnicka ¢i fyzicka),? kterda Zzada o podporu a ktera bude
v pfipadé, Ze projekt bude podpofen, v pozici pfijemce podpory.

Zadatel POVINNE uvadi Udaje o poétu zaméstnanct a roéni obrat, pficemz tyto Udaje
uvadi v nahledu dle pfilohy | nafizeni Komise €. 651/2015 ze dne 17. Cervna 2014, kterym se
v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité kategorie podpory za sluditelné

2 Organizaéni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi pravnickymi osobami, jsou pro tento u¢el nahlizeny jako
osoby, které maji obdobné postaveni jako pravnické osoby.
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s vnitfnim trhem. Udaje vypliuji vSichni zadatelé, bez ohledu na to, zda projekt zaklada
verejnou podporu nebo nezaklada, a bez ohledu na pravni formu subjektu zadatele.
Informace o pocétu zaméstnanci a obratu budou vyuzity pfi hodnoceni Zadatele
z hlediska, zda ma spravni, finanéni a provozni zplsobilost potiebnou k zajisténi
realizace projektu dle pravidel OPZ.

Snimek relevantnich poli ze zalozky Subjekty projektu (povinné jsou pro typ Zadatel/PFijemce)

] ) BILANCNI SUMA
B POCET ZAMESTHANCU B ROCNI 0BRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

Vybérové pole Velikost podniku je sice nepovinné (Sedivé), ale po zatrzeni checkboxu
Vefejna podpora na zalozce Projekt je nutné vybrat Velikost podniku z Ciselniku, ktery
obsahuje tyto moznosti: Mikropodnik, Maly podnik, Stfedni podnik a Velky podnik. V pfipadé,
Ze Zadatel checkbox Vefejna podpora na zalozce Projekt nezatrhl, nemusi volit vybér
z Ciselniku Velikost podniku. Vtomto pfipadé je Ciselnik omezen pouze na vybér
Nerelevantni.

Snimek relevantniho pole ze zalozky Projekt

— Doplitkové informace

(] Realizace zadavacich fizeni na projektu [¥] Vefejna podpora

REZIM FINANCOVANI

Ex-ante ) [J Projekt je zcela nebo zéasti provadén socidlnimi partnery nebo NNO

(] Projekt je zaméfen na organy vefejné spravy a vefejné sluzby na celostatni, regiondlni nebo mistni drovni

Uvadi se udaje za posledni uzaviené ucetni obdobi.

PFi vypocétu poctu zaméstnancl a roéniho obratu (a pfipadné bilanéni sumy rozvahy) je
v souladu s koncepci dle pfilohy | nafizeni Komise €. 651/2015 nutné zohlednit majetkove
vazby Zadatele na dal8i subjekty. Do vypo€tu je tak nutné zapojit udaje také za vdechny
partnerské podniky (subjekty) a propojené podniky (subjekty). Parametry (napf. poCet
zameéstnancl) za partnerské podniky se do vypoctu zapocitaji jen z€asti podle miry
majetkového propojeni (bud dle podilu na zakladnim kapitalu & na hlasovacich pravech -
podle toho, ktera z hodnot je vySSi; v pfipadé vzajemného vlastnictvi se pouzije vySsi
procentualni podil). Parametry za propojené podniky se do vypoctu zahrnuji celé. IS KP14+
pfi zadani poc¢tu zaméstnancl zaokrouhli vyplnénou hodnotu na celé Cislo.

Vysvétleni pojmu je k dispozici v pfiloze | nafizeni Komise €. 651/2014 na odkazu: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651&rid=8. Tento zplsob
urceni velikosti podniku zavedla Evropska unie v roce 2003. Poprvé pronikl do pfredpisu v
Doporu¢eni Komise ze dne 6. kvétna 2003 o definici mikropodnikl, malych a stfednich
podnikl. V roce 2008 byl ovSem zaclenén do narfizeni Komise &. 800/2008, v roce 2014 pak
byl zapracovan do nafizeni Komise €. 651/2014, které vySe uvedené narizeni ¢. 800/2008
nahradilo. Aby Evropska komise pomohla subjektim metodiku pro ur€eni jejich velikosti
aplikovat, pfipravila k metodice uzivatelskou pfiru¢ku (celym nazvem Uzivatelska prirucka
k definici malych a stfednich podnik(), ktera je dostupna na webovych strankach
Evropské komise na  odkazu: http://ec.europa.eu/growth/smes/business-friendly-
environment/sme-definition/index_en.htm (a to i v Ceském jazyce), pfipadné je také umisténa
na webovych strankach Ufadu pro ochranu hospodarské soutéZe, konkrétné v sekci
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vénované vefejné podpofe vrezimu blokovych vyjimek: http://www.uohs.cz/cs/verejna-
podpora/obecne-narizeni-o-blokovych-vyjimkach-gber.html.

Priklad pro vypocet po¢tu zaméstnancdi:

Zadatel ma 50 zaméstnancui, jeho partnersky podnik, ktery je Zadatelem vilastnén ze 40 %,
mé 20 zaméstnancd, druhy podnik, ktery Zadatele vlastni z80 % ma celkem 15
zaméstnancd. Vysledna hodnota parametru ,pocet zaméstnancu” je vysledkem vypoctu: 50
(za Zadatele) + 20*40 % (za partnersky podnik) + 15 (za propojeny podnik) = 50 + 8 + 15 =
73.

o Podrobnosti ke stafi a typu pouzivanych dat
Relevantni jsou udaje za posledni schvalené ucetni obdobi. Pokud se udaje tykaji
nové zalozené spoleCnosti, uvedte nuly.

o Kdo se mysli zaméstnancem

Pocet zaméstnancl odpovida poctu ro€nich pracovnich jednotek (RPJ), tzn. poctu
osob, které byly v daném podniku nebo jeho jménem zaméstnany na plny pracovni
uvazek po cely sledovany rok. Prace osob, které nepracovaly po cely rok, prace
osob, které pracovaly na casteény uvazek bez ohledu na jeho délku, a prace
sezénnich pracovnikl se zapocitava jako zlomky RPJ. Do poétu zaméstnancu jsou
zahrnovani: a) zaméstnanci; b) osoby pracujici pro podnik v podfizeném postaveni,
které jsou povaZovany za zaméstnance v souladu s vnitrostatnim pravem;
c) vlastnici-vedouci pracovnici; d) spole€nici vykonavajici v podniku pravidelnou
¢innost, ktefi vyuzivaji financnich vyhod plynoucich z podniku. U¢ni nebo studenti,
ktefi jsou zapojeni do odborné pfipravy na zakladé smlouvy o uchovském nebo
odborném vzdélavani, se do po¢tu zaméstnancl nezahrnuji. Délka matefské nebo
rodi¢ovské dovolené se nezapoditava.

o Jaké kurzy pro pfevod mén se pouZivaji
Pro pfevod na EUR se pouZije kurz Evropské centralni banky ke dni ucetni zavérky.
Kurz je k dispozici na webovych strankach banky
https://www.ecb.europa.eu/ecb/html/index.en.html.

o Roc¢niobrat v EUR
Roc¢ni obrat predstavuji primarné dle nafizeni Komise ¢&. 651/2014  pfijmy
z hospodarské cinnosti snizené o vyplacené slevy a nemél by zahrnovat DPH. Pro
subjekty, u kterych neni hospodafska cinnost relevantni, nebo podstathou mérou
provadéji i nehospodarskou €innost, uvadéjte do tohoto pole mnozstvi finanénich
prostfedkl pfijatych subjektem za posledni Uc¢etni obdobi. Do obratu se nezapocitava
pocateéni zlstatek.

o Bilanéni suma rozvahy v EUR
Pfredstavuje soucet vSech aktiv nebo soucet vdech pasiv (oba soucty se vzdy rovnaji).

¢ Osoba s podilem v pravnické osobé zadatele/pfijemce
Zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla), v § 14 odst. 3 pism. e) bod 2 stanovuje, Zze zadatel o dotaci,
ktery je pravnickou osobou, musi v zadosti o dotaci uvést identifikaci osob s podilem v této
pravnické osobé. Seznam ,,0sob s podilem v pravnické osobé zadatele”“ ma poskytovat
kompletni informaci o vlastnické strukture zadatele, vcetné fyzickych osob
nepodnikajicich.

Identifikace osob s podilem v subjektu Zadatele o dotaci se netyka Zadatelu, ktefi jsou
fyzickymi osobami (napf. osoby samostatné vydélecné Cinné) a také Zadatell, u kterych
nedochazi pfi Cerpani podpory OPZ k vyuziti institutu dotace (1j. zejména organizacni slozky
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statu). Ostatni subjekty v pozici zadateld musi informace o vlastnickych vazbach na dalSi
subjekty v zadosti o podporu uvést, neuvedeni Udaju by mélo za nasledek, Zze Zzadost
o podporu by byla nelplna/nepravdiva. Uvadéjte udaje ke stavu v okamziku predlozeni
zadosti o podporu RO.

¢ Osoby, v nichz ma zadatel/pfijemce podil
Zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla), v § 14 odst. 3 pism. e) bod 3 stanovuje, Zze zadatel o dotaci,
ktery je pravnickou osobou, musi v Zadosti o dotaci uvést identifikaci osob, v nichz ma podil,
a o vysi tohoto svého podilu.

Identifikace osob, v nichz ma Zadatel o dotaci podil, se netyka Zadateld, ktefi jsou fyzickymi
osobami (napf. osoby samostatné vydéle¢né ¢inné) a také Zadateld, u kterych nedochazi pfi
Cerpani podpory OPZ k vyuziti institutu dotace (ij. zejména organizacni slozky statu). Ostatni
subjekty v pozici zadateld musi informace o vlastnickych vazbach na dalSi subjekty v Zadosti
o0 podporu uvést, neuvedeni Udaji by mélo za nasledek, ze zadost o podporu by byla
nelplna/nepravdiva. Uvadéijte udaje ke stavu v okamziku predlozeni zadosti o podporu RO.

U kazdého subjektu, v némz ma Zadatel/pfijemce podil musi byt uvedena také vySe tohoto
podilu, udaje se uvadi do pole Procentni podil.

e Partner s finanénim prispévkem
V OPZ mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem s finanénim pFispévkem
se rozumi subjekt, ktery bude s podporou z OPZ financovat vydaje, které vzniknou pfimo
jemu. Vice o partnerstvi je k dispozici v Obecné Casti pravidel pro zadatele a pfijemce
v ramci OPZ.

U kazdého partnera je dulezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi
projektu.

e Partner bez finanéniho prispévku
V OPZ mohou byt do realizace projektu zapojeni partnefi. Partnerem bez finan¢niho
pfispévku se rozumi subjekt, ktery je zapojen do realizace, nicméné podporu z OPZ
nevyuziva na financovani vydaji, které mu pfipadné v souvislosti s realizaci projektu
vzniknou. Vice o partnerstvi je k dispozici v Obecné &asti pravidel pro Zzadatele a pfijemce
v ramci OPZ.

U kazdého partnera je dulezité vyplnit pole Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi
projektu (pole se zobrazi az po provedeni validace zadaného subjektu).

e Zfizovatel Obec
Tento typ subjektu je povinné (relevantni) uvadét pouze pro pfispévkové organizace
zfizované obci. Prispévkové organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci obce, ktera
je jejich zfizovatelem.
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba — stejné jako zadatele a partnery
a vesSkeré daldi subjekty — zaloZit s vyuzZitim tlaCitka Novy zaznam. Neexistuje automatické
zpristupnéni poli pro zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace Ci obec.

e Zrizovatel / Nadrizeny kraj
Tento typ subjektu je povinné (relevantni) uvadét pouze pro pfispévkové organizace
zfizované krajem Ci obci nebo pro obce.
o PFispévkové organizace zfizované krajem zde uvedou identifikaci kraje, ktery
je jejich zfizovatelem.
o PrFispévkové organizace zfizované obci zde uvedou identifikaci kraje,
do kterého nalezi obec, ktera je jejich zfizovatelem.
o Obce zde uvedou identifikaci kraje, do kterého nalezi.
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Take tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba — stejné jako Zadatele a partnery
a veskeré dalSi subjekty — zalozit s vyuzitim tlaCitka Novy zaznam. Neexistuje automatické
zptistupnéni poli pro zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace Ci obec.

o Zfizovatel OSS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované organizacni
sloZkou statu. Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci této organizacni slozky statu.
Take tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potfeba — stejné jako Zadatele a partnery
a veskeré dalSi subjekty — zalozit s vyuzitim tlaCitka Novy zaznam. Neexistuje automatické
zptistupnéni poli pro zfizovatele, pokud je Zadatelem pfispévkova organizace.

¢ Financuijici kapitola SR
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované organizacni
slozkou statu a organizacni slozky statu. Tito zadatelé zde uvedou identifikaci kapitoly
statniho rozpoctu, do které spadaiji.
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potieba zalozit s vyuzitim tlacitka Novy
zaznam.

¢ Financujici OSS
Tento typ subjektu je relevantni pouze pro pfispévkové organizace zfizované organizacni
slozkou statu a organizacni slozky statu. Tito Zadatelé zde uvedou identifikaci organizaéni
slozky statu (tj. sama sebe nebo svého zfizovatele).
Také tento typ subjektu je mezi subjekty projektu potieba zalozit s vyuzitim tlacitka Novy
zaznam.

6.2.10.1 Technické aspekty vyplnéni zalozky

Systém IS KP14+ je napojeny na Zakladni registry. Systém zakladnich registrii obsahuje tyto
Ctyfi registry:
e Registr osob — ROS (gestorem je Cesky statisticky urad)
¢ Registr obyvatel — ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)
e Registr tzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (gestorem je Cesky
Ufad zeméméficky a katastralni)
¢ Registr prav a povinnosti — RPP (gestorem je Ministerstvo vnitra)

Prostrednictvim vazeb na Zakladni registry jsou data o subjektech projektu validovana.
Po vyplnéni udaje vpoli IC jsou stiskem tlaCitka Validace udaje o subjektu ovéfeny
a doplnény do datovych poli.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu
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B TYP SUBJEKTU _ i "

] 8 ‘Smazat zaznam Kopie do profilu Kopie do zadosti
B KOD STATU HESLO ROS
[czE | Ceska republika '8 [ |

Validovany subjekt - I€ Y

(: 1[4 DATUM VALIDACE DI / VAT ID
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
BILANCNI SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTHANCU ROCHI OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU
B TYP PLATCE DPH
] B U Jesubjektpravnickou osohou?
DATOVA SCHRANKA

[2] Zahmout subjekt do definice jednoho podniku |

L Ctatutamni zastupci

O vysledku validace na Zakladni registry informuje IS KP14+ uZivatele hlaSkou.

Snimek obrazovky se zobrazenim hlasky navazujici na validaci subjektu

Vysledek operace:

ISUM-308856: Validace IC byla Gspééné provedena. Pokud jste zménili I€, zkontrolujte si prosim ddaje o osobach a adreséch.

Lze wytisknout pres Kentextovou nabidku (Prave tlatitko mysi)

Stiskem tlacitka Zpét se Zadatel vrati na zaloZzku Subjekty projektu. Na obrazovce se doplini
pfislusné udaje ,dotazené” z Registru osob.

Pole Kod statu je predvypinéno — CZE/Ceska republika (Ize zménit vyb&rem z &iselniku).

Zadatel mdze pro kazdy subjekt vyplnit dafiové identifikaéni éislo (DIC) v narodnim nebo
EU forméatu.
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V poli Typ platce DPH se vybira z Ciselniku:
¢ Nejsem platce DPH
o Jsem platce DPH a nemam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam
projektu
e Jsem platce DPH a mam narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu®

POZOR: Toto pole je povinné k vyplnéni u vSech typl subjektu. Relevantni je ovSem pouze
pro ty subjekty, u kterych je prfedpokladano, ze podporu vyuziji na uhradu vydaju, které jim
v souvislosti s realizaci projektu vzniknou, tj. relevantni je pouze pro zadatele/pfrijemce
a partnera s finanénim pfispévkem. U ostatnich typl subjektd musi uZivatel néjakou
hodnotu v IS KP14+ zadat, ale nema to zadny vyznam (ani kontrolni ve vztahu k rozpoctu
projektu). Vyzna¢ena hodnota nezavazuje dany subjekt k tomu, aby zvoleny stav zachoval
béhem realizace projektu, zpUsobilost vydajl (resp. v tomto pfipadé DPH) bude posuzovana
s ohledem na pravni pfedpisy a konkrétni situaci v dobé&, kdy bude vydaj uskutecnén.

ZaSkrtavaci pole ,Je subjekt pravnickou osobou?“ je doplnéno automaticky na zakladé
prenosl Udajl ze Zakladnich registra.

Poslednim polem, které je nutné vyplnit, je indikace, zda uvedeny subjekt patfi do jednoho
podniku (rozuméno ve vztahu k vefejné podpofe a podpofe de minimis). Tento Udaj je
v souCasné podobé v IS KP14+ nevhodné zapracovany, jeho dalSi vyuziti neni mozné,
vefejna podpora bude s zadateli, jejichz zadost bude k podpofe z OPZ vybrana, feSena pred
vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory. Aplikace IS KP14+ nicméné vyzaduje, aby u
vSech subjektl, které jsou v zadosti evidovany (bez ohledu na typ subjektu, do kterého patfi)
bylo vyznaceno, zda subjekt patii (zelena ,fajfka®“) €i nepatfi (Cerveny kfizek) do definice
jednoho podniku. Doporucujeme hodnotu nastavit (klkem do checkboxu) na ,nepatfi
(Cerveny kFizek) u vSech subjektl.

6.2.10.2 Zadani subjektu bez validace na Zakladni registry

V pfipadé, ze je to potfebné (protoze subjekt neni v Zakladnich registrech evidovan), je
mozné zadat subjekt pomoci IC bez validace. K tomuto kroku je ovéem tfeba kontaktovat RO
na e-mailové adrese: iskp@mpsv.cz. Do e-mailové Zzadosti o pomoc s vyplnénim tohoto
subjektu identifikujte zadost o podporu s vyuzitim tzv. HASH kodu, ktery naleznete na
zalozce ldentifikace operace v pravé horni ¢asti obrazovky.

Snimek obrazovky se zobrazenim pole Identifikace zadosti (HASH)

L2 ZADATEL

Nachazite se Nasténka  Zadatel ~ Test 08062015 TESTOVACI  Identifikace operace
Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depede a koncepty 1§} PRISTUPKPROJEKTU [N PLNEMOCI | [T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA | FINALIZACE  #=h TISK
Prehled depesi

i B ZHRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

Poznimly [ Test 08062015 TESTOVACI |
Ukoly STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH)
Datova oblast Zadosti A Rozpracovana Omdjkp

3 Tuto variantu zvolte i pro pfipady, kdy ma subjekt narok pouze na ¢asteény odpocet DPH ve vztahu k aktivitam
projektu.
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Jiny pfipad je zadani zahrani€niho subjektu. V tomto pfipadé neni nutné validaci ROS
vypinat, staci, kdyz Zadatel v poli Kod statu zvoli jiny stat nez Ceskou republiku. Data, jako
Nazev subjektu, IC zahraniéni, Datum vzniku atd. je v tomto pfipadé nutné vyplnit ru¢né.

Snimky obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu

Ll ] ]

TYP SUBJEKTU

Partner bez finanéniho prispévku | 5]

B KoD STATU

EVK | Slovenskd

| Zahranicni subjekt

Polofek na strank | 25

[ Fyzicka osoba nepodnikajici

Stranka 1z 1, polozky 12z 1

| Kopiedoprofilu | Kopie do Zadosti |

Smazat zaznam

1B NAZEV SUBJEKTU B PRAVNI FORMA
B IC ZAHRANICNI DIE [ VAT ID
: ; ) ap BILANCN SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTHANCI ROENI OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU
a | | |
18 TYP PLATCE DPH
| B T Jesubjekt pravnickou osobou?
DATOVA
[2) Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku ‘

5] vybér z giselniku
Kod NizevCZ =
B4l
AFG Afghanistan
ALA Alandské ostrovy
ALB Albanie
DZA Alzirsko
ASM Americka Samoa
VIR Americké Panenské ostrovy
AND Andorra
AGOD Angola
AlA Anguilla
ATA Antarktida
ATG Antigua a Barbuda
ARG Argentina
ARM Arménie
ABW Aruba
Aus Australie
AZE Azerbajdzan
BHS. Bahamy
BHR Bahrajn
BGD Bangladés
BRB Barbados
BEL Belgie
BLZ Belize
BLR Belorusko
) Lt L )
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TYP SUBJEKTU
|Partner bez finanéniho prispévku | Kopie do profilu | Kopiedo Zadosti

B KOD STATU
|SVK\SIovensko | B [ Fyzickd osoba nepodnikajici

|| Zahraniéni subjekt ‘I

B NAZEV SUBJEKTU @ PRAVNI FORMA

FSKpanner | r | E
B I ZAHRANIENT DIE / VAT ID
0000000000000 | | 0000000000000000 |
BILANGNI SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCU ROEN] 0BRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU
a | | | | |

B TYP PLATCE DPH
Nejsem platcem DPH | B @ Jesubjekt pravnickou osobou?

DATOVA SCHRANKA
[¥] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku |

B POPIS ZAPOJENI PARTNERA DO JEDNOTLIVYCH FAZI OPERACE CZ 0/2000 Oteviit v novém okné

Obdobné je feSeno automatické vypnuti validace u Fyzické osoby nepodnikajici. Zadatel
zatrhne pfislusny checkbox a aplikace IS KP14+ pfizpUsobi jednotlivé polozky danému
omezeni. Uzivatel vyplni vSechna povinna pole a zvoli Ulozit.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu

@ Koo sTATY HESLO ROS

[ezE | Ceska republika | B | @ Fyzicka osoba nepodnikajici | | Ovéfeni heslaROS |

| Nevalidovany subjekt - fyzicka osoba ‘

B JMEND B PhiJMENI

@R DATUM HARDZEN] DIE [ VAT ID

8 PRAVNI FORMA

B TYP PLATCE DPH

| B U Jesubjekt pravnickou osobou?

DATOVA SCHRANKA

[21 Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

6.2.10.3 Kopie subjektu do profilu a kopie subjektu z profilu do zadosti

Stiskem tlacitka Kopie do profilu Ize jednoduse kopirovat informace o pfislusném subjektu
pro mozné vyuziti v dal§i Zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat vdechna data.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyzna€enim tladitka Kopie do
profilu

1€ I€ zahwaniéni RE Nazev subjektu Jméno Phijmeni Typ subjektu
| A4l Y | | Y | Y | Y | |Y
25892533 TESCO SW as.
Export standardni
M |4 |T| b M Polozek nastranku | 25 = | Swanka Tz, polodky Tazlz1
T
B TYP SUBJEKTU
| B Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B KOD STATU HESLO ROS
(CZE | Geska republika I=] M Overeni hesla ROS
| Validovany subjekt - IC
| DATUM VALIIACE DIE / VAT ID
[ 25892533 | 27 dinora 2015 14:25:58
WAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
TESCO SW a.s. Akciova spoleénost
ILANEN] SUM,

Bl A
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCU ROCNI OBRAT (EUR) RGCNI ROIVAHY (EUR} VELIKOST PODNIKU
16. fijna 2001 | | | | |

KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

B TYP PLATCE DPH

[7] Zahmnout subjekt do definice jednoho podniku

Do pole Nazev nového profilu uzivatele vypini Zadatel nazev subjektu, jehoz udaje si chce
ulozit pro pozdé&jsi vyuziti a stiskne tlacitko Pouzit.

Snimek obrazovky s vyzna€enim operace kopie do profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFILUZIVATELE

NAZEV NOVEHO PROFILU UZIVATELE
TescoSW |

L pout | spusit |

Systém potvrdi, Ze akce probéhla uspésné.

Pokud chce uzivatel v budoucnu ulozené udaje o subjektu znovu vyuzit (napf. pfi zakladani
dalSi zadosti o podporu), mize data o pfisluSném subjektu, ktera ma ulozena ve svém
profilu, vyvolat stiskem tlacitka Kopie do Zadosti.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Subjekty projektu a vyzna€enim tladitka Kopie do
zadosti

SUBJEKTY PROJEKTU

1§} PAisTUP KPROJEKTY | B4 PINEMOCI | 3¢ VIMAZATIADOST | o KONTROLA £ FNALzace | R Tisk

e 1€ zahwaniéni Ré Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu

| A4l A4l Adl A A4l Ad! A4

25842533 TESCOSWas Zadatel/piije

Export standardni

Stranka ] 21, polozky 182721

M4 | Ip M PoloZek nastranku 25 =

T_YF SUBJEKTU

[adatel/piijemce B8 Kopie do profilu Kopie do Zadosti

B KOD STATU HESLD ROS

|GZE | Ceska republika | =] ‘ |

| Validovany subjekt - 1€

ai DATUM VALIDACE DIC [ VAT D
[ 25892533 | 27 Gnora 2015 14:26:58
NAZEV SUBJEKTU PRAVN FORMA
TESCO SWas. Akciova spolecnost
BILANENI SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCT ROCHI OBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKY

16 fijna 2001 | | | |

KOO INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

B TYP PLATCE DPH
|Jsem plétce DPH a nemam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu | B Je subjekt pravnickou esoboy

(7] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

Z Ciselniku vybere pfislusny profil uzivatele, pod kterym byly dané informace ulozeny.

Snimek obrazovky s vyzna€enim operace kopie z profilu

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE

Vybér z Ciselniku

[ Pourtt | Spustit

Nasledné je zpfistupnéno pole pro vybér nazvu subjektu, kde opét vybérem z €iselniku dojde
k volbé pfislusného subjektu. Tlacitkem Pouzit Ize potvrdit akci a data jsou Uspésné
zkopirovana do zadosti o podporu bez nutnosti znovu vkladat I1C.
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Snimek obrazovky s vyznaéenim vybéru profilu a tla€itka pro potvrzeni vybéru

PROFIL UZIVATELE

PROFIL UZIVATELE S v
s o qEE—— %

z Ciselniku
VYBER SUBJEKTU

[rescoswas. 8

o

6.2.11 Zalozka CZ NACE

V ramci zalozky CZ NACE vyplni zadatel udaje o subjektu, ktery zalozil jako Typ subjektu -
zadatel/prijemce na zalozce Subjekty projektu. Pro jiné typy subjekti se udaje na této
zalozce neeviduji.

Z &iselniku CZ NACE, ktery eviduje Cesky statisticky ufad, a ktery se pouziva jako
klasifikace ekonomickych ¢innosti, uzivatel vybira ty polozky, které jsou relevantni pro
Zadatele. Pokud ma Zadatel vice ekonomickych €innosti, postaCuje zaznamenat pouze ty
nejvyznamné;jsi.

POZOR ovSem na situaci, pokud by vyzva opravnéné zadatele vymezovala s pomoci CZ
NACE parametru. V takovém pfipadé se ze vSech CZ NACE relevantnich pro dany subjekt
nevybiraji pouze ty nejvyznamnéjsi, ale je tfeba vybrat ty nejvyznamnéjsi a soucasné vzdy
ty, diky kterym subjekt patii mezi opravnéné zadatele.

Vybér uZivatel provadi tak, Ze zvoli vybrany udaj v tabulce vlevo ve spodni ¢asti obrazovky
(kliknutim mysSi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svUj vybér tim, Ze Udaj pfesune
(kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro
jeho projekt. Uzivatel vybira z Ciselnik( bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd v zahlavi
tabulek s Ciselniky.

U téch polozek, které byly vybrany, lze v prostfedni tabulce specifikovat checkbox
~Je soucasti projektu?”. Tento udaj neni tfeba pro OPZ editovat. Tato informace by teoreticky
mohla byt vyuzitelna pro statistické Udaje o programu, nicméné neni relevantni pro
hodnoceni a vybér projektl ani pro realizaci aktivit projektu.

Snimek obrazovky se zahlavim tabulky vybranych CZ NACE

Klasifikace ekonomickych cinnosti

Kod Mazev Je soucasti projektu?

h\Al Y 0Y
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6.2.12 Zalozka Adresy subjektu

Okno zobrazuje nahofe vSechny subjekty ulozené na zalozce Subjekty projektu, nasledné je
umistén prehled se vSemi adresami zaloZzenymi k jednotlivym subjektiim. V dolni &asti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy zaznam nebo edituje zaznam, ktery si
vybral k editaci, pfiemz zalozeni i editace jsou provazané jak na subjekty, tak na detail
adresy. V horni tabulce uzivatel vybere zaznam subjektu (vybér se projevi oznacenim
zelené), jehoz adresu chce modifikovat, v tabulce Detail adresy se nasledné zobrazi vSechny
zaznamy adres evidované k vybranému subjektu. | v této tabulce Ize vybrat zaznam, coz
umozni editaci téchto udaja. Editace probiha ve tfech polich:

e Obec
Uzivatel provadi vybér z giselniku, v némz jsou vSechny obce v CR (ze Zakladnich registri)
sefazené dle abecedy. Uzivatel vybira z Ciselnikl bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrd
v zahlavi tabulek s Ciselniky.

e PSC
Pod timto oznacenim se skryva vybér konkrétni ¢asti obce, ulice a Cisla orientacniho/Cisla
popisného. UzZivatel vybira z Ciselniki bud pomoci Sipek, nebo s vyuzitim filtrl v zahlavi
tabulek s Ciselniky.

e Typ adresy

Ke kazdému subjektu se eviduje pravé jedna adresa, a to oficialni adresa subjektu. Po
validaci dat na zalozce Subjekty projektu by se ovéfené Udaje o oficialni adrese kazdého
subjektu mély zobrazit na zalozce Adresy subjektu. IS KP14+ by mél automaticky k zadané
adrese doplnit, Zze se jedna o oficialni adresu. Pokud by se tato charakteristika k adrese
nepfipojila automaticky, musi uzivatel provést vybér tohoto typu adresy ze seznamu typl
adres. Vybér provadi tak, Ze zvoli vybrany udaj vtabulce pod nadpisem Typ adresy
(kliknutim mySi se udaj zelené oznaci) a nasledné potvrdi svlj vybér tim, Ze udaj pfesune
(kliknutim na Sipku vpravo od seznamu, v némz vybiral) do tabulky s hodnotami platnymi pro
jeho projekt.

Tlagitko Novy zaznam se vyuzije v pfipadé, ze nedoslo k UspéSnému prevzeti oficialni
adresy subjektu ze Zakladnich registri. Nevyuzivejte tlacitko Novy zaznam k zaloZeni vice
nez jedné adresu k jednomu subjektu, v Zadosti je tfeba ke kazdému subjektu uvadét pravé
jednu adresu (a to adresu sidla).
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Adresy subjektu

Subjekt
i IE zahranini RE: Nizev subjektu Jména Piijmeni
| i A1 [¥4 Bl il ¥z | |y
00233129 Esto Berour
ZT0B2440 Abraczas
(ATl | M PoloZek na stranfy | 25 = |
Detail adresy
Mizev okrezn Nazev 0RP Mizev obos Ulice Typ adresy
Berou Beroun Beroun Husovo nam Adresa oficsdini (adresa sidla o
Novy ziznam Smazatzimam | st ] Stomo ]
0 0aEc NAZEY (RRESH HATEY KRAJE
|Beroun | E Beroun Stiedotesky kra)
[+ e MEZTIKE LAST MATEV 08P
l2ss 01 I=] Beroun
s LA
CAST DHCE O £
Beroun-Centrum Husovo ném. 63 1
WWH DATUM VALIDACE
18. kvétna 2015 9:42:23
Typ adresy
Kod Mazew [ Kod Mazev (T
1
| i¥ | Y | A i
Henalezeny FAdné zaznamy k zabrazeni q A Adresa oficidini {adresa sidla organizace)
4 | Pobozek na stranku | 25 =
s 7 el Bluekcnia sianke [ 1L SO S Paolozek ma stranky | 25 = Stwanks 1z 1. polaiy T &z 12
121 ky Dz 0z =

6.2.13 Zalozka Osoby subjektu

Okno zobrazuje nahofe vSechny subjekty ulozené na zalozce Subjekty projektu, v dolni ¢asti
obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky
v horni ¢asti obrazovky.

Osobami se rozumi statutarni zastupci a kontaktni osoby. Tyto osoby postacuje
zalozit pouze k subjektu v pozici zadatele, neni tieba tyto osoby evidovat k dalSim
typam subjektu.

K Zadateli vybranému ze seznamu subjektl uzivatel zaloZi zaznam o osobég, pficemz uvadi
povinné minimalné jméno, pfijmeni, Cislo mobilniho telefonu a e-mailovou adresu), nasledné
zaSkrtnutim checkboxu vyznaci, zda se jedna o kontaktni osobu (a)nebo statutarniho
zastupce. Je mozné zaskrtnout oba checkboxy u jedné osoby. Jako nepovinna pole Ize ke
kazdé osobé doplnit tituly a Cislo pevné telefonni linky.

Stiskem tlacitka Ulozit zadatel udaje ulozi. Stiskem tla¢itka Novy zaznam Ize doplnit dalsi
osobu k danému subjektu.

Jako statutarni zastupce se uvadi vzdy ta osoba, ktera ma pravo za organizaci jednat,
nepiihlizi se ktomu, zda toto své pravo v néjakém rozsahu delegovala (a to
jednorazové plnou moci nebo pfipadné néjakym vnitfnim pfedpisem v organizaci) na jinou
osobu/osoby. Vyplnéni statutarniho zastupce na toto misto v zadosti neni pfekazkou pro to,
aby zadost podepsala jina osoba (pokud bude dolozen dokument potvrzujici, Zze je k podpisu
opravnéna).
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Osoby projektu

Profil objektu

Komunikace
Poznamky
Moje Gkoly

Datova oblast Zadosti

Identifikace projektu
Identifikace operace
Projekt
Popis projektu
Specifické cile
Etapy projektu
Indikatory
Harizontalni principy

Umisténi

Subjekty
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uty subjektu

Financovani
Rozpotet zakladni

Prehled zdrojd financovani

0S0BY SUBJEKTU

1§ PRISTUPKPROJEKTU &S PLMEMOCI | 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA | FINALIZACE

Subjekt

2 sk
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Foloisknastinku | 25 =

1B PRiMEN]

TITUL PRED JMENEM B JMEND
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TITUL 74 JMENEM

TELEFON B8 MoaIL @ EnNAIL

! | ‘ |n0vakjnsef@mmrcz

(] Hlavni kentaktni osoba

— _

Checkboxy oznadujici
statutarni zastupce nebo
kontaktni osobu

Finanéni plan

6.2.14 Zalozka Uéty subjektu

V pfipadé Zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat identifikaci bankovniho uctu pfi
zpracovani zadosti o podporu. Uspésni zadatelé budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych
udaji az v ramci pripravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Informaci musi prostfednictvim pFislusnych datovych polozek v IS KP14+ poskytnout vSichni
budouci pfijemci, s vyjimkou projektl, kde pfijemce je organizaéni slozkou statu nebo
pfispévkovou organizaci organizacCni sloZky statu. Pokud je na zakladé platnych pravnich
predpisu nutné, aby prevod prostfedkl od Ministerstva prace a socialnich véci na pfijemce
podpory probihal prostiednictvim jiného subjektu (napf. zfizovatele pfijemce &i kraje), musi
byt poskytnuta i identifikace bankovniho U¢tu zfizovatele a pfipadné i kraje.

6.2.15 Zalozka Uéetni obdobi

V pfipadé zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat specifikaci ucetnich obdobi zadatele (ani
jinych subjektt) pfi zpracovani zadosti o podporu. Uspé&sni Zadatelé, u kterych bude tento
udaj relevantni kvali pravidlim vefejné podpory, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych
udaji az v ramci pripravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Informaci bude potfeba prostfednictvim pfislusnych datovych polozek v IS KP14+ poskytnout
k tém subjektim, jimZ projekt bude zakladat vefejnou podporu v rezimu de minimis. Vice
o vefejné podpore naleznete v Obecné Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ.

6.2.16 Zalozka Verejna podpora

V pfipadé Zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat specifikaci vefejné podpory pro zadatele
(ani pro jiné subjekty) pfi zpracovani zadosti o podporu. Uspésni Zzadatelé, u kterych bude
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tento udaj relevantni, budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych udaju az vramci pfipravy
pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Snimek obrazovky se zobrazenim needitovatelné zalozky Verejna podpora

Mové depege a koncepty 1§ PRESTUP KPROJEKTY | WS PLNEMODI [T WOPIROVAT 3¢ WMAZATTADOST | o HONTROLA ) FINALZACE 2 TISK
Piehled depesi
Subjekt
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Gkoly Nizew subjekt i
| & Al 1
Datova oblast Zidosti A 4] hf
dentifik tu : =
Identifikace projekiu o WA [k [H Polisknasinks 38w | Strinks 171, pobadly 15211
identifikace operace
Projekt Vefejna podpora
Specifické cile

Forma podpary ReZim podpery
' Al ¥

Popis projektu

Indikatory

Horizontalai principy

Kligové aktivity FORMA PODRORY DATUM PRIBELEN] PODROEY

Cilova skupina

Umisténi

Subjekty PN
Subjekty projektu
CIZMACE

Adresy subjektu

Osoby subjektu

Uty subjektu
Ugetni obdobi
efgjna podpara

Financovani o~

6.2.17 Zalozka Rozpocet

Pro aktivaci zalozky Rozpocet je nutné mit vyplnéné udaje na zalozce Specificky cil, mit
zalozeny zaznam pro Typ subjektu - zadatel/prijemce na zalozce Subjekty projektu, a je
nutné mit nastaveny Typ rezimu financovani na zaloZce Projekt.

Rozpocet projektu je tvofen prfedpokladanymi zpusobilymi naklady projektu, a to za zadatele
i za pfipadné partnery s finanénim prispévkem. Pravidla zpUsobilosti vydaji mizete nalézt
ve Specifické €asti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty se skuteéné
vzniklymi vydaji a pfipadné také s nepfimymi naklady, resp. ve Specifické Casti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty financované s vyuzitim 40% pausalni sazby.

Zakladni struktura rozpoCtu projektu je generovana automaticky pfi zakladani zadosti
o podporu. Na zaloZce ,Rozpodet* se uZivateli nadte typ rozpoétu, ktery byl RO zvolen na
vyzvé. Zadatel do takto stanovené zakladni struktury rozpoétu dopliiuje jednotlivé
konkrétni radky, pocty jednotek a ¢astky, a to tak, ze vytvari rozpoctové podpolozky.
Zadatel doplfiuje jen ty poloZky rozpoétu, které jsou pro jeho Zzadost o podporu relevantni.

Struktura rozpoctu je pfipravena tak, Ze jsou preddefinovany az Ctyfi (pro projekty
s nepfimymi naklady), resp. az dvé (pro projekty bez nepfimych nakladl) urovné struktury
rozpocCtu. Toto pfeddefinované €lenéni je pouze zakladni, pfi vyplhovani zadosti je nutné
pridat do podskupin konkrétni polozky, na které se planuje erpani podpory z OPZ. Zadatel
ma moznost pfidat Ctvrtou/patou, resp. tfeti droven, tzn. je mozné pfidavat fadky v tabulce
rozpoctu, oviem nelze pfidat nékolik urovni, vSechna doplnéni z Urovné Zadatele jsou vzdy
jen na jedné urovni podrobnosti struktury rozpocétu. Je dilezité planované vydaje
specifikovat presné. Bez presného pojmenovani planovanych vydaji nelze posoudit
potiebnost vydaje ve vazbé na klicové aktivity projektu.
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nadfazené urovné, do které ma byt nové zadavana skupina vydajl zafazena; napf. pro
zalozeni skupiny naklad( v projektu bez nepfimych nakladd v ramci ,1.1.1. Pracovni
smlouvy” je nutné kliknout na tento fadek v tabulce. Poté je nutné kliknout na tlaCitko Novy
zaznam a vyplnit Nazev nakladu, Mérnou jednotku, Cenu jednotky a Pocet jednotek.

Snimek ¢asti obrazovky s poli vyplnovanymi pro dopliiovany fadek rozpoctu

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m
KOD B NAZEV

MERNA JEDNOTKA CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTHKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN

Pod tabulkou s rozpocCtem je také k dispozici tlaCitko Editovat vSe, po jehoZ stisknuti se
k editaci oteviou vSechny Fadky rozpoc¢tu kromé souhrnnych. Editaci muze uZivatel provadét
pfimo v tabulce, méni hodnoty ve sloupcich Mérna jednotka, Cena jednotky a Pocet
jednotek; touto cestou ovdem neni mozné zakladat do rozpoCtu nové Fadky. Po ukondeni
editace je nutné zaznamy ulozit s vyuzitim tlacitka Ulozit v3e.

POZOR: Pfi zpracovani rozpoctu je nutné byt dostateéné konkrétni, aby bylo mozné
posoudit efektivitu a hospodarnost navrzeného rozpoc¢tu. Rozpolet musi byt zpracovan
s pevnou vazbou na planované klicové aktivity (viz také udaje o nakladech na jednotlivé
kliCové aktivity).

Mérnou jednotku zvolte z Ciselniku tak, aby byla pro planovany vydaj adekvatni, jeji
nastaveni souvisi s posouzenim hospodarnosti fadku rozpoctu. U fadkd, které se vztahuji
k osobnim nakladim, jsou nejvhodnéjsi osobomésice (pro pracovni smlouvy) &i hodiny prace
(napf. pro dohody o provedeni prace). Neni nutné zakladat ro kazdého pracovnika
samostatny fadek, lze na jednom fadku vyznacit naklady pro pracovniky vykonavajici stejnou
pracovni pozici.

Cena za jednotku se vyuzije pro vypocet celkové Castky za pfislusny fadek rozpoctu. Také
je relevantni pro posouzeni hospodarnosti fadku rozpoc¢tu. Do ceny za jednotku uvadéjte
veskeré naklady na jednotku, které jsou zpusobilé. Dilezité je promitnout do castky
zpusobilost DPH a také zpUsobilost vSech osobnich nakladd (tj. zejména odvodu
zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi).

Pocet jednotek stanovte v zavislosti na tom, jak jste si vymezili mérnou jednotku, a jaky
objem vydaju si realizace projektu vyzada.

POZOR: PFi zadavani nakladu souvisejicich s pofizenim zafizeni a vybaveni je nutno brat
v potaz, ze nékteré polozky rozpoctu jsou klasifikovany jako investiéni a jiné jako
neinvesti¢ni, a podle toho je tfeba zvolit pfislusnou nadfazenou polozku.

Po zadani udaju je nutné vzdy ulozit zaznam, pomoci tlaCitka Ulozit.

Castky Celkovych zpusobilych vydaji, Pfimych pfip. Nepfimych nakladt se vypoétou
automaticky. Castku Celkovych nezpusobilych vydajd neni tieba editovat, OPZ nepotiebuje
evidovat planované nezplsobilé vydaje projektu, ve struktufe rozpoctu je tento Fadek
uveden, protoze jej z rozpoctu nelze odstranit.
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DOBRA PRAXE

e Rozpocet projektu musi mit pevnou vazbu na kliCové aktivity projektu.
Priklad: Pocet kust vybaveni Skolici mistnosti by mél odpovidat
maximalnimu poc¢tu osob na jedné Skolici akci.

e Je doporuéeno dodrzet obvyklé ceny a mzdy/platy, v pripadé prekroceni
castek obvyklych, je treba v projektu vyssSi castku odavodnit, viz
https://lwww.esfcr.cz/obvykle-ceny-a-mzdy-platy-opz.

e V pripadé nakupu sluzeb je vhodné upresnit, jak byla cena kalkulovana
a z jakych informaci / podkladl zadatel pfi jejim stanoveni vychazel (a to
napfr. v popisu klicové aktivity nebo v priloze zadosti o podporu).

e Nakup vypocetni techniky z pfimych nakladii lze narokovat pouze pro
pracovni pozice, jejichz osobni naklady jsou hrazeny z pfimych nakladu.
Pfitom plati, ze na 1,0 Gvazku Ize pofidit 1 kus vypoéetni techniky. Uvazky Ize
sCitat. Pokud je pofizené zafizeni a vybaveni uréeno pro praci s cilovou
skupinou, je potieba toto v zadosti o podporu jednoznaéné uvést (je to
dulezité pro hodnoceni hospodarnosti projektu).

CEMU SE VYVAROVAT

e Zarazovani vydaju spadajicich do nepfimych nakladi do skupiny pro primé
naklady. Pravidla jsou k dispozici ve Specifické ¢asti pravidel pro zadatele
a prijemce v ramci OPZ pro projekty se skute¢né prokazovanymi vydaji
a prip. neprimymi naklady a dale byla vytvofena pomicka dostupna
na https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-
/dokument/797894. Priklad: Tuzemské cestovné a ubytovani ¢lenl
realizacniho tymu (i téch c¢lend, jejichz osobni naklady jsou hrazeny
z primych nakladi), bude hrazeno z neprimych nakladi. Tuzemské cestovné
a ubytovani cilové skupiny patfi do pfimych nakladd, kapitoly prima
podpora. Stravné realiza¢niho tymu i cilové skupiny u tuzemskych cest je
hrazeno z nepfimych nakladu.

e PriliS obecny rozpocet (napf. sluzby v nékolika verejnych zakazkach jsou
uvadény na jedné rozpoctové polozce jako soubor; v takovém pripadé pak
nelze rozkliCovat, jaka ¢astka z polozky nalezi které verejné zakazce nebo
klicové aktivité).

¢ Nedodrzovani obvyklych mezd/plati, aniz by byly divody pro vyssi nez
obvyklé mzdy/platy.

6.2.17.1 Zakladni struktura rozpoc¢tu s neprimymi naklady

1. Celkové zpUsobilé vydaje
1.1. P¥imé naklady
1.1.1. Osobni naklady

1.1.1.1.  Pracovni smlouvy
1.1.1.2. Dohody o pracovni €innosti
1.1.1.3. Dohody o provedeni prace
1.1.2. Cestovné
1.1.2.1.  Zahrani¢ni cesty mistniho personalu
1.1.2.2.  Cesty zahrani¢nich expertl
1.1.3. Zafizeni a vybaveni, véetné pronajmu a odpisu
1.1.3.1. Investi¢ni vydaje
1.1.3.1.1. Pofizeni odpisovaného nehmotného majetku
1.1.3.1.2. Pofizeni odpisovaného hmotného majetku
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1.1.3.2.  Neinvesti¢ni vydaje
1.1.3.2.1. Neodpisovany nehmotny majetek
1.1.3.2.2. Neodpisovany hmotny majetek
1.1.3.2.3. Spotfebni material
1.1.3.2.4. Najem/operativni leasing odpisovaného majetku
1.1.3.2.5. Odpisy majetku

1.1.4. Nakup sluzeb
1.1.5. Drobné staveni GUpravy
1.1.6. Pfima podpora cilové skupiny
1.1.6.1.  Mzdové pfispévky
1.1.6.2. Cestovné a ubytovani
1.1.6.3. PrFispévek na péci o dité a dalsi zavislé osoby

1.1.6.4. Prispévek na zapracovani
1.1.6.5. Jiné
1.2. Nepfimé naklady
2. Celkové nezpusobilé vydaje

Pozor: Naklady na mimoradné/cilové odmény pracovnik, jejichz plat/mzda patfi do pfimych
nakladll, doporuujeme zadavat jako samostatny fadek pod pfisluSnou nadfazenou polozku
z trojice ,Pracovni smlouvy“, “Dohody o pracovni €innosti“, “Dohody o provedeni prace®.
Jako mérnou jednotku je vtomto pfipadé doporuCeno uvést ,projekt. Naklady na
mimoradné/cilové odmény pracovniku, jejichZ plat/mzda patfi do nepfimych nakladd, nejsou
pro pfimé naklady relevantni.

Naklady na platy v pfipadé pracovniki ve sluzebnim poméru se zadavaji pod polozku
~Pracovni smlouvy*.

Naklady na odméfovani prijemce, ktery je OSVC, doporuujeme zadavat pod ,Pracovni
smlouvy*, prestoze tato OSVC nebude mit v projektu uzavienou pracovni smlouvu. V popisu
realizaéniho tymu uvede Zadatel, ktery je OSVC, udaje obvykle uvadéné v pracovni smlouvé
(rozsah prace - uvazek, vySe odmény, pracovni napln atd.).

6.2.17.2 Zakladni struktura rozpoc¢tu bez nepfimych nakladu

1. Celkové zpusobilé vydaje
1.1. Osobni naklady
1.1.1. Pracovni smlouvy
1.1.2. Dohody o pracovni €innosti
1.1.3. Dohody o provedeni prace
1.2. Cestovné
1.2.1. Tuzemské cesty mistniho personalu
1.2.2. Zahranicni cesty mistniho personalu
1.2.3. Cesty zahrani¢nich expertl
1.3. Zafizeni a vybaveni, véetné najmu a odpisu
1.3.1. Investi¢ni vydaje
1.3.1.1.  Pofizeni odpisovaného nehmotného majetku
1.3.1.2. Pofizeni odpisovaného hmotného majetku
1.3.2. Neinvesti¢ni vydaje
1.3.2.1. Neodpisovany nehmotny majetek
1.3.2.2. Neodpisovany hmotny majetek
1.3.2.3. Spotfebni material
1.3.2.4. Najem/operativni leasing odpisovaného majetku
1.3.2.5. Odpisy majetku
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1.4. Rezijni a administrativni vydaje
1.4.1. Spotfebni material a neodpisovany majetek pro kancelar
1.4.2. Najem kancelafe
1.4.3. Komunikacni sluzby (telefon, postovné, aj.)
1.4.4. Energie, vodné, sto¢né apod.
1.4.5. UKlid a udrzba
1.4.6. Jiné

1.5. Nakup sluzeb

1.6. Drobné staveni Uupravy

1.7. Pfima podpora cilové skupiny
1.7.1. Mzdové pfispévky
1.7.2. Cestovné, ubytovani a stravné
1.7.3. PFispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby
1.7.4. Prispévek na zapracovani
1.7.5. Jiné

2. Celkové nezpusobilé vydaje

POZOR:

e Naklady na mimoradné/cilové odmény pracovniki doporuCujeme zadavat jako
samostatny fadek pod pfislusnou nadfazenou polozku z trojice ,Pracovni smlouvy®,
“Dohody o pracovni €innosti“, “Dohody o provedeni prace“. Jako mérnou jednotku je
v tomto pfipadé doporuceno uvést ,projekt”.

e Naklady na platy v pfipadé pracovnikl ve sluzebnim poméru se zadavaji pod polozku
,Pracovni smlouvy*.

e Naklady na odmérovani pfijemce, ktery je OSVC, doporudujeme zadavat pod
,Pracovni smlouvy*, pfestoze tato OSVC nebude mit v projektu uzavienou pracovni
smlouvu. V popisu realizaéniho tymu uvede Zadatel, ktery je OSVC, udaje obvykle
uvadéné v pracovni smlouvé (rozsah prace - Uvazek, vySe odmény, pracovni napln
atd.).

6.2.17.3 Zakladni struktura rozpoctu s 40% pausalni sazbou

1. Celkové zpusobilé vydaje
1.1. Osobni naklady
1.1.1. Pracovni smlouvy
1.1.2. Dohody o pracovni ¢innosti
1.1.3. Dohody o provedeni prace
1.2. Pausalni sazba
2. Celkové nezpusobilé vydaje

Pozor: Naklady na mimoradné/cilové odmény pracovnikl doporuujeme zadavat jako
samostatny fadek pod pfislusnou nadfazenou polozku z trojice ,Pracovni smlouvy®, “Dohody

o pracovni €innosti, “Dohody o provedeni prace“. Jako mérnou jednotku je v tomto pfipadé
doporuceno uvést ,projekt”.

Naklady na platy v pfipadé pracovniki ve sluzebnim poméru se zadavaji pod polozku
LPracovni smlouvy*.
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6.2.18 Zalozka Prehled zdroju financovani

Vyplnény rozpoCet na zadosti o podporu je podkladem pro Pfehled zdroju financovani.
Rozpad na jednotlivé zdroje financovani provadi systém na pokyn uzivatele.

Pokud ZzZadatel pocita stim, Ze realizace projektu vygeneruje CdCisté pFijmy (a to
zadateli/pfijemci Ci partnerim), je nutné je vycislit v poli Jiné penézni prijmy. (Oznaceni
Jiné penézni pfijmy vychazi z toho, ze v pfipadé Evropského fondu pro regionalni rozvoj se
primarné sleduji tzv. pfijmy dle ¢l. 61 obecného nafizeni. Protoze pro Evropsky socialni fond
nejsou tyto pfijmy relevantni, pouziva se pro odliSeni oznaceni Jiné penézni pfijmy. Pro
projekty, které budou spolufinancovany z viastnich zdroji Zadatele (pfipadné partnera) plati
pro vyplnéni pole Jiné penézni pfijmy nasledujici: Do tohoto pole uvadéjte jen tu Cast
oCekavanych pfijmu, ktera pfevySuje objem vlastniho financovani projektu. PFijmy nizSi nebo
rovnajici se ¢astce vlastniho spolufinancovani do tohoto pole nepiste. (Podle pravidel pfijmy
nepresahujici ¢astku, kterou do financovani projektu vklada pfijemce podpory, nejsou Cistymi
pFjmy a nesnizuji tak podporu projektu ze zdroji RO.) Vice informaci o tom, jaké pFijmy
vygenerované projektem patfi do Cistych pfijmU, je uvedeno ve Specifické Casti pravidel pro
zadatele a pfijemce v ramci OPZ pro projekty se skute¢né vzniklymi vydaji a pfipadné také
s nepfimymi naklady, resp. ve Specifické Casti pravidel pro Zadatele a pfijemce v ramci OPZ
pro projekty financované s vyuzitim 40% pausalni sazby.

Uzivatel ma moznost dale vyplnit hodnotu do pole % vlastniho financovani. Vypinéni je
nutné tam, kde na zakladé textu vyzvy k pfedkladani Zadosti o podporu musi Zadatel vydaje
spolufinancovat z vlastniho rozpoc¢tu a sou€asné nebylo mozné toto procento v IS KP14+
navazat na pravni formu zZadatele. Pokud je to pro vas relevantni, vypliite hodnotu (v detailu
na 2 desetinna mista) do pole % vlastniho financovani (pfiklad: 15 % se uvede jako 15,00).

Specifikum pole % vlastniho financovani pro vyzvy, u nichZ je Programova oblast a uzemi
dopadu vymezeno jakozto celd CR a soudasné je pozadovany podil zadatele na financovani
celkovych zpusobilych vydaju vyssi nez nula:

IS KP14+ vyZaduje vyplnéni dvou udaju vlastniho spolufinancovani: a) prvni se vztahuje k té
&asti projektu, ktera bude (na zakladé statistickych metod vyjednanych mezi RO a Evropskou
komisi, nikoli na zakladé konkrétnich parametrli kazdého projektu) vykazovana jakozto
vyuziti ESF v regionech CR mimo hlavni mésto Prahu; b) druha hodnota se vztahuje k té
Casti projektu, ktera bude vykazovana jakozto vyuZiti ESF v hlavnim mésté Prahu (i zde se
jedna o Cislo statistické, nikoli zavislé na konkrétnich aktivitach projektu). Pokud je to pro
vyzvu relevantni, nalezne zZadatel informaci o % vlastniho financovani a také % vlastniho
financovani - vice rozvinuty region v textu vyzvy k prfedkladani zadosti o podporu, v ¢asti
.Mira podpory — rozpad zdroju financovani“. Tyto Udaje jsou ve vyzvé uvedeny jako
doprovodny detail k pomérim financovani za projekt jako celek (bez ohledu na vymezené
kategorie regionu), zadatel ziskava informaci o pozadované mife vlastniho financovani
primarné ze stanovenych pomeérl za projekt jako celek.

IS KP14+ mlze v navaznosti na vyplnéni nenulové hodnoty pozadovat upfesnéni, do které
kategorie zdrojl financovani ma vlastni zdroje Zzadatele ve vasem pfipadé zaradit. (Je to
relevantni v pfipadech, kdy kategorii zdroje neni mozné zjistit automaticky dle pravni formy
Zadatele.) V poli Zdroj financovani vlastniho podilu, které se objevi v navaznosti na
nenulovy udaj % vlastniho financovani, vybirejte z polozZek:

e Finan¢ni prostfedky ze statnich fondu
Financni prostfedky z rozpoctu kraji/kraje
Finan&ni prostfedky z rozpoc&tu obci/obce
Jiné narodni vefejné finanéni prostfedky
Narodni soukromé zdroje
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Poté, co jsou Fadné vyplnény udaje pro Jiné penézni pfijmy, % vlastniho financovani a Zdroj
financovani vlastniho podilu (pfi€emz vyplnénim se rozumi i to, Ze udaje jsou nulové, pokud
je to takto dle skutecnosti), muze dojit k Fadnému rozpadu na jednotlivé zdroje financovani.
Castka pro rozpad se zjistuje z celkovych zpUsobilych vydajt uvedenych v aktulnim
rozpoctu zadosti o podporu, ktera se snizuje o Jiné penézni pfijmy.

Snimek se zobrazenim zalozky Prehled zdrojt financovani

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI
9§ PRisTUPKPROJEKTU NS PLNEMoOC koriRovaT 3 vymazZATZéDOST o WOWTROLA | ) FNALZACE | = TISK

Faze piehledu financovani Mazew projelin Celkavé zdroje Celkové zpasohilé vidaje Celkové nezpisobile vydaje

FATE L FINARCOVANL MENA
Zadost o podporu [oild

CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSDBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE CELMOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE PENEINI PRIJMY (JPP)

PODPORAA T AR VEREINYCH T0RDJU  PODPORA CELKEM

v % ULASTHIHO FINANCOVANT % VLASTNIHO FINANCOVANI - VICE ROZVINUTY REGION
Rozpad financi |
Pii zméné vlastniho podily, pfi zméné rezpottu je nutné powsit toto tladitko pro zobrazeni akwalnihe prehledu f
V pfipadé relevantniho typu vefejné podpory je ffeba zadat ddaje o velikosti podniku.
! UloZit ]

Uzivatel stisknutim tlaCitka Rozpad financi, vyvola automatické naplnéni relevantnich
polozek Prehledu zdroju financovani, nasledné ukongi praci na zalozce tlacitkem Ulozit.

POZOR: Pokud provedete rozpad financi a potom doplnite néjaky udaj v polozkach rozpoctu
patficich do pfimych nakladu, IS KP14+ neprovede automaticky aktualizaci rozpadu
financovani. Aby byl vypocet proveden, je nutné znovu kliknout na tla¢itko Rozpad financi.

6.2.19 Zalozka Finanéni plan

Finan¢ni plan lze vyplnit az po nastaveni pravni formy Zadatele a vypInéni rozpoétu
projektu. Financni plan projektu Ize dale zaloZit jen na Zadosti o podporu, ktera ma
proveden rozpad financi na jednotlivé zdroje (pfes tlaCitko Rozpad financi na zalozce
Prehled zdrojt financovani).

Okno zobrazuje nahofe vSechny zaznamy v ramci finan¢éniho planu, které byly dosud na
projektu zaevidovany. V dolni Casti obrazovky je prostor, v némz uzivatel zaklada novy
zadznam nebo edituje zaznam, ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky.

Finan¢ni plan projektu je na zadosti o podporu vyplfiovan bud ruéné uzivatelem nebo
automaticky systémem IS KP14+, pfiCemz rozhodnuti o automatickém nebo ruc€ni plnéni
Finanéniho planu je v kompetenci RO pfi vyhlasovani vyzvy; Zadatel nema moznost jej
ovlivnit. VUci zadateli se toto rozhodnuti projevi fungovanim IS KP14+ v této zalozce.

UZivatel vstoupi na zaloZzku Finanéni plan a pres tlacitko Novy jsou mu zpfistupnéna pole pro
vyplnéni Castek polozky finanéniho planu a dalsi atributy finanéniho planu. Pokud je pro
projekt nastaven rezim financovani ex ante, jsou relevantni pole pro vyplnéni Zaloha — plan
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pro zalohu a Vyuétovani — plan pro vyucétovani zalohy. Pokud je pro projekt nastaven
rezim financovani ex post, jsou pro vyplnéni relevantni pouze pole Vyuétovani — plan.

Do poli Zaloha — plan pro zalohu a Vyuétovani — plan pro vyucétovani zalohy se uvadi
Castky za vSechny zdroje financovani projektu (véetné pfipadnych viastnich zdroji zadatele),
a to prestoze RO samoziejmé nebude posilat tu &ast zalohy, kterou méa z vlastnich zdrojd na
financovani projektu vynalozit sam zadatel/pfijemce. Uvadéni Castek za vSechny zdroje
financovani zajiStuje to, aby se jednotlivé Castky daly (podle pomér( zdroji financovani
platnych pro projekt) operativné rozpadnout na ¢astky za dil¢i zdroje.

Soucet Castek ve vSech polich Zaloha — plan pro zalohu a soucet ¢astek ve vSech polich
Vyuétovani — plan pro vyucétovani zalohy se musi rovnat celkovym zpUsobilym vydajum
uvedenym v rozpoctu.

Do finan¢niho planu je potfeba uvést tolik fadkld, kolik zadosti o platbu bude
Zadatelem/pfijemcem predlozeno, pokud se jedna o projekt s ex ante financovanim, pak je
nutné zalozit i fadek pro prvni zalohovou platbu, kterou sice zadatel/pfijemce nepfedklada
(protoze ji zajistuje RO), ale MS2014+ vyzaduje shodu celkovych zpuUsobilych vydajt
a Castek ve finanénim planu.

Protoze interval mezi jednotlivymi zadostmi o platbu je pro projekty v OPZ obvykle stanoven
na 6 mésicl, pfi vytvareni finanéniho planu pracujte s timto harmonogramem, tj. jeden fadek
pro obdobi 6 mésicl realizace projektu. V pravnim aktu o poskytnuti podpory budou
nasledné stanoveny konkrétni terminy/vymezeni monitorovacich obdobi, po jejichz uplynuti
bude mit Zadatel/pfijemce povinnost pfedlozit zadost o platbu. Pokud si to pravni akt vynuti,
dojde v navaznosti na néj k upravé finan¢niho planu. Pro zpracovani zadosti o podporu
ovSem vychazejte z monitorovacich obdobi v délce 6 mésicu.

Uzivatel vyplni u kazdého fadku finanéniho planu Datum piredlozeni. Datum predlozeni
Zadosti o platbu je shodné s datem predlozeni zpravy o realizaci a Zadosti o platbu, které je
pro pribézné zadosti o platbu (tj. pfedkladané v prubéhu realizace projektu) 1 mésic od
konce monitorovaciho obdobi, u zavérecné zadosti o platbu pak 2 mésice od ukonCeni
posledniho monitorovaciho obdobi, tj. od ukonéeni realizace projektu. U prvni zalohové
platby (v pfipadé projektll sex ante financovanim) jako datum predlozeni uvedte
prfedpokladané datum zahajeni realizace projektu (pfip. pokud bude pravni akt na projekt
vydan az po zahajeni jeho realizace, pak uvedte datum, k nému oCekavate vydani pravniho
aktu o poskytnuti podpory na projekt).

IS KP14+ automaticky u Fadku finan¢niho planu, ktery ma nejpozdéjsi Datum predlozeni,
vyznacéuje checkbox ,Zavérecna platba“.

U prvniho fadku finanéniho planu v pfipadé ex ante financovanych projektd musi uzivatel
zakliknout checkbox ,Zalohova platba®“.
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Novy zaznam I

| Udaje
PORAD FINANCHIHO PLANU 0 DATUM PREDLOZENT
I_J Zavareéna platba | Zalohova platba
Zalohova platha nechsahue vybttovani
10 ZALOHA - PLAN 1@ VYUETOVANI - PLAN

Verze

V pfipadé automaticky generovaného finanéniho planu jsou pocet fadk(, data predlozeni
jednotlivych Zadosti i &astky vygenerované na zakladé predpokladu zpracovaného RO
plodné pro vSechny projekty v ramci dané vyzvy k predkladani zadosti o podporu. RO miize
ponechat uzivateli moznost editace automaticky generovaného finanéniho planu, uZivatel
v tom pfipadé mlze upravovat jednotlivé zaznamy finanéniho planu (zejména co se tycCe
Castek).

Finan¢ni plan predstavuje pfedpoklad, v prubéhu realizace projektu bude dochazet k jeho
aktualizaci. Zadnym zpGsobem neni zohledné&n vramci procesu hodnoceni a vybéru
projektd, ani z néj nevychazeji povinnosti, jejichz nedodrzeni v pribéhu realizace by bylo
sankcionovano.

Snimek se zobrazenim zalozky Financ¢ni plan

FINANCNI PLAN

4 PRISTUP KPRDJEKTU | Bd PINEMOCI | [J) kOPIROVAT | 3¢ VYMAZIATZADOST  «” KONROLA | f§ FNALZACE | & TisK

TR S : : i _ Ziloha- S i in oéidtine
Poradi finanéniho plany  Datam prediazent Thloka - plin Tiloha - Investive 5 Vyitouani -pién | P i iy i 0| Vet
| Bl i 41 [l Il Iy Iy | Iy | /.
1 (78712018 0,00 000 0.00 125 000,00 000 0,00
2 | 18.5 2006 0,00 000 000 250 000,00 0,00 0,00
3 | 18112016 000 000 000 37500000 0,00 000
4| 3172 2018 0,00 000 000 500 000,00 0,00 0,00
< >
- - - - - - -
[e (4 1]l> (M Poloeknastine [ 25 - | 121 Ta4zd
[ Novjzizmam ]  Smazatzimam ] Uit ] Somo |
| Ddaje
PORADT FIMANERIND PLANU [0 DATUM FAEDLOIENT
1 18.11. 2015 [ Zavéretnd platba Zilohova platba necasahuje vyictovéni
B UL TOVANT - PLAN PROPLACENG
125 000,00

Pro ex post rezim financovani je k vypInéni
jen pole ,Vyucétovani — plan®, pro ex ante
rezim financovani je kromé& toho tfeba jesté
udaj do pole “Zaloha — plan®.

Kontrola shody castek finangniho planu a rozpoctu
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6.2.20 Zalozka Kategorie intervenci

V pfipadé zadosti o podporu z OPZ nelze zadavat Kategorie intervenci pfi zpracovani
zadosti o podporu. Uspésni zadatelé budou vyzvani k poskytnuti nezbytnych udaji az
v ramci pfipravy pravniho aktu o poskytnuti podpory z OPZ.

Jedna se o parametry, které jsou nutné na zakladé evropskych pravnich predpisu a slouzi
k vykazovani pouziti Evropskych investi¢nich a strukturalnich fond. Pro zadosti, na které
nebyly zadné prostfedky poskytnuty, neni tento typ udajl relevantni.

6.2.21 Zalozka Cestna prohlaseni

Okno zobrazuje nahofe vSechna Cestna prohlaseni relevantni (aktualné ¢i v minulosti) pro
zadost o podporu/projekt, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam,
ktery si vybral k editaci z tabulky v horni ¢asti obrazovky. (Editace se omezuje na vyznaceni
souhlasu s textem prohlaseni, textové pole s obsahem prohlaseni nelze editovat.)

Zadatel musi formou &estného prohlaseni v Zadosti potvrdit nasledujici:

Statutarni organ, resp. osoba opravnéna jednat za zadatele (dale jen ,statutarni organ®)
stvrzuje, Ze:

e Zadatel/partner s finanCnim pfispévkem neni v likvidaci ve smyslu zakona
€. 89/2012, obCansky zakonik, v upadku, hrozicim upadku &i proti nému neni vedeno
insolvenéni fizeni ve smyslu zakona €. 182/2006 Sb., o Upadku a zpusobech jeho
feSeni (insolvenéni zakon);

e Zadatel/partner s finanénim pfispévkem nema v evidenci dani zachyceny danové
nedoplatky nebo nema nedoplatek na pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni
pojisténi nebo na socialnim zabezpeleni nebo pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti (pozn.: za splnéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo
poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dané nebo placeni dané ve splatkach
dle § 156 zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, nebo placeni pojistného a penale ve
splatkach dle § 20a zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpeceni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti);

e na zadatele/partnera s finanCnim pFispévkem nebyl vydan inkasni pfikaz
po pfedchazejicim rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim, Zze poskytnuta
podpora je protipravni a neslucitelna se spoleCnym trhem;

e Zadateli/partnerovi s finanénim pFispévkem nebyla v poslednich tfech letech
pravomocné uloZzena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace podle § 5 pism.
e) bod 3 zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu;

e proti statutarnimu organu zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebo jakémukoli
jeho €lenovi neni zahajeno nebo vedeno trestni Fizeni a nebyl(i) odsouzen(i) pro
trestny Cin, jehoz skutkova podstata souvisela s pfedmétem Cinnosti organizace nebo
pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

e na vydaje, u kterych se dle tétozadosti o podporu pfedpoklada poskytnuti
financovani z prispévku Unie nebo statniho rozpostu CR, Zadatel/partner s finanénim
pfispévkem necCerpa a nenarokuje prostifedky z jiného finanéniho nastroje EU ani
z jinych narodnich vefejnych zdrojq;

e Zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani
operacniho programu (plati pouze v pfipadé povinné financ¢ni spolutcasti);

e souhlasi s uchovanim dat zadosti v monitorovacim systému;

e souhlasi se zafazenim udaju o projektu a subjektu do jeho realizace zapojenych
Vv seznamu operaci vedeném a zvefejiovaném na zakladé ¢l. 115 odst. 2 nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013;

e v zadosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni Udaje, zadné skutecnosti
zakladajici obchodni tajemstvi ani informace chranéné autorskym pravem (pozn.:
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citlivym udajem je osobni tdaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickem
puvodu, politickych postojich, &lenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi
a filozofickém presvédcéeni, odsouzeni za trestny Cin, zdravotnim stavu a sexualnim
Zivoté subjektu udaji a geneticky udaj subjektu udaja; citlivym udajem je také
biometricky udaj, ktery umozriuje primou identifikaci nebo autentizaci subjektu tudaji
(tedy napr. fotografie);

e zadatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu,
po kterou bude u zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, pfipadné —
pokud bude zadost podpofena — az do konecného finanéniho vyporadani projektu,
kterym se rozumi veSkeré vyrovnani zavazkl a pohledavek mezi nim
a poskytovatelem podpory;

e souhlasi s provedenim pfipadné ex ante kontroly ze strany vyhlaSovatele vyzvy
a bere na védomi, Ze neumoznéni takové kontroly je dlivodem pro vyfazeni zadosti
z procesu hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu;

e se seznamil/a s obsahem Zadosti;

e vSechny informace v zadosti jsou pravdivé a uplné, a Ze si je védom/a moznych
nasledku a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplnych udajl.

Bez potvrzeni tohoto ¢estného prohlaseni neni mozné se o podporu z OPZ uchazet.

Cestné prohlaseni figuruje v horni tabulce na zalozce Cestna prohlaseni. Zadatel na néj
musi kliknout (tj. otevfit jej pro editaci) a v dolni ¢asti obrazovky potvrdit, Zze s €estnym
prohlasenim souhlasi (zaskrtnutim checkboxu ,Souhlasim s &estnym prohlaSenim®).

Snimek se zobrazenim zalozky Cestna prohlaseni

CESTNA PROHLASEN]

ﬁj PRISTUPKPROJEKTU i@ PLNE MOC! (J KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA g FINALIZACE Q TISK

Nazev Gestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
| Iy | 4]
DPZ - Eestné prohlaseni v Zadosti o podporu
144 |ﬂ b || M PoloZfeknastranku 25 « 1 kylaiizl
Novy zaznam | Kopirovat zaznam | Smazat zaznam | Ulozit \ m

NAZEV CESTNEHO PROHLASENI
|DPZ - Gestné prohlaseni v zadosti o podporu B
TEXT CESTHEHO PROHLASEN Oteviit v novém okné
Statutarni organ, resp. osoba opravnéna jednat za Zadatele (ddle jen "statutérni organ") stvrzuje, Ze: ~

Zadatel/partner s finanénim piispévkem neni v likvidaci ve smyslu zékona ¢. 89/2012, obeansky zakonik, v Gpadku, hrozicim tipadku & proti nému neni vedeno
insolvencni fizeni ve smyslu zakona €. 182/2006 Sh., o ipadku a zpisobech jeho feSeni (insolvenéni zakon);

#adatel/partner s finanénim piispévkem nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky nebo nema nedoplatek na pojistném nebo na pendle na vefejné zdravotni
pojisténi nebo na socialnim zabezpeceni nebo pfispévku na statni politiku zaméstnanosti (pozn.: za spinéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi
(platci) dané povoleno posetkani dané nebo placeni dané ve splétkach dle § 156 zdkona &. 280/2009 Sh., dafiovy Fad, nebo placenf pojistnéha a pendle ve splétkéch dle §
20a zakona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti);

- na Zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebyl vydén inkasni pfikaz po predchazejicim rozhodnuti Evropské komise prohladujicim, Ze poskytnuta podpora je
protipravni a neslugitelna se spoleénym trhem;
Zadateli/partnerovi s financnim piispévkem nebyla v poslednich tfech letech pravomoené uloZena pokuta za umoznéni vikonu nelegalni prace podle § 5 pism. e) zakona

6. 435/2004 Sb., 0 zaméstnanosti, ve z N i . i
Souhlas s Eestnym prohladenim o o
— [¥) Souhlasim s &estnym prohlasenim
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6.2.22 Zalozka Dokumenty

Okno zobrazuje nahofe vSechny pfilohy zZadosti o podporu, které byly dosud na zadosti
zalozeny, v dolni ¢asti obrazovky je prostor, v némz uzivatel edituje zaznam, ktery si vybral
k editaci z tabulky v horni &asti obrazovky, nebo vklada novy zaznam.

Systém automaticky pfilohy Cisluje, uzivatel kazdé pfiloze pfipojuje vlastni nazev. Pokud
vyzva k pfedkladani zadosti o podporu stanovila povinnost pfedlozit spolu se Zzadosti
o podporu néjaky dokument, pak je tato povinna pfiloha zafazena do Ciselniku v poli ,Nazev
preddefinovaného dokumentu®. Pokud se nejedna o povinnou pfilohu, pak se toto pole
ponechava prazdné.

Udaje o povinnosti prilohy jsou zvyzvy k predkladani zadosti o podporu pienaseny
do Zadosti:

Snimek s vyznacenim atributu ,,Povinny“ u prilohy Zadosti

Povinna piiloha

‘ DDKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU
] Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit v novém okné

Do pole Odkaz na umisténi dokumentu Ize vyplnit URL odkaz. Vyuziti tohoto mechanismu se
v OPZ nepfedpoklada, za predlozenou pfilohu se povazuje pouze dokument, ktery je
v IS KP14+ fyzicky nahran.

V poli Popis dokumentu Ize, pokud je to relevantni, doplnit dal§i informace (nad ramec nazvu
prilohy), které jsou pro obsah pfilohy vypovidajici.

Pfilohu jako takovou uzivatel nahrava do IS KP14+ s vyuzitim pole Soubor a tladitka
Pripojit.

V horni pfehledové tabulce se zobrazuji povinné pfilohy, tj. pfilohy, které musi predloZit
kazdy zadatel o podporu v ramci dané vyzvy.
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Snimek se zobrazenim zalozky Dokumenty

DOKUMENTY

§§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADDST  ” KONTROLA @) FINALIZACE 1= Tisk

Pofadi Nazev dokumentu DoloZeny soubor Povinnj Soubor
l Y | Y LY m Y
1 | Situacni analyza, prostiednictvim které Zadatel prokaze potiebnost a s v
Export standardni
LR i1 \ k| M PoloZek nastranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky1az1z1
Novy zdznam Smazat zaznam m Storno
PORADI B NAZEV DOKUMENTU
il [_S'nuaéni analyza, prostiednictvim které zadatel prokaze potiebnost a soulad projektu s aktualnimi strategickymi dokumenty, akcnimi plany, studiemi ¢i ]
gisto NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU DRUH POVINNE PRILOHY ZADOSTI 0 PODPORU
Situacni analyza, prostiednictvim které 7adatel prokaze potiebnost a soulad projektu s aktualnimi strategickymi ... [= Elektronicka B
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU TYP PRILOHY
[“) Povinny |
POPIST u 29/2000 Otevfit v novém okné

Ibez fyzického souboru (vzoru)

Vybér prfeddefinované pfilohy

SOUBOR Prilozeni pﬁthy DATUM VLOZEN

¥ Podpis m - pomoci pole 10. listopadu 2015 5
p‘filohy P‘r{ipojit_ VERZE DOKUMENTU
stiskem ikony
peceté.

PFilohy, které jsou povinné pouze pro ur€ity typ Zadatele/partnera, je nutné postupné vybrat
pres vybér v poli Nazev preddefinovaného dokumentu. Uzivatel zvoli pro zadani nové
pfilohy Novy zaznam, vybere pfisluSnou pfilohu v Ciselniku vybé&rového pole Nazev
preddefinovaného dokumentu, vyplni vSe potfebné, pfilozi soubor dokumentu a ulozi.
Pfipadné omezeni pfiloh Zadosti o podporu je uvedeno v textu vyzvy.

Pokud je to v textu vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu vyZzadovano, podpis dokumentu je
treba provést osobnim kvalifikovanym elektronickym podpisem (stiskem peceté vedle
polozky Soubor - blize k podepisovani prostiednictvim kvalifikovaného elektronického

podpisu viz kap. 7). Tlaitkem Ulozit Zadatel udaje ulozi.

Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni vlozit dokument o velikosti maximalné 100 MB.

DOBRA PRAXE

e V ramci priloh je zadouci nekopirovat texty ze zadosti, ale vkladat
dokumenty, které rozsiruji urcité ¢asti zadosti.
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7 Modul ,,Verejné zakazky*“

Pokud Zadatel zaSkrtne na zaloZce ,Projekt” checkbox ,Realizace zadavacich Ffizeni na
projektu, musi v modulu ,Vefejné zakazky“ vytvofit alespon jeden zadznam s vefejnou
zakazkou.

— Dopliikové informace

Realizace zadavacich fizeni na projektu [_] Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

[ Liniova stavba ] CBA

Vefejna podpora

REZIM FINANCOVANI

o pon B

Modul ,Vefejné zakazky“ je pro vdechny projekty, v ramci kterych je pfedpokladana realizace
zadavacich fizeni, zobrazen v levém naviga¢nim menu v ¢asti "Informovani o realizaci".

o 8 ZADATEL

Nachazitese:  Nasténka  Zadatel | test | Projekt

Informovani o realizaci Pas PROJEKT
I Vefejné zakazky I 4§} PRISTUPKPROJEKTU i@ PLNEMOCI
Profil objektu ey .
NAZEV PROGRAMU
Nové depese a koncepty Operaéni program Zaméstnanost
Prehled depesi CisLO VYZVY MAZEV WYZVY
i 060/03_17_098/CLLD_16_18 J,  1.vyzva MAS S
Poznamky
. @ NAZEV PROJEKTU CZ
Ukoly | teat
Datova oblast Zadosti P
B ANOTACE PROJEKTU
Identifikace projektu Fat test
|dentifikace operace
Projekt
TR TYP INTEGROVANEHD NASTROJE
Specificke cile E—— R A e R
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Ke kazde zakazce s vazbou na projekt je tfeba zadat samostatny zaznam. Tento zaznam je
nutné samostatné finalizovat a nasledné také ,predlozit* (tj. podat na RO). OvSem nejdfive
je nutné podat zadost o podporu a nasledné je mozné podavat zaznamy k jednotlivym
zakazkam.

Postup vytvofeni/editace zakazky v modulu ,Vefejné zakazky“ je podrobné popsan
v samostatném navodu (postupu), ktery je dostupny na portalu OPZ, v €asti Dokumenty,
oddilu vénovanému zadavacim/vybérovym Fizenim (viz https://www.esfcr.cz/vzory-pro-
zadavaci-vyberova-rizeni-opz).

DOBRA PRAXE

e Jak postupovat pfi zadavani verejnych zakazek je uvedeno v Obecné ¢Easti
pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ https://lwww.esfcr.cz/pravidla-
pro-zadatele-a-prijemce-opz, kap. 20.

e V pripadé, ze je realizace projektu (i jen ¢aste€né) zajiSténa dodavatelsky,
musi byt v zadosti vyplnén modul pro veiejné zakazky. Je vhodné uvést, jak
byla predpokladana cena kalkulovana a z jakych informaci/podkladd zadatel
pfi jejim stanoveni vychazel.

CEMU SE VYVAROVAT
e Nadhodnoceni cen za plnéni zakazek.

e V pripadé, ze ma zakazky nékolik ¢asti, chybéjici hodnoty kazdé jednotlivé
casti.
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8 Podpis a podani zadosti o podporu
Po vypInéni vSech relevantnich udaji a jejich kontrole provede uzivatel finalizaci zadosti
o podporu (viz kap. 5.6).

Po finalizaci zadosti o podporu dochazi v levém menu formulafe zadosti o podporu k aktivaci
zalozky Podpis zadosti.

POZOR!

Upozoriiujeme zadatele, aby si finalizaci, podpis a podani zadosti nenechavali na
posledni chvili. Mohou nastat technické problémy vIS KP14+, které zamezi
véasnému podani zadosti o podporu, jak na strané IS KP14+, tak na strané zadatele
(napf. nepodporovany internetovy prohlize€, nekompatibilni PC, neaktualni
Silverlight pro podepisovani, problémy s certifikatem pro podepisovani apod.)

Pokud neni dale uvedeno jinak, zadost mizZe podepisovat pouze statutarni zastupce
subjektu zadatele (resp. v pfipadé, ze Zadatelem je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka
osoba).

Technicky mohou zadost podepisovat pouze ti uzivatelé IS KP14+, ktefi maji pro danou
zadost o podporu pfidélenu roli signatare (blize viz kap. 5.1, kde je FeSen pfistup
k zadosti/projektu). Pokud bylo v ramci datové oblasti Pfistup k projektu vice signataru a je
uréeno poradi, v jakém maji zadost o podporu podepisovat, musi podepisovani probéhnout
v souladu s témito zadanymi udaji. Role signatafe ov8em nemusi byt vzdy pfidélena
statutarnimu zastupci, pokud je k zadosti pfipojena plna moc (Ci vnitfni pfedpis subjektu
Zadatele, ktery opraviiuje urditou osobu k vystupovani za subjekt Zadatele vigi RO);
k tomuto tématu vice viz kap. 5.2 PIné moci.
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Snimek levého sloupce obrazovky s vyznaéenim sekce Podpis zadosti

Specifické cile
Paopis projektu
Indikétory
Horizontélni principy
Klitové aktivity
Cilova skupina
Umisténi
Subjekty N
Subjekty projektu
CZ NACE
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Uty subjektu
Ugetni obdobi
Vefejna podpora
Financovani Py
Rozpotet jednotkovy
Piehled zdroji financovani
Finanéni plan
Kategorie intervenci
Vefejné zakazky N
Vefejné zakazky
Hodnoceni a odvolani
Udaje o smlouvé/dodatku
Navrh/podnét na UOHS
Pilohy k VZ

Cestna prohlaseni
Dokument ‘
| Podpis Zadosti

UZivatel vstoupi na obrazovku Podpis Zzadosti. Podpis Zadosti o podporu probiha s vyuzitim
kvalifikovaného elektronického podpisu (typ: osobni kvalifikovany certifikat).

Pokyny pro vypInéni formulare zadosti o podporu z OPZ
Cislo vydani: A7 Datum vydani: 6. 9. 2017 Strana: 103 z 112




Stiskem ikony peceté se zobrazi tlaCitko Vytvofit podpis.

Snimky obrazovky podpisu zadosti o podporu

PODPIS ZADOSTI

9§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMocI [T} KOPIROVAT 3¢ ODVOLATZADOST  f STORNOFINALIZACE  Fzt TISK

Z4dost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony peteté.
PRILOHA

iskova verze zadosti aXjU1P-0001.pdf

DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
11. prosince 2016 19:06:17 OXISKP14

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Zadost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony petets.

PRILOHA

| Tiskova verze Zédosti aXjU1P-0001.pdf | soubor |
\ytvafit podpis ) . )

AT V¥ 1 VORENT DUROMERTD SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

11. prosince 2016 19:06:17 OXISKP14

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Po stisku ikony peceté se zobrazi okno, v némz uzivatel vybere certifikat pro podepisovani,
kterym disponuje, a také ur€i cestu k tomuto svému certifikatu (ulozenému v néjakém
souboru pro aplikaci IS KP14+ dostupném). Stiskem tlacitka Vybrat a naslednym vybérem
prislusného souboru, pfipoji uzivatel certifikat pro podpis zadosti o podporu.
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Snimek obrazovky se zobrazenim dialogovych oken relevantnich béhem podepisovani zadosti
o podporu

PODPIS ZADOSTI Vybér certifikatu pro

% pristeekproseky | B podpis

(=) Cipové karty a tokeny ]

Tadost o podporu se podapisuje | | | Vybrat...

) Systémové dloZiité

PRILOHA

Eol E s 4| < Soubor

? l. Tiskovd verze zados |

= Vytvofit padpis | @ citliva data uivatele (heslo, certifikat) sloui pouze k vytvofeni podpisu.
ATOM VY TVORENT DOKUMENT] Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
11. prosince 2016 19:06] server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna East certifikatu

ufivatele, jako soucast podpisu pro pozdéjsi ovéfeni.

DATUM POSLEDNIHO PODPISU D

Po zvoleni certifikatu (soubor s koncovkou .pfx) je uzivatel vyzvan k zadani hesla. Po jeho
zadani zmackne zadatele tlaCitko DokonCit, a pokud je vS8echno v poradku, dojde

k podepsani Zadosti o podporu.

Snimek obrazovky se zobrazenim identifikace certifikatu a zapsani hesla

I

() Eipoveé karty a tokeny
) Systémové uloZisté

2! Soubory
Ichristian-res{pfx | ‘
] Vilastnost certifikan
Heslo

il |
& Citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na

server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna £ast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozdéjii ovéfeni.

Po uspésném ovéfeni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hlaSka o UspésSném
podepsani zadosti. Zadost o podporu je nyni podepsana. Cerna peCet se zménila na
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zelenou. Zadost, ktera uz byla opatfena podpisy vSech signatafi, neni mozné zadnym

zpUsobem upravovat (j. nelze vyuzit storno finalizace).

Snimek obrazovky uspésného podepsani zadosti — zelena pecet’

12. prosince 2016 13:27:33

+5HA
_ Tiskova verze zadosti aXjU1P-0001.pdf

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJ
11. prosince 2016 19:06:17 OXISKP14
DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

fas =l

D6z

=) Informace

ISUM-386620: Dokument byl podepsan.

ISUM-606418: Zadost o podporu je tieba podat
ruéné, tlaitkem PODANI v hormim menu.

| BK. |

V zavislosti na zvoleném typu podani pro tuto zadost o podporu na zalozce Projekt probiha
podani bud a) automaticky (viz hlaska o podepsaném dokumentu nize), kdy ho po
podepsani Zadosti provede systém a od Zadatele nejsou jiz poZzadované Zadné kroky, nebo
b) v pfipadé ruéniho typu podani je podani zadosti o podporu provedeno na zakladé aktivni
volby uzivatele. (V zahlavi zadosti o podporu se objevi nové tlacitko — Podani.)

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Identifikace operace

1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

[ Test vyzvy 032

STAV
Rozpracovana

PROCES
SPRAVCE PRISTUPD
JZKOPJAN

NAPOSLEDY ZMENIL
JZKOPJAN

B TYP PODANI

[Ruéni } =]
B zPUSOB JEDNANI

[Podepisuje jeden signatar } E

Zobrazeni stavii

DATUM A GAS POSLEDNi ZMENY
10. listopadu 2015 22:11:12

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
1KWhFP
—Zadost o podporu
DATUM ZALOZENi DATUM FINALIZACE

30. fijna 2015 22:44:16 10. listopadu 2015 2.

DATUM PODPISU DATUM PODANI
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Snimek obrazovky se zobrazenim tlagitka Podani

IDENTIFIKACE DPERACE

4§} PRISTUPKPROJEKTU  Iig PLMEMOCI  [T]] KoPiROVAT 3¢ ODVOLATZADOST | B PODANI |Ei TISK

ZADOST 0 PODPORU JE TREBA PODAT RUCHE, TLACITKEM "PODANI" V HORNIM MENU.

IKRACENY NAZEV PROJEKTU

REGISTRACNI CiSLO PROJERTU
Kopie: Test €. 061 (testovani vytvoieni kopie)

STAV

IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Podepséni signatéfi v ISKP aXjuip
PROCES r—Z4dost o podporu
DATUM ZALOZEN] DATUM FINALIZACE
3. listopadu 2016 11. prosince 2016 19:05:43
SPRAVCE PRISTUP( 7 -
DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
OXISKP14 :
12. prosince 2016
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY DATUM PRVNIHO PODANI VRACENO Z
OXISKP14 12. prosince 2016 13:27:35
TYP PODANI IDENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTU
Ruini B 5tCRP
7PiiS0B JEDNANI

|Podepisuje jeden signataf

Po stisku tlacitka Podani se objevi upozornéni, zda Zadatel chce pokraCovat v procesu
podani zadosti. Stiskem tlacitka PokraCovat akci potvrdi. Zadost je timto podana.

Snimek obrazovky se zobrazenim kontrolni hlasky pred podanim zadosti o podporu

= =

Opravdu cheete 7adost podat? Po podani jiz
Zadost nebude moZné upravovat.

Zrusit |

Snimek obrazovky s informaci o UspésSném podani zadosti o podporu

PP
1l pRsTUPKPRETY W) KOMUACE 4 PoDibi ) T
Visiedek operaoe

ISUM-385586: Zidost D1BLP byla podina.

Le wyti i (Prav Haitths nrysi

Ipat

Pokud v pfipadé, kdy bylo zvoleno rué€ni podani, po finalizaci a podepsani zadosti
signatafem uzivatel podani (pomoci tlagitka Podani) neprovede, zadost neni odeslana do
systému vyhlaSovatele vyzvy. Po ukon&eni pfijmu Zadosti jiz neni mozné takovouto Zadost

podat. Doporuéujeme proto dikladnou kontrolu podani Zadosti. Zadatel tak mdze uginit na
zalozce ldentifikace operace.
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Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky ldentifikace operace - Nepodana Zzadost o podporu

IDENTIFIKACE OPERACE

ZKRACENY NAZEV PROJEKTU

ﬁ; PRISTUP K PROJEKTU PLNE MOCI

ZADOST 0 PODPORU JE TREBA PODAT RUCNE, TLACITHEM "PODANI™ V HORNIM MENU.

| Kopie: Test €. 061 (testovani|

fytvoieni kopie)

STAV

Podepséni signatéfi v ISKP

PROCES

SPRAVCE PRISTUP(
OXISKP14

NAPOSLEDY ZMENIL
OXISKP14

TYP PODAK

Ruéni

TIPSO JEDNANI

\Podepisuje jeden signatai

(5] KOPIROVAT

3 ODVOLATZADOST el

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
12. prosince 2016 13:27:35

IDENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTY
StiCRP

TRACNI EiSLO PROJEKTU

IDENTIFIKACE 2%
aXjuip

VERZE

—Zadost o podporu \

DATUM ZALOZENI
3. listopadu 2016

DATUM PODPISU

1. prosince 2016 19:05:43

EINALIZACE
1

DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

T TS 20T

DATUM PRVNIHO PODANI

VRACENO Z

V pfehledu Zzadosti/projektll je zadost, ktera byla finalizovana a podepsana, ve stavu
Podepsana, coz ovSem neznadi, ze byla pfedlozena (podana).

Snimek obrazovky se zobrazenim prehledu zadosti/projektt (k dispozici jako Moje projekty)

Moje projekty
Mennece | S Registraéni &islo St :
Fadosti Nazev projektu CZ Zkraceny nazev projektu 2 Kolo Zadosti Nazev stavu Proces
(Hash) Pojekt
¥ Y | I Al A Al Ly | Y Y
TKWhFP | Test vyzvy 032 Test vyzvy 032 Zadost o podporu | Podepséna
TIgEVP Inkluze Kojetin Zadost o podporu  Rozpracovéna
1lgGapP Inkluze Néméice 7adost o podporu  Rozpracovana
1IgHSP Inkluze Prerov Zadost o podporu  Rozpracovéana
1D70an Gibazaolil aCt okitha nido o da Moiti: BRAZALE) 0¥ aaRs & AR o P e n

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Identifikace operace - Podana zadost o podporu

IDENTIFIKACE OPERACE

ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
Zivot bez hranic

STAV

Zadost o podporu zaregistrovana

PROCES

Zaregistrovani Zadosti o podporu

SPRAVCE PRISTUPD
LWBRUVLA

NAPOSLEDY ZMENIL
LWBRUVLA

§§i PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI 3¢ ZRUSENI SDILEN KOPIROVAT

= Tsk

Zobrazeni stavi

DATUM A £AS POSLEDNI ZMENY
30. fijna 2015 12:05:38

REGISTRACNI £iSL0 PROJEKTU

CZ.03.3.48/0.0/0.0/15_032/0000631

IDENTIFIKACE ZADOSTI {HASH) VERZE
1CiDiP 0001
— Zadost 0 podporu

DATUM ZALDZENI
20. fijna 2015 13:06:38
DATUM PODRISU
30. fijna 2015 12:06:05

DATUM FINALIZACE
30. fijna 2015 12:04:57

DATUM PODAN]
30. fijna 2015 12:06:05

Podana Zadost je vzapéti poté, co byla skuteéné prelozena (podana) ve stavu Zadost

0 podporu zaregistrovana.
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9 Odvolani zadosti

Po podani Zadosti o podporu z IS KP14+ do CSSF se v horni ovladaci listé Zadosti zobrazi
tlacitko X ODVOLAT ZADOST.

Identifikace operace

Projekt

ZPIISOB JEDNAN
Podepisuje jeden signata? =

8.3 ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se Nasténka Zadatel MPSV_KH_01092015 Identifikace operace
Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni i§} PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI | (1 aninn\r = Tisk
Zadost o prezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci ~
5 B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACHI 1510 PROJEKTU
Zadost 0 zménu -
MPSV_KH_01092015 (2.03.2.60/0.0/0.0/15_042/0000161
Kontroly ~ .. N
STAV IDENTIFIKACE ZADOST! (HASH) VERZE
Kantroly Zadost o podporu zaregistrovéna owQlpP 0002 5
Profil objektu ~ PROCES Zadost o podporu
Nova depese a koncepty Zaregistrovani Zadosti o podporu DATUM ZALOZEN] DATLM FINALIACE
1.4 2015 8:41:14 9. fijna 2015 13:39:01
Piehled depesi SPRAVCE PRISTUP{ i — T o
Ty COHARKAM DATIM P01 arcas 500kl et M vere Slousm
ozndmy 9. fijna 2015 13:4419 9. fijna 2015 13:44:19
Ukoly NAPDSLEDY ZMENIL DATUM A GAS POSLEDN] ZMENY DATUM PRVHIHO PODANT VRACENO Z
Datovi oblast 35dosti N KOPJAN 12. fijna 2016 9:06:30
Identifikace projektu A IS -

Specifické cile

Toto tlaCitko Zadatel pouZije pouze v pfipadé, Ze se rozhodne odvolat podanou Zadost.
Systém Zzadatele upozorni na to, ze touto volbou bude zadost nevratné vyrazena
z procesu hodnoceni. Pokud se zadatel spletl a nechce pokracovat v odvolani zadosti,
zmackne tlaCitko ZruSit. Po stisknuti OK neni mozno zadost vratit zpét do procesu
hodnoceni. (POZOR! Nezaménovat toto tlaCitko se Stornem finalizace.)

IDENTIFIKACE OPERACE
i§} PRISTUPKPROJEKTU  ii@ PLMEMoC! | [T] KoPiRoveT 3¢ oDVOLATZADOST | iy TISK
KRACENY NATEV PROJEKTU RESISTRACN] £isLo PRO.JECT
Test "ARBITR" 2 CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000255
Zadost o podporu doporugen k financovan = a 0SMIVP 0001 v
2 Opravdu cheete odvolat Zadost o PR LT
\iybér k financovani "6' podporu? Touto volbou bude 3adost DATUM ZALDZEHI DATUM FINALIZACE
L * nevratné vyfezena z pracesu hodnoceni 13. ledna 2016 21:02:31 13. ledna 2016 21:22:41
CNKOPJAN OK Zrusit IATLIM PODPISL DATUM PODANT AXTUALNI VERZE ZADDSTI
13. ledna 2016 21:24:26 13. ledna 2016 21:24:26
MAPOSLEDY TMENIL DATUM A GAS POSLEDN] ZMENY ATUM PRVNIHO PODANI
KOPJAN 15. anora 2016 14:22:18
TVP PODARI DENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJERT
Automaticke €Z.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000253 Verze |

IPUSOB JEDNANI
Podepisuje jeden signatar

Pokud se Zadatel rozhodne kliknout na OK, systém ho vyzve vyplnit Divod odvolani
zadosti o podporu. Vyplni pfislusné textové pole a zmackne tlaCitko Odvolat zadost.

POZOR!

Tato zména je nevratna.
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Nachazite se: Nasténka  Zadatel  Test”ARBITR"2 = Odvolani Zadosti o podporu

Navigace ”~ ODVOLANI ZADOSTI O PODPORU

UloZit a zpét " o i i
P B DUVOD ODVOLANI 7ADDSTI 0 PODPORY 0/2000  Dteviil v novém okné

I Odvolat Zadost I

IS KP14+ opét zadatele upozorfiuje, ze pokud bude odvolani potvrzeno, bude zména
nevratna.

Opravdu cheete #adost o podporu
odvolat? Touto volbou bude Zadost
nevratné vyfazena z procesu hodnoceni.

ODVOLANI ZADOSTI 0 PODPORU

B DUVOD 0DVOLAN ZADOSTI 0 PODPORU

ISUM-470662: Projekt byl odvolan Zadatelem. l

i N

| Ok |

Tla€itko pro odvolani zadosti neni aktivni pro vS8echny uzivatele s pfistupem na projekt.
Odvolani se podafi provést pouze uzivateli, ktery je na projektu evidovany jako signatar,
nebo je spravcem pristupld k danému projektu.
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10 Informace o postupu hodnoceni dostupné
v IS KP14+

V navaznosti na to, Ze RO zméni po dokon&eni vymezeni faze hodnoceni Zadosti o podporu
stav této zadosti (napf. na ,Zadost spinila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti“) se
v IS KP14+ zpfistupni detail dané faze hodnoceni pfimo v detailu zadosti v IS KP14+, a to na
zalozce Hodnoceni.

Snimek obrazovky se zobrazenim zalozky Identifikace operace — zalozka Hodnoceni

A ZADATEL NAPOVEDA

Nachazite se Nasténka 7adatel Test "ARBITR" 14 Identifikace operace

Hodnoceni operace A IDENTIFIKACE OPERACE

1§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI [T KopiRovaT /b TIsK

Zadost o prezkum rozhodnuti
ZKRACENT NAZEV PROJEKTU REGISTRACN] CiSLO PROJEKTU

nformaviniorealizaci A | [ est”ARBITR" 14 €2.03.2.60/0.0/0.0/16_077/0000296
Zadost o zménu STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH] VERZE
Kontroly A Zadost o padporu nesplnila podminky vecnéha hodnaceni / analyzy rizik 0Y1jaP 0001
Kontroly PROCES — Zadost o podporu
3 V&cné hadnoceni / posouzeni analjzy rizik DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
o] abjekt ~ 15.0nora 2016 14:24:50 | 15. nora 2016 14:33:42
T 7 SPRAVCE PRISTUP
Nova depese a koncepty NP IR DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALN VERZE ZADOSTI
Piehled depesi 15. inora 2016 14:35:02 15. Gnora 2016 14:35:02
Pk NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDN ZMENY DATUM PRVNIHO PODAN
¥ SKOLOZ 15. Ginora 2016 17:02:36
Ukoly
G sl A~ TVP PODANI IDENTIFIK JOVEHO PROJEKTU
A g e | Automaticke B cz03.260/0000/16.077/0000253
Identifikace projektu Pes ZPiS08 JEDNANI
Identifikace operace Podepisuje jeden signatét 8
Projekt
Specifické cile
Popis projektu

Indiktory

Pokud je vysledek dané faze hodnoceni ¢i vybéru negativni, ma Zadatel moznost pozadat
o pfezkum tohoto vysledku. Pfesnéjsi informace jsou uvedeny ve vyrozuméni o vysledku
dané faze hodnoceni €i vybéru, které je zadateli zasilano, a také v Obecné &asti pravidel pro
Zadatele a pfijemce v ramci OPZ. Navod, jak v IS KP14+ postupovat, kdyz chcete vyuzit
opravnych prostfedkil, naleznete v samostatném dokumentu zpracovaném RO, ktery je

k dispozici na http://www.esfcr.cz/file/9921/.
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