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Evidence zmén




Uvod

Interni postupy (ddle jen IP) jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021
2027 pro Integrovany regiondlni operacni program (dale jen IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou v souladu s Metodickym pokynem
pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich akénich plani v programovém obdobi
2021-2027 (dale jen ,,MP INRAP”) a Programovym dokumentem IROP.

IP jsou zpracovany s cilem stanovit zdvazné pisemné pracovni postupy pro vyhlaSovani
a zmény vyzev, pro pfijem projektovych zamérli mimo MS2021+ (monitorovaci systém pro
podavani zadosti v obdobi 2021+), pro jednani organi MAS Oteviené zahrady Jicinska z. s.
(dale jen MAS) k projedndvani projektovych zamérd podanych do vyzev MAS, pro posouzeni
souladu projektového zaméru s programovym ramcem IROP (dale také jen PR IROP) a dalSich
povinnosti stanovenych v dokumentu Akceptace programového rdmce IROP integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje nad ramec MP INRAP.

1. Vypracovani a aktualizace Internich postupli

IP schvaluje Rada spolku

Zverejnit na webu MAS ANO

Za provadéni a archivaci odpovida | Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

IP jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Oteviené zahrady lJi¢inska z. s. a v souladu
s platnou vnitfni dokumentaci MAS — Jednaci a volebni fad clenské schlze; Smérnice
pro ¢innost organ(; Spisovy, archivaéni a skartacni rad
(https://www.otevrenezahrady.cz/dokumenty), s MP INRAP a s dokumentem Akceptace

programového ramce IROP integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Ddraz je kladen zejména na to, aby MAS byla otevienym mistnim partnerstvim a aby vSechny
¢innosti MAS vykonavané vUci fidicim organim, platebni agenture, Zadatellm i Siroké
verejnosti v Uuzemni pusobnosti MAS byly maximalné transparentni a nediskriminacni.

IP vypracovava/aktualizuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s dalSimi
pracovniky kancelare MAS.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s dalSimi pracovniky kanceldre MAS
vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény vnitini dokumentace MAS, zmény vyvolané
zménou legislativy a nalezu z kontrol/auditt/administrativnich ovéreni, nejpozdéji vsak pred
vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalSich vyzev MAS.

Vypracované/ aktualizované IP schvaluje rada spolku.


https://www.otevrenezahrady.cz/dokumenty

Schvalené IP zvefejiiuje povéreny zaméstnanec kanceldfe MAS na webovych strankach
https://www.otevrenezahrady.cz.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez schvdleného programového ramce IROP fidicim orgdnem IROP
(dale RO IROP) a vypracovanych IP.

2. ldentifikace MAS

Nazev: Oteviené zahrady Ji¢inska z. s.

ICO: 27017346

Adresa sidla: 17. listopadu 1074, 506 01 Ji¢in

Kontaktni udaje: Mgr. Kamila Kabelkovd, vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

tel. 602 420 396, info@otevrenezahrady.cz

Webové stranky: www.otevrenezahrady.cz

Datova schranka: 5mb5vsip

2.1 Administrativni kapacity
2.1.1 Organy spolku

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS)
v programovém obdobi 2021 — 2027. Kompetence jednotlivych organd MAS jsou stanoveny
ve Stanovach spolku Oteviené zahrady Ji¢inska z. s. a v souladu s vnitfni dokumentaci MAS —
Jednaci a volebni fad clenské schize; Smérnice pro ¢innost orgdn(; Spisovy, archivacni
a skartacni rad (https://www.otevrenezahrady.cz/dokumenty).

Spolek Otevrené zahrady Jic¢inska z. S. ma tyto organy
(https://www.otevrenezahrady.cz/organy):

Clenska schiize je nejvy33im organem MAS. Nejvy3si organ tvofi kazdy &len spolku, pficemz
pfi rozhodovani verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav. Jednani je upraveno Jednacim a volebnim radem clenské schize.
Pravomoci ¢lenské schiize upravuji Stanovy spolku. Clenskd schiize rozhoduje

vvvvvv

a zakladni programové dokumenty spolku. Spolek ma k 25. 1. 2023 32 ¢lend.

Rada spolku je rozhodovacim organem MAS. M3 nejméné 3 a nejvice 7 clen(, ktefi jsou
voleni ¢lenskou schizi na dva roky, pficemz verejny sektor ani Zzadnd ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Rada spolku ma k25. 1. 2023 7 d¢lend.
Kompetence rady spolku jsou vymezeny Stanovami spolku a jeji jednani je upraveno
ve Smérnici pro ¢innost organd.


https://www.otevrenezahrady.cz/
mailto:info@otevrenezahrady.cz
http://www.otevrenezahrady.cz/
https://www.otevrenezahrady.cz/dokumenty
https://www.otevrenezahrady.cz/organy

Vybérova komise je vyb&rovym orgdnem MAS. Clenové vybérové komise jsou voleni dle
Stanov ¢l. 10 bod 2, pficemz vefejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin nepredstavuje
vice nez 49 % hlasovacich prav. Kompetence vybérové komise jsou vymezeny Stanovami
spolku a jeji jednani je upraveno ve Smérnici pro ¢innost organd, kapitola 10, bod ¢. 5. Do
hlavni kompetence vybérové komise patfi predvybér projektovych zdmér( na zakladé
objektivnich kritérii, tj. navrhuje jejich poradi podle jejich pfinosu k plnéni zamérd a cilt
SCLLD, a stanovuje vysSe alokace na projektové zdméry pro rozhodovaci orgdn. Vybérova
komise ma k 25. 1. 2023 7 ¢lend.

Kontrolni komise je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho orgénu jsou voleni
z ¢lenl spolku. Kompetence kontrolni komise jsou vymezeny Stanovami spolku a jeji jednani
je upraveno ve Smérnici pro ¢innost orgadnl. Kontrolni komise provadi prezkum hodnoceni
a resi stiznosti na ¢innosti MAS. Kontrolni komise ma k 25. 1. 2023 3 ¢leny.

2.1.2 Kancelar MAS

Kanceldif MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS.

Kanceldf MAS se ve vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP sklada
z vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, projektového manaZera IROP a projektovych
manazeru pro realizaci SCLLD.

Mezi pracovnimi pozicemi vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a projektovy manazer
IROP je vzdjemna zastupitelnost. Pracovni ndapln jednotlivych zaméstnancl je soucasti
pracovni smlouvy. Za chod kanceldare MAS je odpovédny vedouci zaméstnanec pro realizace
strategie CLLD.

2.1.3 Externi experti

Pro proces hodnoceni a vybéru projektovych zamérda v Programovém ramci IROP nebudou
vyuzivani externi experti.

3. Implementace SCLLD v PR IROP

MAS umozni piistup RO IROP k dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti
s programovym ramcem IROP a na zadost RO IROP poskytne informace vztahujici se k fizeni,
administraci a realizaci programového ramce IROP.

Kanceldi MAS a povinné organy dle jejich kompetenci dohliZzeji na vyvoj a napliovani
integrované strategie v Programovém ramci IROP, ddle posuzuji predlozené projektové
zaméry a vydavaji vyjadreni o jejich souladu/nesouladu s integrovanou strategii.

Tato ¢innost probiha v nasledujicich krocich:
1. Animacni aktivity

2. Vyhlasovani vyzvy MAS



3. Prijem projektovych zamér(
4. Hodnoceni a vybér projektovych zaméri
5. Pfezkum hodnoceni projektovych zameér(

6. Monitoring a evaluace

4. Animacni aktivity
MAS v rdmci své Cinnosti pouziva veskeré dostupné komunikacni kandly, aby byla zajisténa
dostatecna propagace SCLLD a Zadatelé byli dostatecné informovani o vyzvach a zpUsobu
vybéru projektovych zamér(. Snahou MAS je nastaveni takovych komunikacnich procesu,
které usnadni vymeénu informaci mezi pracovniky MAS, ¢leny MAS a potencialnimi Zadateli
o dotace. MAS ddle zabezpecuje koordinaci aktivit mistnich aktér(i smérujicich k naplfiovani
SCLLD a podporuje Zadatele/ptijemce v rozvijeni projektovych zaméra.

5. Vyzvy MAS
MAS pfi vyhlaSovani vyzev MAS respektuje podminky vyzvy na podporu integrovanych
projekttl CLLD, kterou vyhlasil RO IROP.

Postup pro vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamérli mimo MS2021+ je uveden
v jednotlivych odstavcich této kapitoly.

5.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogramu vyzev schvaluje Rada spolku
Zaslat na RO IROP Ano
Zverejnit na webu MAS Ano

Vypracovani harmonogramu vyzev | Max. na 1 rok

Za provadéni a archivaci odpovida | Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zpracovava harmonogram vyzev maximalné
na 1 rok. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankach
MAS byly zvetfejnény pro Zadatele aktualni informace.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizace schvaluje rada spolku.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila schvaleny harmonogram vyzev a jeho
aktualizace na RO IROP. Schvaleny harmonogram vyzev zvefejfiuje povéfeny zaméstnanec
kancelafe MAS na webu MAS.



5.2 Priprava vyzvy MAS mimo MS2021+ a jeji vyhlasovani

Vystup Schvalena vyzva spolecné s prilohami vyzvy.
Povinnou ptilohou vyzvy jsou kritéria administrativni
kontroly a kritéria pro vécné hodnoceni.

Zverejnit na webu ANO, po schvaleni vyzvy radou spolku nebo po zméné
vyzvy. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS
od vyhlaseni vyzvy az po ukonceni doby udrzitelnosti
vSech projektl v SC 5.1 IROP.

Schvaleni vyzvy MAS - kritéria Rada spolku
administrativni kontroly, zmény
vyzvy v prabéhu trvani vyzvy

Schvaleni priloh k vyzvé — zpiisob | Clenskd schiize
hodnoceni a kritéria vécného
hodnoceni

Za provadéni a archivaci odpovida | Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

MAS se schvalenym programovym ramcem IROP vyhlasuje vyzvy pro predkladani
projektovych zamérd mimo systém MS2021+.

Vyzva MAS je vzdy kolova. Hodnoceni jednotlivych projektovych zamérud probiha po skonceni
terminu pro predkladani projektovych zamér( na MAS. MAS nem(ze vyhlasit vyzvu pred
vyhlddenim vyzvy RO IROP a nemdze ji ukonéit pozdéji, ne? je stanoveno datum ukonéeni
pfijmé Zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace kvyzvé MAS je tvorfena minimdlné Obecnymi a Specifickymi
pravidly pro Zadatele a pfijemce, ktera byla pFipravena RO IROP, IP MAS a déle zahrnuje
kompletni kritéria pro hodnoceni projektovych zaméra.

Vyzva MAS je vyhlasovana pro uzemi MAS Oteviené zahrady Jiinska z. s., na kterém je
realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl muize nastat nejdrive 30 kalendarnich
dnl po datu vyhlaseni vyzvy MAS;

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl mulzZe nastat nejdfive 2 tydny po datu
zahajeni ptijmu projektovych zamérl na MAS;

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych
strankach MAS do konce doby udrzitelnosti vSech projektd IROP nebo do predlozeni
zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS k pfijmu projektovych zamérQ je v souladu s Programovym dokumentem IROP,
vyzvou RO IROP a schvélenou strategii CLLD. Soucdsti vyzvy je seznam pfiloh stanovenych
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MAS. Ve vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecna a Specificka
pravidla pro Zadatele a ptijemce. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera
je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se ptijemce fidi vidy aktudlni verzi
vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou pftilohou vyzvy jsou kritéria administrativni kontroly a kritéria pro vécné
hodnoceni.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, uzemi MAS, financni
ramec opatreni, cilové hodnoty indikatoru a lhty pro ukonceni pfijmu Zadosti.

Text vyzvy schvaluje rada spolku, ¢lenska schlize schvaluje zpUsob hodnoceni a kritéria
pro vécné hodnoceni.

Zmény vyhlasené vyzvy MAS provadi vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD na zakladé
zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalezli z kontrol/auditl/administrativniho
ovéreni. Zména vyzvy musi byt radné odlvodnéng, tzn., Ze upraveny text vyzvy MAS musi
obsahovat popis zmény, dlivod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce,
pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen prijem projektovych zaméra.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést, pokud nejsou vynuceny zménou
nadifazeného metodického pokynu ¢i pravnim predpisem:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e posunout datum ukonceni pfijmu projektovych zdmérU na dfivéjsi datum,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaju,

e zmeénit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni vyzvy,

e zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zamérd.

Zmény vyzvy MAS v pribéhu trvani vyzvy schvaluje rada spolku v predstihu, dle potreby,
neprodlené po zjisténi.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje projektovy manazer IROP
potencialni Zadatele. Povéfeny zaméstnanec kanceldre MAS zverejiiuje vyzvu MAS nebo
informuje o jeji zméné na webu MAS. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni
vyzvy az po ukonceni doby udrzitelnosti vsech projektovych zaméra v SC 5.1 IROP.

Pfed vyhlddenim vyzvy zasle MAS na vyiadani RO IROP dokumentaci k vyzvé (text vyzvy
vCetné pfiloh).



5.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Aktivita Odpovédnost

Priprava kritérii pro hodnoceni, urceni zplsobu bodovani , .
. ., s , . . .. ., .| Vedouci zameéstnanec
jednotlivych kritérii vécného hodnoceni a uréeni minimalni L
, . pro realizaci SCLLD
bodové hranice

Projedndni zplsobu hodnoceni a kritérii pro vécné hodnoceni | Rada spolku

Schvaleni zplsobu hodnoceni a kritérii pro vécné hodnoceni Clenska schiize

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s dalSimi
pracovniky kanceldfe MAS a ve spoluprdci sradou spolku kritéria pro administrativni
kontrolu a kritéria pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti
pfinos projektovych zaméra k plnéni zamér( a cil( strategie CLLD.

MAS vytvori seznam kritérii pro hodnoceni. Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha
ke kazdé vyzvé MAS. Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. V pfipadé, kdy MAS
vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, jsou jednotliva kritéria odliSena pro rlizné aktivity tak, Ze je
u nich uvedeno ,nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.
Pridélené body musi byt jasné charakterizované. Nelze uvést skalu napf. 1 - 10 bod.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s dalsimi pracovniky kanceldare MAS a
ve spoluprdci s radou spolku urci zplsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni
a urc¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni
bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu boda.

Po projednani kritérii pro administrativni kontrolu a kritérii pro vécné hodnoceni radou
spolku, dojde ke schvaleni hodnoticich kritérii ¢lenskou schizi.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

e Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektového zaméru se schvalenou
strategii CLLD

e Operace prispiva k dosazeni cili a vysledku pfislusSného opatieni a strategie CLLD

e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality:

ucelnost

efektivnost

hospodarnost

potfebnost

o O O O

proveditelnost
o soulad s horizontalnimi principy
e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni.
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5.4 Kontrolni listy MAS

Zverejnit na webu ANO, ponechat na webu zverejnéné az do ukonceni
doby udrzitelnosti vSech projekt(i v SC 5.1 IROP.

Za provadéni a archivaci odpovida | Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s dalSimi pracovniky kancelafe MAS zpracuje
kontrolni listy pro hodnoceni projektovych zaméru.

Kontrolni listy MAS jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projektovych zaméra.
V kontrolnich listech MAS jednoznacné popise, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni
projektového zdméru posuzovdna, uvede referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni
kazdého kritéria vychazet.

Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Dale
obsahuji podotazky na hlavni kritéria a odkazuji se na totozné referen¢ni dokumenty, které
jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS.

Kontrolni listy nepodléhaji schvdleni Zzddnym organem MAS. Kontrolni listy MAS zverejiiuje
povéreny zaméstnanec kanceldre MAS na webovych strankach MAS.

6. Prijem projektovych zaméri na MAS

PFijem projektovych zaméru Emailem na adresu stanovenou ve vyzvé

Zverejnit na webu ANO, nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od ukonceni
prijmu zadosti o podporu ve vyzvé MAS

Za provadéni a archivaci odpovidd | Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

V obdobi pred pfijmem projektovych zamér( kancelai MAS zajisti bezplatnou konzultaci
viem zdjemcUm z fad potencionalnich Zadatell. Konzultace k projektovym zamérim jsou
mozné po celou dobu realizace strategie SCLLD.

Zadatel kompletné vyplni Sablonu projektového zdméru a spole¢né s piilohami, jsou-li
ve vyzveé pozadované, ji poda v radném terminu a ¢ase uvedeném ve vyzve.

Sablonu projektového zaméru podepise statutdrni zastupce, popfipadé osoba povéfena
plnou moci k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zdméru na MAS.

Vzor Sablony a dalsi pozadavky na pfilohy a jejich pfipadné vzory, popt. pokyny k jejich
zpracovani jsou ke stazeni na strankach MAS u vyhlasené vyzvy.

Projektovy zamér je Zadatelem poddn mimo monitorovaci systém MS2021+, vesSkeré
poZadované dokumenty jsou zaslany emailem na adresu uvedenou ve vyzvé. Zadateli bude
zaslan potvrzujici e-mail o pfijeti projektového zaméru.

Nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od ukonceni pfijmu projektovych zaméra zverejni MAS
pfijaté projekty na svém webu.
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7. Hodnoceni a vybér projektovych zamérli na MAS

Hodnoceni a vybér projektovych zamérd MAS je soubor innosti, které jsou vykonavany od
podani projektového zaméru na MAS do podani plné Zadosti o podporu do nadfrazené vyzvy
IROP pro SCLLD v systému MS2021+. Probiha v téchto fazich:

e Administrativni kontrola — provadi zaméstnanci kancelare MAS.

e Vécné hodnoceni — provadi vybérova komise.

e Vybér projektového zaméru — provadi rada spolku

7.1 Administrativni kontrola

Termin zahajeni kontroly Nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od ukonceni pfijmu
projektovych zaméra

Termin skonceni kontroly Nejpozdéji do 30 pracovnich dnd od ukonceni pfijmu
projektovych zaméru

Vystup Kontrolni list administrativni kontroly

Lhata pro doplnéni Zadosti Do 5 pracovnich dnl, vodlvodnénych pripadech lIze

Zadatelem Ihdtu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dn.

Zadatel mGie byt vyzvan k dopInéni projektového
zaméru maximalné 2krat.

Za provadéni a archivaci odpovida | Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Kanceldif MAS muzZe zahajit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru,
neni nutné cekat do konce Ihity pro podani projektovych zamérd, nejpozdéji vsak do 5
pracovnich dnl od ukonceni pfijmu projektovych zamér(. Kontrola probihd nejpozdéji do 30
pracovnich dnl od ukonceni pfijmu projektovych zamérd ve vyzvé MAS. Lhita se
pozastavuje v pripadé, kdy ma Zzadatel projektovy zamér vracen k doplnéni.

Administrativni kontrola probihd vrozsahu predem vypracovaného kontrolniho listu
administrativni kontroly. Vystupem administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list
administrativni kontroly.

Pfi administrativni kontrole uplatiiuje MAS nezdvislé hodnoceni jednim hodnotitelem
a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn.,
Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele.

Pro administrativni kontrolu jsou pfifazeni vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD
k projektu hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajma.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani projektovych zamér(, se neucastni
hodnoceni projektovych zamér( ve vyzvé. Na osoby, které provadéji administrativni
kontrolu, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma.

12




Pokud je v projektovém zdméru pfi administrativni kontrole zjistén nesoulad s podminkami
pro administrativni kontrolu, je Zadatel vyzvan k doplnéni, maximalné vsak 2krat. Lhita
pro doplnéni je 5 pracovnich dnl od odeslani vyzvy k doplnéni, v odivodnénych pfipadech
Ize IhGtu prodlouzZit maximalné o 5 pracovnich dnd. V pfipadé nedostatecného doplnéni,
nebo v ptipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odesldna 2. vyzva k doplnéni
projektového zaméru. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnény projektovy
zamér spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno — tzn., Ze projektovy zamér nesplnil
podminky administrativni kontroly.

Komunikace s Zadatelem v pripadé doplnéni projektového zaméru probihda zplsobem
definovanym ve vyzvé.

Kazdy Zadatel mizZe podat zadost o pfezkum v pripadé negativniho vysledku administrativni
kontroly. Zadatel se m(Ze prava na podani zadosti o pfezkum vzdat (IP kapitola 8 Pfezkum
hodnoceni projektovych zdméra).

Po uplynuti Ihdty pro podani Zadosti o prezkum, vyreSeni pfipadnych Zadosti o prezkum
a opravného hodnoceni, informuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD elektronicky
¢leny vybérové komise o ukonéeni faze administrativni kontroly véetné prezkumu. Lhata
pro vécné hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zasldni informace o ukonceni faze
administrativni kontroly véetné pfezkum ¢lentim vybérové komise.

7.2 Vécné hodnoceni

Pozvanka na jednani se zasila | Clendim vybérové komise a RO IROP

Za provadéni odpovida Vybérova komise

Termin splnéni vécného Nejpozdéji do 40 pracovnich dnd od ukonceni
hodnoceni administrativni kontroly vSech projektovych zaméra
Vystup Eticky kodex od ¢lend vybérové komise

Kontrolni listy s hodnocenim projektu
Zapis s vysledky jednani vybérové komise

Za archivaci odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zaméra na zakladé objektivnich kritérii tak, aby
nedoSlo ke stfetu zajmd a proces hodnoceni a vybéru projektovych zdméri byl
nediskriminacni a transparentni.

Do vécného hodnoceni jsou pfedany projektové zaméry, které byly kancelari MAS doruceny
na zadkladé Ihat a podminek uvedenych ve vyzvé a splnily podminky administrativni kontroly.

Za vécné hodnoceni zodpovida vybérovd komise MAS. Vybérova komise projedndva
projektové zdméry a ve spolupraci s pracovniky kanceldfe MAS zpracovava zapis z jednani
a kontrolni listy.

13



Vécné hodnoceni projektovych zamér(i az do schvaleni zdpisu z jednani vybérové komise
probéhne nejpozdéji do 40 pracovnich dnli od ukonceni administrativni kontroly vsech
projektovych zaméra.

Pozvanka na jedndani vybérové komise je adresovéna kromé &len(i vybérové komise také RO
IROP. Zastupci RO IROP je na 7adost umo?néna Uéast na jednani vybérové komise v roli
pozorovatele.

Kanceldr MAS pfipravi veskeré podklady pro vécné hodnoceni, tj. projektové zaméry a jejich
pfilohy v pfehledné podobé. Podklady pro vécné hodnoceni obdrzi clenové vybérové komise
v predstihu pfed jednanim vybérové komise prostfednictvim e-mailu.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pred zahdjenim vécného hodnoceni seznami cleny
s postupem pfi bodovani a rozhodovani, nejpozdéji na Uvodnim jednani vybérové komise
k hodnoceni projekta.

Na jedndni vybérové komise je pritomen povéreny zaméstnanec kanceldfe MAS
nebo si vybérova komise urci svého zapisovatele, ktery zapisuje vysledky jednani.

Na ¢leny vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmU. Pfed vécnym hodnocenim
zajisti vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD proskoleni viech ¢lend vybérové komise
o stfetu zajmd. Clenové vybérové komise podepisi eticky kodex obsahujici minimalné
zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma (viz pfiloha €. 1 IP).
Pokud je ¢len ve stfetu zajmu, je vyloucen z hodnoceni dané vyzvy (nehlasuje a nevyjadfuje
se).

Pfedseda vybérové komise nebo jim povérena osoba pfifazuje konkrétni projektové zaméry
¢lentim losovanim.

Ke kazdému zaméru jsou pridéleni min. dva ¢lenové vybérové komise, ktefi zpracuji
podklady k hodnoceni jednotlivych projektovych zamérd. Maximalné jeden z nich mlze byt
z verejného sektoru.

Ke kazdému hodnocenému projektu vznikne jeden kontrolni list. Kazdy hodnotitel mize
hodnoceni projektu ptipravit samostatné a na jednani vybérové komise se pfidélené body
mezi hodnotiteli porovnaji. V ptipadé neshody u pfidéleni bodl k jednotlivym kritériim
vécného hodnoceni se rozhodne o pfidéleni bodi:

a) formou konsenzu (dohodou),

b) nedojde-li k dohodé dle a), pak je vyse preferencnich bodl urcena jako

aritmeticky pramér poctu bodl od kazdého hodnotitele.

Kontrolni list k jednotlivym projektovym zamérim s podpisy vsech hodnotitel(i bude soucasti
zapisu z nasledujiciho jednani vybérové komise jako pFiloha. Clenové vyb&rové komise
v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.
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O vécném hodnoceni predlozenych ?adosti hlasuje vybérovd komise. Clenové vybérové
komise, ktefi jsou ve stfetu zajmu, se mohou jednani formalné zuc&astnit (v zajmu zajisténi
usndsenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrzi (IP kapitola 10 Opatfeni proti stfetu
zajm).

Zavérecny zapis z jednani vybérové komise obsahuje projektové zaméry sefazené sestupné
podle dosaZzenych bodu, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni. Podkladem pro tento zapis jsou kontrolni listy.

V ptipadé rovnosti bodd a zaroven v pfipadé, Zze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny
projektové zaméry se stejnym poctem bodl, bude poradi projektu stanoveno dle casu
podani projektového zaméru do vyzvy MAS. Zadatel, ktery podal Zadost dfive, bude
upfednostnén.

Povéfeny zaméstnanec kancelafe MAS zdpis po jednani vybérové komise zverejni
na webovych strankach MAS zde: https://www.otevrenezahrady.cz/vyzvy-pro-zadatele-

prehled/irop 2021-2027. Zadatel je o vysledku vécného hodnoceni informovan kancelafi

MAS pomoci emailu.

Ode dne doruceni informace s vysledkem hodnoceni béZi Zadateli IhGta pro moznost podani
7adosti o pfezkum v piipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé
se mohou podani zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v IP kapitola 8
Prezkum hodnoceni projektovych zameérd.

Po uplynuti IhGty pro podani zZadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
zadosti o prezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni, jsou projekty predany radé spolku, jakozto rozhodovacimu organu MAS.

7.3 Vybér projektu

Pozvanka na jednani se Radé spolku a RO IROP

zasila

Za provadéni odpovida Rada spolku

Termin splnéni Jednani rady spolku do 20 pracovnich dnd od ukonceni

vécného hodnoceni, resp. vyreseni zadosti o prezkum

Vystup Eticky kodex ¢lenl rady spolku

Zapis s vysledky jednani rady spolku

Schvéleny seznam projektu, sefazenych sestupné podle
dosaZenych bodu

Vystupy predat RO IROP Do 10 pracovnich dnli od podpisu zapisu z jednani rady
Zverejnit na webu Do 10 pracovnich dn(i od konani jednani
Za archivaci odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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Proces vybéru projektovych zamér( je soubor cinnosti, které jsou vykondvany v obdobi
od ukonceni vécného hodnoceni do jedndni rady spolku. Podminkou pro zarazeni
projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér a schvaleni projektovych zamérl k podpore je odpovédnd rada spolku. Pravidla
jedndni rady spolku jsou uvedena ve Smérnici pro cCinnost orgdnl a vychdzi z procesu
standardizace.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild pozvanku na jedndni ¢lenim rady spolku
a také povinné RO IROP. Zastupci RO IROP je na #adost umoZnéna Gcast na jednani rady
spolku v roli pozorovatele. Soucasti pozvanky na jednani ¢lenG rady spolku je zapis z jednani
vybérové komise, popfipadé dal$i dokumentace MAS.

Jednani rady spolku se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava
na podani zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi
vécného hodnoceni).

Hlavnim ukolem jednani rady spolku je vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadreni
o souladu se Strategii CLLD.

Rada spolku vybird projektové zaméry na zakladé navrhu vybérové komise. Clenové rady
spolku, ktefi provadi vybér projektovych zamérd na zdkladé vysledku vécného hodnoceni,
nesmi byt ve stfetu zajmu.

Pti vybéru projektovych zaméru plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, pofadi projektovych zaméra nelze ménit. Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik
aktivit, je vystupem vybéru projektovych zamérl jeden seznam za vyzvu, nikoli seznam za
kazdou aktivitu.

Rada spolku muze urcit ndhradni projektové zaméry, které uvadi v zapise z jednani.
Nahradnim projektovym zdmérem je hrani¢ni projektovy zdmeér, popripadé dalsi projektovy
zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek
finanénich prostfedkd na jeho podporu — tzn., Ze rada spolku muze uréit max. 2 nahradni
projektové zaméry v kazdé vyzvé (nahradni projektové zaméry nelze prevést do jiné vyzvy).

Rada spolku zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektovych zaméru
muzZe rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatreni,
tzn., Ze mlzZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajd
na opatreni strategie CLLD. V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne rada
spolku o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Pfipadné m(iZze rozhodnout o zméné
SCLLD spocivajici v presunu alokace mezi opatfenimi. DalSi postup v pfipadé této zmény
SCLLD se fidi pokyny RO IROP.
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Vysledkem jednani rady spolku je seznam projektovych zamér(, které byly vybrany a které
nebyly vybrany. Vybranym projektovym zdmér(m vyda rada spolku Vyjadieni o souladu
se SCLLD MAS Oteviené zahrady Ji¢inska z. s. (dale jen Vyjadreni o souladu se SCLLD). Toto
rozhodnuti je povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje
v MS2021+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
(pfip. jind jim povérend osoba).

Vyjadreni o souladu se SCLLD je vyddvano na dobu urcitou, a to 60 kalendarnich dna.

Nahradni projektovy zamér ziskdva Vyjadieni o souladu se SCLLD az v pfripadé,
ze predkladatel nékterého z vybranych projektovych zamér( nevyuzije dobu platnosti svého
Vyjadreni o souladu se SCLLD, které je vydano na dobu urcitou (viz vyse).

Z jednani rady spolku vytvofi povéfeny zaméstnanec kancelafe MAS zapis, ve kterém jsou
vypsany projektové zameéry, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projektové
zaméry. Zapis schvaluje predseda spolku nebo povéreny ¢len rady spolku. Podrobnosti jsou
uvedeny ve Smérnici pro jednani organa.

Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma projektovych manazer IROP a projektovy
manazer pro realizaci SCLLD.

Schvaleny zapis a seznam vybranych, nevybranych a nahradnich projektovych zaméru
zverejnuje kanceldf MAS do 10 pracovnich dnd od jednani na webovych strankdch MAS zde:
https://www.otevrenezahrady.cz/vyzvy-pro-zadatele-prehled/irop 2021-2027 .

MAS je povinna do 10 pracovnich dnG od ukoné&eni vybéru projektovych zamér( predat RO
IROP jeho vystupy, zejména seznam vsech predloZzenych projektovych zamérl a zapisy z
jedndni pfislusnych organid MAS (vybérové komise a jednani rady spolku, v pfipadé
prezkumu i stiznosti také kontrolni komise). Ukonéenim vybéru projektovych zaméra se
rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

Proti rozhodnuti rady spolku o vybéru projektovych zamérl muize Zadatel podat Zadost
o prezkum (viz IP kapitola 8).

7.4 Podani plné Zadosti o podporu do MS2021+

Projektové zaméry, které byly vybrany k podpore, zpracovavaji Zadatelé do podoby piné
7adosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy RO
IROP pro podani Zadosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalSi postupy jsou v gesci
RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027/temata/clld.

Povinnou prilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS Oteviené zahrady
Jicinska z. s. DalSi povinné a nepovinné prilohy Zadosti o podporu se fidi dle Pravidel dané
vyzvy RO IROP.
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Pti zpracovani plné zadosti v MS2021+ mUze Zadatel vyuzit bezplatné konzultac¢ni podpory
MAS. Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
popf. projektovy manazer IROP a projektovy manazer pro realizaci SCLLD.

Do zadosti o podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatari vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD, kterého v jeho nepfitomnosti mlzZe zastupovat projektovy
manazer IROP ¢i projektovy manazer pro realizaci SCLLD.

Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje, Ze Zadost je v MS2021+
finalizovana a Ze Zada o posouzeni shody se zdmérem predlozenym na MAS. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plvodné
predlozenym zamérem (zejména zaméreni projektu, celkovd pozadovana ¢dastka, prip. dalsi
parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, elektronicky podepisSe zadost v MS2021+.

Nasledné zadost podepiSe elektronicky i oprdvnénd osoba zadatele a tim je Zadost predana
na Centrum pro regionalni rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych
zadosti provede CRR hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych
ve vyzvé RO IROP. Pfi hodnoceni na CRR budou pouZita tzv. specificka kritéria pfijatelnosti.

8. Prezkum hodnoceni projektovych zamérti
Za provadéni odpovida Kontrolni komise
Termin splnéni Zadatel — nejpozd&ji do 15 kalendainich dnd ode dne

doruceni informace s vysledkem hodnoceni po ukonéeni
kazdé faze hodnoceni

Kontrolni komise — nejpozdéji do 30 pracovnich dnd od
doruceni zadosti o prezkum

Vystup Pozvanka na jednéni se zasila kontrolni komisi a RO IROP
Zapis z jednani kontrolni komise

Za archivaci odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Kazdy Zadatel mlze podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne
doruceni informace svysledkem hodnoceni. Informace se povazuje za doruéenou
automaticky, pokud od data odeslani uplyne 10 kalendarnich dnd. Od tohoto data doruceni
se pro Zadatele odviji 15 kalendarnich dnd pro podani Zadosti o prezkum.

Zadost o prezkum lze podat po kaZdé ¢asti hodnoceni MAS (administrativni kontrola, vécné
hodnoceni). Zaddost o prezkum Zadatel m(iZze podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku
vécného hodnoceni.

Zadatelé se mohou prdva na podani 7adosti o prezkum vzdat. Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD, nebo jim povéreny pracovnik informuje Zadatele o mozZnosti vzdani
se prava na prezkum emailem z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces
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hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani
zadosti o prezkum.

Zadatel muze potvrdit vzdani se prava na pfezkum pisemné prostiednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvé.

Pfezkum hodnoceni provadi kontrolni komise, jakozto kontrolni orgdn MAS, na zakladé
podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. Pravidla jednani kontrolni komise
jsou uvedena ve Smérnici pro ¢innost organ.

MAS ma povinnosti zvat RO IROP na jednani kontrolni komise, na které jsou Fedeny 7adosti
o pfezkum a umoznit zastupci RO IROP Géast na tomto jednani v roli pozorovatele.

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 30 pracovnich dnli od podani zZadosti o prezkum.
Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani kontrolni komise.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichZz nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru
z procesu hodnoceni nebo proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se m@zZe odkazovat
pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném projektovém zaméru. Na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria kontrolni komise uvede, zda shledala Zadost
divodnou/¢asteéné divodnou/nedivodnou a zarover uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné
dlvodnd, probéhne nové hodnoceni utéch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény.
Vyrok kontrolni komise je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne
nejpozdéji do 20 pracovnich dnd podle procesu hodnoceni nastaveného v IP kapitola 7
Hodnoceni a vybér projektovych zamérl na MAS. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel,
ktery provadél pavodni hodnoceni.

Z jednani kontrolni komise musi byt pofizen zdapis, ktery bude obsahovat minimadlné
nasledujici informace:
e datum a Cas zacatku jednani,
e jmenny seznam Ucastnikd,
e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace projektového zaméru,
e o0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajma
(viz Eticky kodex, IP pfiloha €. 1),
e rozhodnuti kontrolni komise s podpisy ¢lenl - informace o tom, kdo a jak hlasoval,
véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava povéreny clen kontrolni komise a schvaluje ho pfedseda kontrolni komise.
Zapisy zjednani kontrolni komise jsou zvefejiovdany na webu MAS zde:
https://www.otevrenezahrady.cz/vyzvy-pro-zadatele-prehled/irop 2021-2027.
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Zadatel bude informovdn o vysledku pFfezkumu hodnoceni prostiednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvé nebo datové schranky.

9. Postupy pro posuzovani zmén projekti

Termin splnéni Kanceldaf MAS do 5 pracovnich dnd od dne, kdy
Zadatel/pfijemce predlozil MAS Zadost o zménu
Ostatni dle podminek v kapitole 12 Obecnych pravidel
pro Zadatele a prijemce

Vystup Vyjadieni MAS

Do MS2021+ zadava Zadatel

Za provadéni a archivaci odpovida | Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Postupy pro posuzovani zmén projektl se fidi kapitolou 12 Obecnych pravidel pro Zadatele a
prijemce RO IROP (vidy v aktudlnim znéni). Zadatel/pfijemce ma povinnost oznamit Centru
pro regionalni rozvoj Ceské republiky (dale jen , Centrum®) vechny zmény, které v projektu
nastanou v dobé mezi podanim Zadosti o podporu v MS2021+ a ukoncenim udrZitelnosti
projektu.

Oznameni se provadi prostfednictvim Zadosti o zménu (dale jen ZoZ) podané v MS2021+.

Zadatel/pfijemce prikladd k ZoZ vyjadfeni MAS v pfipadé, Ze se jednd o zménu, ktera:
e snizuje nebo zvysuje hodnoty indikatorl vystupu,
e prodluzuje predpokladany termin ukonceni realizace projektu,
e snizuje celkové zpusobilé vydaje projektu,
e meéni financni plan projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpozdéni Cerpani,
pokud byl soucasti projedndvaného projektového zdmeéru.

Pracovnici kancelafe MAS budou potvrzovat, Ze zména poZadovana pfijemcem neovlivni
vysledek hodnoceni projektového zaméru ze strany MAS. Pracovnici kanceldfe MAS dale
posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD MAS. Pracovnici kancelare MAS
se vyjadiuji k predlozené Zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dnl ode dne, kdy
Zadatel/prijemce predlozil MAS Zadost o zménu.

Odpovédnost za upravy projektl v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy
projektd neprovadi organ MAS, ale pfimo Zadatel, pficemz kancelar MAS se vyjadruje k vlivu
planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro
prehodnoceni vécného hodnoceni ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
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10. Opatfeni proti stfetu zajmu

Vystup Podepsané etické kodexy ke kazdému jednani

Zapisy z jednani kontrolni komise a organt MAS

Kontrolni komise po ukoncéeni hodnoceni a vybéru projektu
v kazdé vyzvé provéri min. 15 % predloZenych projekt(

Za provadéni a archivaci Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, respektive
odpovida kontrolni komise

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych
zamérl a provadéji podplrnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové
zaméry do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelare MAS provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vUci
hodnocenym projektovym zamérim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex,
ktery je dostupny na https://www.otevrenezahrady.cz/vyzvy-pro-zadatele-

prehled/irop 2021-2027. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji radu

spolku a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové vybérové komise, rady spolku a kontrolni komise, ktefi se podili na vécném
hodnoceni a vybéru a prezkumu projektovych zamér(, pred kazdym jednanim, na kterém je
provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex, ktery
je dostupny na https://www.otevrenezahrady.cz/vyzvy-pro-zadatele-prehled/irop 2021-

2027. Vném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi
transparentnosti a rovného pristupu k ZadatelGm.

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé na Zadatele (jind ptibuzenska,
osobni nebo profesni vazba).

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru projektl vyskytne ve stretu zajmu, je
povinna podat ,,0znameni o osobnim zajmu“. Skutec¢nost, zda osoba neni ve stretu zajmu, je
nutné posuzovat pfi kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmu nelze vyloucit pausalné.

Clenové vybérové komise, rady spolku a kontrolni komise ve stietu zajm( jsou povinni o této
skutecnosti informovat predsedu pfislusného orgdnu pred jednanim pfislusného organu,
pfipadné neprodlené po zjisténi této skuteénosti. Ozndmeni o osobnim zajmu je uvedeno
v zapisu z jedndani organu.

Clenové vybérové komise, rady spolku a kontrolni komise, ktefi jsou ve stfetu zajmd,
se nebudou podilet na hodnoceni, vybéru a prezkumu daného projektového zameéru
ani ostatnich projektovych zameérli, které danému projektovému zaméru konkuruji
(tj. ani ostatnich projektl podanych do stejné vyzvy).
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Clenové organ(, ktefi provadi vécné hodnoceni a vybér a prezkum projektovych zamérd,
radné zdlvodnuji svd rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zdkladé ceho bylo
pfislusné rozhodnuti ucinéno. Slovni a bodové ohodnoceni projektovych zaméru
se zdUvodnénim ke kazdému projektovému zaméru je uvedeno v kontrolnim listu k vécnému
hodnoceni, v pfipadé vybéru projektovych zamér(i v prehledu vybranych a nevybranych
¢i ndhradnich projektovych zaméra.

Kontrolni komise po ukoncéeni hodnoceni a vybéru projekt( v kazdé vyzvé provéri min. 15 %
predlozenych projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové vybérové komise a rady spolku
ve stfetu zadjmuU. V pfipadé zjiSténi pochybeni nahldsi povéreny clen kontrolni komise
bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni:

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim,
zda ¢lenové vybérové komise a rady spolku nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod.,
dle formy pravnické osoby.

e U fyzickych osob provéfi verejny rejstiik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele,
nemd vazbu na ¢leny vybérové komise a rady spolku napf. spole¢nou adresou
bydlisté, sidla firmy.

e Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stretu zajm( a vsichni hodnotitelé podepsali eticky
kodex.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérd nalezelo
nejméné 50 % hlast ¢lendm organdq, ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Pro potfeby hodnoceni projektovych zamérl ve vécném hodnoceni s ohledem na mnozstvi
hodnocenych projektovych zamérl nemusi byt vidy zvana celd vybérova komise, ale je tfeba
vidy pfihlizet k tomu, aby verejny sektor ani Zadnd ze zdjmovych skupin nepredstavovala vic
nez 49 % hlasovacich prav.

Z jednani vybérové komise, rady spolku a kontrolni komise je vidy pofizen pisemny zapis,
ktery obsahuje minimalné:

- datum a cas zacatku jednani,

- jmenny seznam ucastnika,

- prehled hodnocenych projektovych zamér a jejich slovni a bodové ohodnoceni
(véetné zdlivodnéni ke kazdému projektovému zdméru) v pripadé vécného
hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné ndahradnich
projektovych zaméra v pfipadé vybéru projektovych zaméra,

- informovani o stfetu zajmu.

Pozadavky na zapisy z jednani organd jsou uvedeny ve Smérnici pro jednani organ.

v

Zapis z jednani vybérové komise, rady spolku a kontrolni komise provadéjicich hodnoceni
a vybér projektll, pripadné prezkum hodnoceni, bude zverejnén povérenym pracovnikem
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kancelafe MAS na webovych strankach spolecné se seznamem vybranych a nevybranych,

pfipadné nahradnich projektovych zamér( MAS zde:

https://www.otevrenezahrady.cz/vyzvy-pro-zadatele-prehled/irop 2021-2027 .

Pravidla pro jednani podjaté osoby v procesu hodnoceni projektovych zaméru

Administrativni kontrola

Podjata osoba nesmi provadét administrativni kontrolu.

Vécné hodnoceni

Hodnoceni (bodovani) provadi minimalné 2 hodnotitelé z ¢lend vybérové komise.
Podjata osoba nesmi provadét hodnoceni.

Nasledné vybérova komise vysledek hodnoceni (bodovani) schvali, resp. hlasuje
o vysledku hodnoceni jako o celku, vystupem je poradi projektovych zaméru
s uvedenim dosazeného bodového hodnoceni (pfi tomto hlasovani o celkovém
vysledku neni mozné selektivné hlasovat jen o nékterych projektech). Vybérova
komise mUze pripadné fesit i nesrovnalosti mezi hodnotiteli.

Podjata osoba se mizZe jedndani vybérové komise formalné zucastnit v zajmu zajisténi
jeji usnasenischopnosti, ale zdrZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvdra).
Pokud je mozné jedndni a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé vyzvy),
zdrzi se diskuze a hlasovani pouze v pfislusné ¢asti jednani, kde je ve stretu zajm.

Vybér projektovych zaméru

Pokud se jednd o potvrzeni vysledkl vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodd,
poradi projekt(l) a schvaleni vybéru projektovych zamér(, které splnily minimalni
bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata
osoba se mUliZe této Casti jednani rady spolku formalné zucastnit v zajmu zajisténi
jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).
Pokud pfi jednani rady spolku dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS tak, aby byl
podporen tzv. ,hrani¢ni projektovy zamér“, pfipadné vice projektovych zamér( ,pod
Carou”, podjatd osoba se nesmi Ucastnit této Casti jedndni rady spolku o navyseni
alokace vyzvy.

7 v s

Piezkum hodnoceni Zadosti o podporu

Pokud pfi jednani kontrolni komise MAS dochazi k prezkumu hodnoceni, podjata
osoba se neucastni jednani kontrolni komise MAS.

11. Monitoring a evaluace

MAS Oteviené zahrady lJi¢inska z. s. bude provadét monitorovaci a evaluaéni cinnosti v

souladu s MP INRAP v programovém obdobi 2021 — 2027 a v souladu s dopliujicimi

metodickymi instrukcemi Ministerstva pro mistni rozvoj.
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12. Auditni stopa, archivace, spoluprace

Vystup / archivace | VSechny verze schvalenych [P, wvyzev, kritérii pro hodnoceni,
kontrolnich listd, projektovych zamér(, dokumentace
k hodnoceni/vybéru/prezkumu hodnoceni projektl, dokumentace k
posuzovani zmén, komunikace se zadateli, prezentace ze seminari
pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy z jednani archivovat minimalné
do 31. 12. 2035

Povinnosti MAS Informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych
daldimi povéFenymi organy CR nebo EU v souvislosti s Programovym
ramcem IROP a o jejich vysledcich

Za provadeéni a Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

archivaci odpovida

v

MAS se Fidi zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjsich
predpisq.

Kancelaf MAS archivuje dokumentaci podle Spisového, skarta¢niho a archivacniho fadu
organizace, neni — li stanoveno v pravnich predpisech EU jinak.
(https://www.otevrenezahrady.cz/vnitrni-predpisy).

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem |IROP
a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035)
a zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce IROP.

MAS archivuje vSechny verze schvalenych IP, vyzev, kritérii pro hodnoceni, kontrolnich lista,
projektovych zamérl, dokumentace k hodnoceni/vybéru/prezkumu hodnoceni projektovych
zamérli, dokumentace k posuzovani zmén projektovych zamérli, komunikace se Zadateli,
prezentace ze seminarl pro Zadatele, prezencni listiny a zapisy z jednani. Za tuto cinnost
odpovida vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii
CLLD zaméstnancim nebo zmocnénclim povérenych organd Ministerstva pro mistni rozvoj
CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Uéetniho dvora, Nejvy3$diho
kontrolniho Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu
finan¢ni spravy a dalSich opravnénych organt statni spravy.

MAS umoini vykon kontroly nebo auditu dal$im povéienym organdm CR nebo EU, poskytne
jim nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotcenych
realizaci programového ramce IROP, a zajisti pristup k veskerym dokladim a dokumentim
souvisejicim s realizaci programového ramce IROP.
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MAS méa povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych
dalimi pov&fenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem IROP a o jejich
vysledcich.

Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim
subjektlim md vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

13. Nesrovnalosti a stiznosti
Kazdy podnét na ovéreni spradvného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho
postupu musi MAS proSetfit.

Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpis EU nebo CR v disledku jedndni nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztrdté v souhrnném rozpocétu EU nebo
ve vefejném rozpoctu CR, a to zapocétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu
EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

StiZznost podle spravniho fadu

Pokud podnét naplriuje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad,
ve znéni pozdéjsich predpisu, tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému chovani urednich
osob nebo proti nespravnému postupu MAS, postupuje se podle Spravniho fadu. Stiznost
mUzZe podat fyzickd osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS
tyka.

Ostatni stiznosti

Ostatnich stiZznosti se netyka spravni fizeni podle Spravniho fadu a nejedna se o stiznost
podle ustanoveni § 16a, zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisl. Je z nich zifejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav
a pozaduje ndpravu ve vlastnim zajmu, upozorfiuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz feseni

nalezi do plsobnosti MAS.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti, viz vySe, ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Jednd se o tyto Cinnosti:

- hlaseni podezfeni na nesrovnalost,

- vedeni evidence vytizovani stiznosti (kooperace s kontrolni komisi),

- sepsani pisemného zdznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti,

- vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti (pokud stiznost postrada nékteré informace),

- postoupeni stiznosti pFisluSnému subjektu implementacéni struktury ¢i jinému

spravnimu organu v pripadé, Zze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti.

25



Lhdta pro vyfizovani stiznosti podle Spravniho fadu je do 60 kalendarnich dnl od jejiho
doruceni. Lh(ta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dn( od jejich doruceni.

Odpovédna osoba zaloZi veSkeré informace o stiznosti do samostatného spisu stiznosti.
Evidence obsahuje ¢Cislo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni organu, ktery stiznost
postoupil, kontaktni idaje stéZovatele, ndzev projektového zaméru, kterého se stiznost tyka,
predmét stiznosti, Udaje o tom, kdy a komu byla stiznost postoupena k vytizeni, vyhodnoceni
dlvodnosti stiznosti, forma vyporadani stiznosti, datum vyrozuméni stéZovatele a pfrijeti
stiznosti a datum vyrozuméni stéZovatele o vyfizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shleddna ddvodnou, castecné
dlvodnou ¢i nedGvodnou.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat, tak o tom pisemné
vyrozumi stéZovatele.

MAS neproSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni pUvodni
stiznosti.

14. Komunikace s Zadateli a partnery

Termin splnéni Pribézné
Za provadéni a archivaci Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
odpovida

Stejné jako pfi pfipravé SCLLD MAS i béhem procesu implementace bude maximalné dbano
na transparentnost celého procesu. VesSkeré komunikacni aktivity jsou opét zaloZeny
na znalosti mistni situace a na partnerském pfistupu. Obdobné jako pti pfipravé SCLLD
i béhem procesu implementace jsou vyuzivany moderni komunikaéni metody, napf.
workshopy, brainstorming, facilitace. Pro aktivni komunikaci s obcany, partnery a vSemi
dalSimi aktéry na Uzemi jsou nadale vyuzivany webové stranky MAS, dotaznikova Setfeni,
ankety.

Se vSemi partnery MAS probihd a naddle bude probihat osobni komunikace ze strany
zaméstnancl kancelafe MAS. Pracovnici MAS pravidelné partnery, i dalsi aktéry na uzemi,
informuji o ¢innosti MAS, o novinkach, vyzvach apod. Pro partnery a dalsi aktéry poradaji
pracovnici kanceldafre MAS rlznd setkani a tematicky zamérené workshopy. Potreby zjisténé
od partnerl z rlznych zajmovych skupin povedou v rdmci mozZnosti danych operacnimi
programy k lepsimu zacileni vyzev v rdémci SCLLD na Uzemi.

Spoluprace s aktéry na uzemi znamend nejen informacni servis pro partnery a ziskavani
poznatkd od partnerd, ale také komunikaci s dalSimi subjekty, které nejsou partnery MAS.
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Jednd se o uUzkou spolupraci s mikroregiony na uzemi MAS, dalSimi MAS na Uzemi
Kralovéhradeckého kraje a dalsimi MAS nejen v CR, ale i v zahrani¢i. Daldimi vyznamnymi
aktéry, s nimiz MAS udrzuje rGznou miru spoluprace, jsou Skoly, dalsi vzdélavaci instituce
a neziskové organizace, organy statni sprdvy, urady prace, Kralovéhradecky kraj, mésta
a obce a dalsi organizace a podniky plsobici v regionu. MAS prostfednictvim Regiondlni stalé
konference informuje RO o postupu implementace SCLLD a s tim spojenych vystupech
a vysledcich.

Vsechny vyzvy MAS na predkladani projektovych zamérd jsou dle pravidel zverejiiovany
na internetovych strankdch MAS. Cely administrativni postup pro vyhlaSovani vyzev,
hodnoceni a vybér projektovych zaméru je naprosto transparentni a vSechny informace jsou
vefejné dostupné. Partnefi i dalsi aktéfi jsou informovani o vyzvach, mohou bezplatné
konzultovat své Zadosti s pracovniky kanceldare MAS, jsou pordadana Skoleni k pripravé
integrovanych projektovych zamérl. Pracovnici kancelafe MAS také pravidelné informuiji
na osobnich schizkach nebo na tematickych workshopech nebo na rlGznych setkanich
partnery a dalsi aktéry o financ¢nich moZznostech dotacni politiky a tim je sméfruji k novym
projektovym zamérim.

Pracovnici kanceldafe MAS (zejména vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) poskytuji
i osobni konzultace, mistem konzultace je misto sjednané po domluvé tazatele a pracovnika
kancelafre MAS (napf. kancelaf MAS, kancelaf tazatele, pfip. CRR v pripadé spolecné
konzultace).

V ptipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikl seminare, budou
konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemclim poskytnuty
kontakty na odpovédné pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/) a na konzultacéni servis CRR
(https://www.crr.cz/irop/konzultacni-servis-irop/ ).

Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry je vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD a projektovy manazer pro realizaci SCLLD.
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15. Pouzité zkratky

CRR - Centrum pro regionalni rozvoj CR

IP — Interni postupy

IROP — Integrovany regionalni operacni program

MS2021+ — Monitorovaci systém pro podavani zadosti o dotaci v obdobi 2021+
MAS — Mistni akéni skupina Oteviené zahrady Ji¢inska z. s.

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

MP INRAP - Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojl a regionalnich ak¢énich plant
v programovém obdobi 2021-2027

PR IROP — Programovy ramec IROP

RO — Ridici orgdn

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
z. s. —zapsany spolek

Z0Z — Zadost 0 zménu

16. Prilohy

1. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektu
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Priloha ¢. 1 Eticky kodex

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektovych zaméra z IROP pfedlozenych
na zakladé vyzvy Mistni akcni skupiny Oteviené zahrady Jicinska z. s.

Ja, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) projektovych
zaméru do Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale jen ,IROP*), pfijimam nasledujici
ustanoveni (ddle také ,Eticky kodex“).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s
jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zadjem je povaZovan
jakykoliv zdjem, ktery ptindsi nebo by mohl prinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké,
pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo plné
moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i posSkozovani tretich
osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivd informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci
implementace IROP pro svij osobni zajem ¢i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi
zachovat mlcenlivost o vsech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru
dozvédél/a.

V ptipadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektovém zaméru, kterym se ma
zabyvat, oznami tuto skuteénost mistni akéni skupiné a nepodili se na hodnoceni/vybéru zadného
projektového zaméru dané vyzvy.

V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového
zaméru nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem
poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni
skupiné a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni/vybéru viech projektovych zamérd
v dané vyzvé ani nebude zasahovat do jednani tykajicich se téchto projektovych zaméra i je
jakymbkoliv zptisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijimd dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.
Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou cinnosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini
pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.

PFi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne udinit dkony, které by
ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoteé.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto
Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu: Podpis: cceceeeeeeeeeeireeeee,
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