Postup pripravy vyuctovani - podani zadosti o proplaceni

vk N e

vydajl k cerpani dotace na konkrétni projekt

Sezndmit se z zadosti o dotaci

Sezndmit se s pokyny pro prijemce dotace k této zaddosti o dotaci

Seznamit se s vyrozuménim pro Zadatele

Seznamit se s podminkami fiche, podle kterych byla pfipravovdna zadost o dotaci

Zalozit Zadost o proplaceni — zvolit spravny formulaf dle kola PRV, kdy byla Zadost

podavana
a) Vyplnit udaje o projektu dle udaji v Zadosti o dotaci dle pokynt v instruktaznim
listé
b) Cislo projektu je uvedeno v potvrzeni o registraci projektu
c) Vfadku ¢&islo bankovniho Uétu se u obci povinné uvadijejich ucet u CNB
d) Uvedenou vysi zpUsobilych vydajt, ze kterych je stanovena dotace, si uvédomit a
zohlednit pfi vyplfiovani soupisky
e) Terminy
e datum podpisu Dohody o poskytnuti dotace je uveden na Portdlu farmare
nebo v kopii Dohody zaloZzené ve slozce Zadatele.
e Maximalni doba realizace projektu je vidy 24 mésicd, u 5. vyzvy 18. kolo
PRV nejpozdéji do 30.6.2015
e Datum predloZeni Zadosti o proplaceni musi byt dle Dohody o poskytnuti
dotace (Zadosti o dotaci) nebo dle terminu v Hlaseni o zménach, pokud
doslo k posunuti terminu podani vyuctovani
f) Nastrané 2 je uveden seznam pfilozené dokumentace (seznam povinnych pftiloh),
které je tfeba doloZit k vyuctovani a tento seznam pfijde rozsifit o pfilohy
stanovené MAS k vyuctovani dle fiche k vyzvé, kdy byla Zadost podavana a o
kontrolni list MAS
g) Po vyplnéni udaji o MAS a fichi na strané 3 se doplni seznam pfilozené
dokumentace na strané 2
h) Na strané 5 je povinné vyplnit monitorovaci indikatory po dohodé s pfijemcem

dotace

Povinné prilohy je tfeba vyZzadat od prijemce dotace bud' zaslanim rozpracované

zadosti o proplaceni, nebo dle pokyn( pro pfijemce dotace

a)

b)

c)

d)

Ucetni doklady — faktury se viemi p¥ilohami, s dokladem o zau&tovani véetné
vyplnéni ORG nebo stfediska pro kontrolu dodrZeni samostatné analytické
evidence (zauctovani spravné do ndkladl nebo do investic podle podminek ve
fichi),

doklad o uhradé ucetnich doklad(i — kopie dané strany bankovniho vypisu, kde je
provedena platba, smlouva o vlastnictvi U¢tu, ze kterého jsou provadény platby
smlouva o vedeni G¢tu u CNB u obci, kam bude dotace vyplacena (na smlouvé o
vedeni U¢tu je uveden nazev obce, adresa a jeji ICO)

v pfipadé nakupu stroju a technologii doklad o posouzeni shody



h)

j)

k)

dle charakteru projektu zpravidla ¢estné prohlaseni, Ze k uzivani vystupl projektu
neni tfeba kolaudacéni souhlas

dokumentace k zadavacimu fizeni — zde se dokladaji kopie objednavek nebo
origindly smlouvy o dilo, souvisejici s realizaci projektu, text objedndavek musi
souhlasit s polozkami na fakturdch a se zplsobem fakturace; v pripadé projekt(
nad 500 000 K¢ bez DPH se zde doklada celé vybérové fizeni k vybéru dodavatele
se vsemi prilohami dle Pravidel SZIF k zadavacimu fizeni

soupiska ucetnich dokladl — formular soupisky je soucasti Zadosti o proplaceni,
vypliuje se dle instruktdzniho listu, uvadi se zde faktury v poradi, jak byly
zaplaceny a suvedenim koédu zpUsobilych vydaji (¢astka zpUsobilych vydaja
nesmi prekrodit limit zpUsobilych vydaju dle Zadosti o dotaci)

polozkovy rozpocet — vzor polozkového rozpoctu je na webovych strankdch MAS
(v zaloZce Leader, vyuctovani), do néj se uvedenou polozky, v souladu s udaji
v soupisce a s Udaji na fakturach; v pripadé stavebnich praci se jedna o polozkovy
rozpocet s uvedenim jednotkovych cen (nesmi byt u jednotky mnozstvi uvedeno
slovo soubor) podle ceniku RTS; v pfipadé rozsahlejsi zakazky mlze byt polozkovy
rozpocet shodny s prilohou ke smlouvé o dilo

prehledy o vysi pojistného, je-li vytvoreno pracovni misto (bodové hodnoceni u
preferencniho kritéria Cislo 1) podle rezimu B (vysvétleni viz Metodika pro tvorbu
fichi od 18. kola, str. 93 - 94)

fotodokumentace — cca 4 foto v tiSténé podobé z pribéhu realizace projektu,
zaroven zaslat Ci predat MAS aspon 2 foto v tiskové kvalité v elektronické podobé
do propagacniho materialu (navic 1x pro MAS k archivaci)

publicita projektu — kopie ¢lanku o realizaci projektu, minimalné jedna zprava na
webu prijemce dotace (navic 1x pro MAS k archivaci)

kontrolni list MAS (navic 1x pro MAS k archivaci) — kfizkem oznacit predloZené
dokumenty a podle vyrozuméni pro Zadatele si vyzadat doloZeni preferencnich
kritérii, za které Zadatel ziskal prefere¢ni body a nebyly jiz doloZeny v pfedchozich
pfilohach; zpravidla se jedna o dodrZeni darovaci smlouvy, finanéni spoluti¢asti na
projektu, o doloZeni spoluprace s podnikateli, o pouZiti ekologicky
certifikovaného vyrobku ¢i vyplaceni dohod o provedeni prace (doloZeni dodrzeni
preferencnich kritérii se zakladd do slozky u MAS, nepredklada se SZIF)

Po kompletaci vSech podkladl k vyuctovani je tfeba v zadosti o proplaceni tfeba

doplnit pocet listl jednotlivych typu pfiloh

Pfred tiskem soupisky a Zddosti o proplaceni je treba zkontrolovat, zda vyse

uvadénych vydaji u téchto dokumentil spolu souhlasi. Na obou dokumentech bude

uvedené stejné datum vyhotoveni. Podava-li za prijemce dotace na zakladé plné moci

vyucétovani manazerka MAS, pak je na zadosti o proplaceni uvedeno v poli jméno a

podpis pfijemce dotace: Kamila Kabelkova-plna moc. Misto vyhotoveni dle sidla

Zadatele.



